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RESOLUCAO NORMATIVA N° 028/2011, DE 05 DE AGOSTO DE 2011

DispGe sobre a aprovacdo da Normativa de
Transferéncia Interna.

O Reitor e Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, Professor Séergio Pedini,
nomeado pela Portaria nimero 689, de 27 de maio de 2010, publicada no DOU de 28
de maio de 2010, secdo 2, pagina 13 e em conformidade com a Lei 11.892/2008, no
uso de suas atribuicOes legais e regimentais, considerando a deliberagdo do Conselho
Superior em reunido realizada na data de 05 de agosto de 2011, resolve aprovar a
Normativa de Transferéncia Interna do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais nos termos a seguir:

SECAO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Artigo 1 - Compete a Secdo de Registros Escolares de cada campus a elaboracéo e
publicacdo do calendario especifico para as transferéncias de alunos procedentes de
cursos do IFSULDEMINAS e de outras Institui¢fes de Ensino.

§ 1° - O calendario incluird a designagdo do periodo de abertura para inscrigdes,
transferéncias e prazos de encaminhamento dos respectivos processos de equivaléncia e
dispensas.

8 2° - Cabe ao Coordenador de cada curso a indicacdo do numero de vagas que
serdo oferecidas para as transferéncias, bem como deferir ou indeferir as solicitacfes de
transferéncias recebidas e expedidas.

8 3° - O periodo de inscricdo para transferéncias sera iniciado logo apds o
encerramento das etapas de matricula em cada periodo letivo. Terdo prioridade para
transferéncia os alunos do IFSULDEMINAS em relacdo aos demais. As vagas
remanescentes serdo destinadas aos interessados de outras instituicdes de ensino.

8 4° - Os pedidos de transferéncia serdo recebidos somente no prazo estabelecido
no calendario académico, salvo nos casos previstos em lei.

8 5° - O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a complementacdo de estudos
de aluno do IFSULDEMINAS que, tendo concluido uma habilitacdo ou modalidade, vise
a obtencdo de outra do mesmo curso.
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Artigo 2 - A aceitagdo de transferéncias de alunos de instituicdes de ensino
superior e técnico estard condicionada a disponibilidade de vagas, andlise de
compatibilidade curricular (minimo de 75% da matriz curricular) e/ou realizacdo de
exame de selegéo.

8 1° - Para a verificacdo da compatibilidade curricular, a Instituicdo devera exigir,
para analise, o historico escolar, a matriz curricular, bem como os planos de ensino
(discrimine o conteddo programatico, a carga horaria e a bibliografia basica)
desenvolvidos no estabelecimento de origem.

Artigo 3 - O candidato oficializard a transferéncia por meio de requerimento
préprio preenchido e entregue na Secdo de Registros Escolares do campus, para o qual se
pretende transferir.

8 1° - O requerimento para a dispensa de disciplina(s) devera ser preenchido pelo
aluno e encaminhado a Secdo de Registros Escolares de acordo com a data prevista no
calendario académico.

§ 2° - A Secdo de Registros Escolares caberd instruir o processo com as
informacgdes pertinentes e encaminha-lo ao Coordenador de Curso para analise e
deliberacao.

§ 3° - O candidato a transferéncia poderd apresentar recurso, com as devidas
justificativas e dentro do prazo de 1 (um) dia util, a partir da data de divulgacdo dos
resultados, na Secéo de Registros Escolares do Campus.

§ 4° - O aluno tera direito & uma unica transferéncia dentro do IFSULDEMINAS,
sendo esta para um Unico curso.

Artigo 4 - Sera considerado desistente o candidato que ndo comparecer a Se¢do de
Registros Escolares para efetivar a matricula, impreterivelmente e sem direito de recurso,
até a data estabelecida em calendéario académico.

Artigo 5 - O candidato classificado assinard documento dando ciéncia das
condicbes em que se integra ao IFSULDEMINAS.

SECAO II
DAS TRANSFERENCIAS INTERNAS

Artigo 6 - Sdo transferéncias internas aquelas que permitem aos alunos mudanga
de seu curso de opc¢do por outro da mesma area de conhecimento e suas carreiras dentro e
entre os campi.

Artigo 7 — A transferéncia interna somente podera ser solicitada por aluno que
esteja regularmente matriculado em seu curso de opcao e que tenha cursado efetivamente,
pelo menos, um periodo letivo regular no IFSULDEMINAS, com desempenho de acordo
com as normas vigentes.

Artigo 8 - O interessado, ou o portador de procuracdo legal, dara entrada ao
pedido de transferéncia interna por meio de requerimento entregue a Secao de Registros
Escolares e esta anexard o respectivo historico escolar atualizado e verificara o
cumprimento do que dispdem os artigos deste regulamento.

Paragrafo Unico — Entende-se por procuracdo legal o instrumento publico ou
particular reconhecido em cartorio.



Artigo 9 — Quando o numero de candidatos ao curso de opc¢do for maior que o
numero de vagas oferecidas, o coordenador de curso procederd a uma classificacdo, com
critérios definidos.

| - & vista dos historicos escolares atualizados, seré aplicado o indice de rendimento
académico, obtido como se segue:

onde: N = nota;
Dc = disciplinas cursadas;
IRA=[X(NxDc)] [2-(Z(2xDd) + XEC Di = disciplinas inscritas;
XDi XDi pM | Dd = disciplinas desistentes;
Cs = disciplinas suspensas ou canceladas.

Il — caso haja empate, o critério utilizado serd a média ponderada das notas de
todas as disciplinas cursadas com aproveitamento pelo aluno, assim calculada:

a) para cada disciplina cursada com aproveitamento a nota final serd multiplicada
pelo nimero de disciplinas;

b) todos os resultados serdo somados;

c) a média ponderada serd obtida pela divisdo da soma total dos produtos pelo
namero total de disciplinas solicitadas.

Artigo 10 - O edital de divulgacdo do resultado do processo de transferéncia
interna conterd os nomes dos candidatos em ordem alfabética, até o limite das vagas
oferecidas.

Paragrafo unico. O aluno classificado que ndo efetivar a matricula junto a Secao
de Registros Escolares, no novo curso, dentro do periodo designado pelo calendario de
transferéncia, sera considerado desistente e essa vaga sera oferecida para o remanescente
de acordo com a ordem de classificagéo.

SECAO I
DAS TRANSFERENCIAS EXTERNAS

Artigo 11 - Séo transferéncias externas aquelas que permitem a alunos de outras
instituicbes mudarem de seus cursos para cursos do IFSULDEMINAS.

Artigo 12 - Sao condicdes para pleitear a vaga oferecida:

I - provir de curso idéntico ou equivalente, com reconhecimento homologado por
ato do MEC, publicado no DOU;

Il - ter cursado, pelo menos, um semestre ou um ano letivo de acordo com a
periodicidade do seu curso de origem e estar regularmente matriculado na Instituicdo de
origem, ndo podendo estar com a matricula trancada.

111 - ter no curso de origem, aprovacdo em disciplinas em pelo menos, o
correspondente a 60 (sessenta) porcento da carga horaria cursada, comprovada no ato do
pedido de transferéncia;

Artigo 13 - A inscrigdo no processo de transferéncia externa sera feita de proprio
punho, ou pelo portador de procuracdo legal, por meio de formuléario apropriado,
fornecido pela Secdo de Registros Escolares do Campus no ato da solicitacao,
acompanhado dos seguintes documentos:

| - declaracéo oficial de reconhecimento do curso de origem, com especificacdo do
namero e data do respectivo documento legal;



Il - atestado de matricula atualizado;

1l - histérico escolar, oficial e atualizado, contendo o nome do curso e das
disciplinas, com especificacdo do periodo em que foram cursadas, porcentagens de
frequéncia, carga horaria e a média ou conceito final;

IV - documento oficial que declare as normas de avaliagdo do rendimento
académico vigentes nas Instituicbes de Ensino de origem, bem como as condigdes
minimas para a aprovacgdo dos alunos nas disciplinas;

V - planos de ensino de todas as disciplinas cursadas com aproveitamento, nos
quais se discrimine o conteldo programatico, a carga horéaria e a bibliografia basica das
disciplinas efetivamente cursadas;

8 1° - Os documentos acima relacionados, com exce¢do do histérico escolar e do
atestado de regularidade de matricula, poderdo ser substituidos por um catadlogo da
Instituicdo de Ensino, devidamente autenticado e que contenha as informacoes solicitadas,
desde gue seja possivel a comprovacao de sua autenticidade;

§ 2° - A falta de qualquer dos documentos acima referidos implicard no
indeferimento da inscricdo no processo de transferéncia.

§ 3° - No ato da inscri¢do, o candidato, ou o portador da procuracao legal, devera
apresentar a carteira de identidade original.

Artigo 14 - A Secdo de Registros Escolares organizard 0S processos € 0S
encaminhard as respectivas CoordenacGes de Curso para exame, classificacdo dos
candidatos e devolucéo.

Artigo 15 — Caso haja numero superior de candidatos as vagas oferecidas, sera
realizado processo de selecéo.

Artigo 16 - Elaborada a relacdo dos classificados a transferéncia para o
IFSULDEMINAS, a Secédo de Registros Escolares procedera a chamada dos candidatos
até o numero de vagas aprovado pelos Coordenadores de Cursos podendo haver, em caso
de desisténcia, uma segunda e Gltima chamada.

Artigo 17 - Cabera a Coordenacdo de Curso enviar a Secdo de Registros Escolares
a declaracdo de equivaléncia ou dispensa de disciplinas de cada aluno selecionado, bem
como a indicacdo do curriculo e do perfil a que 0 mesmo devera se ajustar.

Paragrafo anico. O aluno transferido assinard documento em que tomara ciéncia
das condi¢cOes em que se integra ao IFSULDEMINAS.

Artigo 18 - Sera considerado desistente o candidato que ndo comparecer a Se¢ao
de Registros Escolares para efetivar sua matricula, impreterivelmente e sem direito de
recurso, até a data estabelecida pelo calendario académico.

Artigo 19 - O atestado de vaga sera encaminhado pela Secdo de Registros
Escolares a Instituicdo de Ensino de origem, via postal comprovavel por Aviso de
Recebimento (AR), logo apds confirmacédo de matricula do interessado.

81° - A guia de transferéncia devera ser enviada a Secdo de Registros Escolares do
Campus do IFSULDEMINAS pela instituicdo de origem conforme legislacdo vigente
emanada pelo MEC.

82° - O néo recebimento da guia, referida no 81°. deste Artigo, dentro do prazo
fixado por legislacdo vigente, implicara na perda da vaga.



SECAO III
DAS TRANSFERENCIAS DE ESTUDANTES POR CONVENIO CULTURAL

Artigo 20 - Alem das demais disposicdes deste regulamento, as transferéncias
internas e externas para estudantes por convénios culturais atendem, ainda, as seguintes
normas especificas:

I - o periodo para essas transferéncias sera fixado em calendario especifico
elaborado pela Secdo de Registros Escolares dos Campi e ocorre uma vez por ano civil;

Il - a vaga alocada a esse estudante sera a remanescente do total de vagas fixadas
pelo Regimento Geral do IFSULDEMINAS;

I11 - essa transferéncia somente se concretiza respeitadas as condicdes estipuladas
no Protocolo 001: MRE/MEC/PEC-G/93, de 04 de outubro de 1993.

SECAO VII
DAS TRANSFERENCIAS EX-OFFICIO

Artigo 21 - No caso de transferéncia ex-officio, sera exigido do aluno provir de
curso idéntico ou equivalente ao curso existente no IFSULDEMINAS, para o qual
pleiteia transferéncia e que o curso de origem esteja devidamente autorizado ou
reconhecido pelo Conselho Nacional de Educacéo.

Artigo 22 - Ao requerer sua transferéncia nos termos do artigo 12, desta
Normativa, o0 interessado devera apresentar copia do Ato que comprova sua remog¢do ou
transferéncia ou a do familiar de que depende, caso em que anexara também documento
que demonstre essa relagéo de dependéncia.

i SECAOV
DAS EQUIVALENCIAS OU DISPENSAS DE DISCIPLINAS

Artigo 23 - Cabe a Secdo de Registros Escolares montar o processo de exame de
equivaléncia ou dispensa da disciplina cursada em outra Instituicdo de Ensino e
encaminhar a Coordenacéo de Curso
ao qual pertence o aluno.

I - O candidato podera ser dispensado de cursar disciplina (S) que ja tenha cursado
em outra Instituicdo, desde que os conhecimentos desenvolvidos e a carga horéria sejam
equivalentes, em pelo menos, 75% aos da disciplina pretendida.

Il - a dispensa de cursar uma ou mais disciplinas é dada quando o conteido ou a
somatoria de contetdo da disciplina cursada em outra instituicdo de ensino satisfaz o
conteudo de uma ou mais disciplinas oferecidas neste Instituto, devendo ser observada a
relacdo horas-aula.

8 1° - O requerimento sera analisado pelo professor da area e pela Coordenagéo de
Curso em até cinco dias Uteis antes do prazo previsto para o inicio da matricula.

8§ 2°. Excluem-se do exame para reconhecimento quaisquer disciplinas que tenham
sido cursadas em outras Instituicdes de Ensino na qualidade de aluno especial.



Artigo 24 - O pedido de equivaléncia e de dispensa de disciplinas sera apresentado
uma Unica vez e compreenderd apenas disciplinas que tenham sido cursadas pelo
requerente em eépocas anteriores a matricula inicial como aluno regular do Instituto.

Paragrafo Unico. A disposicdo do caput deste artigo ndo se aplica as disciplinas
cursadas em funcdo de convénios assinados pelo IFSULDEMINAS com outras
Instituicdes de Ensino.

Artigo 25 - No caso do aluno que ingressou por transferéncia externa, o
reconhecimento de disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso no IFSULDEMINAS
ndo podera ultrapassar 50% (cingquenta por cento) do total da carga horaria do curriculo
pleno de seu curso de opgéo.

Artigo 26 - O aluno devera frequentar as aulas da disciplina a ser dispensada até o
deferimento do pedido de aproveitamento.

Artigo 27 - N&o sera concedida dispensa de disciplina:

I - quando o aluno, em periodo anterior, no mesmo curso, matriculou-se na
disciplina e foi reprovado;

Il - quando ndo for reconhecida a equivaléncia entre o efetivo conteudo do
programa ministrado ao requerente e o da disciplina cuja dispensa € pretendida;

1l - quando alguma das disciplinas cursadas ja tiver sido utilizada como razéo
para dispensa de outra disciplina da instituicao.

Pardgrafo Unico. Quando a disciplina for cursada em curso de nivel técnico ndo cabe
aproveitamento de estudos para as disciplinas a serem cursadas em cursos de nivel
superior.

Art. 26 - A Coordenacdo do Curso de opcdo, a vista do processo, consolidara a
equivaléncia ou dispensa das disciplinas do curriculo vigente.

8 1° - Uma vez declarada a equivaléncia ou dispensa da(s) disciplina(s) o processo
de reconhecimento de créditos serd automatico.

§ 2°. - O IFSULDEMINAS reconhecera as matérias que compdem os curriculos
das Institui¢cbes de Ensino de origem, desde que estas sejam autorizadas, devendo o aluno
cursar as matérias ou disciplinas obrigatorias do curriculo vigente, de acordo com as
normas fixadas pelo Conselho Nacional de Educacéo.

Artigo 27 - No processo de reconhecimento de créditos serdo respeitados os
dispositivos legais vigentes.

Artigo 28 - Terminado o processo de reconhecimento e preenchidos os formularios
oficiais, a Coordenacédo de Curso apora o visto final, encerrando-o e remetendo-o a Se¢éo
de Registros Escolares para convocar o interessado a tomar ciéncia e declarar sua
anuéncia ou ndo as equivaléncias concedidas.

Paragrafo Unico. Da decisdo cabe recurso, desde que devidamente fundamentado
e apresentado a Secdo de Registros Escolares dentro do prazo de 1 (um) dia util contado a
partir da data em que o interessado tomou ciéncia do despacho.



Artigo 29 - Encerrado o processo, a Secdo de Registros Escolares anotard no
historico escolar do interessado as disciplinas reconhecidas sob as denominac6es
correspondentes que constem do curriculo pleno vigente, especificando as disciplinas
correspondentes e apondo a expressao "disciplina reconhecida".

Paragrafo Unico. As disciplinas reconhecidas integram-se ao historico escolar do
interessado e séo consideradas cursadas para efeito de integralizacdo curricular.

_ SECAOVI )
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 30 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposicdes em contrario.

Pouso Alegre, 05 de agosto de 2011.

: 3) A
Sérgio Pedini
Presidente do Conselho Superior
IFSULDEMINAS



