TRAMITE INTERNO DE CONTRATAGAO DE PROFESSORES SUBSTITUTOS/ EFETIVOS

INCLUIR
FICHA FUNCIONAL

CRIAR USUARIO
NTI

COORDENAGAO GERAL DE
GESTAO DE PESSOAS

CGGP

NUCLEO DE TECNOLOGIA DA COORDENAGAO GERAL COORDENAGAO GERAL DE
INFORMACAO DE ENSINO GESTAO DE PESSOAS
NTI CGE CGGP
COORDENADORIA DE
REGISTRO ACADEMICO
CRA
Y
COORDENAGAO GERAL DE PESQUISADOR DIREGAO DE ENSINO
GESTAO DE PESSOAS INSTITUCIONAL EDUCACIONAL
CGGP Pl DDE

INDICE
PROCESSO SELETIVO PARA
PROFESSOR SUBSTITUTO -
Concurso/ Professor efetivo;
CGGP - Abri processos, inclui
interessados, inclui  documentacéo,
contrato, documentagdes pessoais,

diplomas, ficha de dados pessoais;
NTI- Cria usuério na rede, cria email;

CGE - Inclui o relatério de distribuigéo]
de aulas ( atividade docente), despacha
o documento para a CRA proceder com|
a criacdo dos diarios escolares, inseri
na lista de professores e da lista da
area de atuacgéo;

CGGP - Inclui ficha funcional do
professor no Siapenet;

CRA - Verifica se o docente ja foi
cadastrado no Suap;

- atribui diario ao docente;

- oferece treinamento do sistema;

- encaminha tutoriais e orientagbes
sobre o preenchimento dos diarios €
plano de ensino no Suap;

DDE - Apresentagdo das oportunidades|

de pesquisa extenséo,
empreendedorismo, inovagdo, pos-
graduacdo bem como agbes de
assisténcia ao educando para
permanéncia e éxito dos estudantes
(esporte, lazer, cultura, arte entre
outros.);

Pl - Coleta de dados no processo criado
pela CGGP, como email institucional,
por exemplo que sera utilizados para
coleta de outros dados requeridos em|
Censos Escolares(Censup €|
educacenso), que ndo estdo contidos|
No processo;

CGGP - Lista de email, lista whatsapp,
arquivamento.




