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Mensagem do Diretor-Geral

Prezados estudantes!

Sejam todos muito bem-vindos ao Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais (IFSULDEMINAS), Campus Muzambinho.

A chegada de vocés é a certeza da renovagao de nossa missao institucional e
do nosso compromisso com uma formacao sensivelmente humana e tecnicamente
capaz de garantir a construgdo de uma sociedade cada vez mais justa e
transformadora.

Saibam que vocés encontrardo nesta Escola, professores, técnicos
administrativos em educacéo e colaboradores terceirizados interessados e motivados
em permitir o aprendizado de vocés! Pessoas que cuidardo dia apos dia de todos os
detalhes necessarios para que vocés tenham significativas experiéncias durante a nova
jornada estudantil que sera vivida nos proximos anos.

Nossa Escola ja possui 70 anos de existéncia. A partir de agora, com a chegada
de cada um de vocés, construiremos uma nova histéria! Sintam-se pertencentes ao
passado de gldrias e ao futuro que vamos descortinar em conjunto.

Aproveitem todas as oportunidades oferecidas pelo IFSULDEMINAS - Campus
Muzambinho. Certamente, sua formacédo sera ainda mais diferenciada! Acreditamos
que vocé deve ser o protagonista de sua propria formagao estudantil. Portanto, seja o
grande responsavel pela abertura de todas as portas de seu futuro préximo!!!

Esperamos que aqui vocés sejam muito felizes.

Contem sempre conosco para alcangcarem seus objetivos.

Um grande abraco!

Prof. Renato Aparecido de Souza
Diretor-Geral do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho



Conheca um pouquinho da histéria do IFSULDEMINAS

Campus Muzambinho

Fundada em 22 de novembro de 1953, a Escola Agrotécnica de Muzambinho
tinha como objetivo compartilhar conhecimentos técnico-cientificos com os filhos de
produtores rurais da regiao.

Em 2008, passou a ser chamada de IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho e
expandiu seus horizontes promovendo a educacgao, ciéncia e tecnologia a milhares de
estudantes de todo o pais. Em constante evolugdo e desenvolvimento, a instituigao
oferece cursos na modalidade presencial e a distancia.

Sedia grandes eventos, palestras e congressos e promove diversos projetos de
extensdao de forma a contribuir ndo apenas com a comunidade académica, mas
também com toda a populacao.

Séao ofertados cursos técnicos, integrados e subsequentes ao ensino médio, e
ainda cursos superiores de Bacharelado, Licenciatura e Pés Graduacgao.

Para garantir a qualidade de seus cursos e dos servigcos prestados a sociedade,
o Campus Muzambinho conta com laboratérios, prédios administrativos e pedagdgicos,
bibliotecas, quadras poliesportivas, alojamentos, refeitorios, agroindustria, entre outros.

Para saber mais, acesse aqui:
https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/sobre-o-campus



https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/sobre-o-campus

> Conhecga a organizagdao do Campus Muzambinho

Além do nosso Diretor Geral, prof Renato Aparecido de Souza, temos mais trés
diretorias que trabalham em prol do bom funcionamento da Instituicdo, da formacao

dos estudantes e do desenvolvimento do nosso Campus, sendo elas:

e Diretoria de Ensino - DE: prof Hugo Baldan Junior
e Diretoria de Desenvolvimento Educacional - DDE: prof Aracele Fassbinder

e Diretoria de Administragao e Planejamento - DAP: Zélia Souza

ORGANOGRAMA DO IFSULDEMINAS - CAMPUS MUZAMBINHO

de Pesguisa, Pds-

TG
LTI

(11

BE INSTITUTO FEDERAL
BB sul de Minas Gerais

BB Campus Muzambinho



+ PEGA ESSA DICA:

— FIQUE SEMPRE DE OLHO NO SITE DO CAMPUS PARA NAO PERDER
OPORTUNIDADES DE BOLSAS, EVENTOS E ATIVIDADES DIVERSAS!

— NAO DEIXE DE ACESSAR O PORTAL DO ALUNO PARA CONSULTA RAPIDA
DOS PRINCIPAIS SERVICOS E SISTEMAS!
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Portal do Servidor

Secretaria Escolar

Concurses

Curso de Veterinaria do Campus Muzambinho recebe nota méaxima em
avaliacdo do MEC

Noticias

Oportunidade de
Emprego

— PROCURE A COORDENAGCAO DO SEU CURSO PARA SABER MAIS SOBRE
LABORATORIOS DE ENSINO E PESQUISA, ATIVIDADES DE EXTENSAO, GRUPOS
DE PESQUISA E ESTUDOS, CENTROS ACADEMICOS, EMPRESAS JUNIORES!

— MANTENHA UM DIALOGO RESPEITOSO COM OS SEUS COLEGAS,
PROFESSORES E DEMAIS SERVIDORES DO CAMPUS!
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BEM-VINDO(A) A FAMIIA IFSULDEMINAS - CAMPYUS MUZAMBINHO!

DESEJAMOS QUE VOCE SEJA MULTO FELIZ AQUL CONOSCO!

SR
== INSTITUTO FEDERAL

Miss&o do IFSULDEMINAS

"Promover a exceléncia na oferta da educagéao profissional e tecnolégica em todos os
niveis, formando cidad&os criticos, criativos, competentes e humanistas, articulando
ensino, pesquisa e extensao e contribuindo para o desenvolvimento sustentavel do Sul
de Minas Gerais."
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1. Coordenadoria Geral de Ensino (CGE)

No organograma institucional a Coordenacdo Geral de Ensino esta sob a
responsabilidade da Diretoria de Ensino que, de maneira conjunta, promove agdes em
prol do desenvolvimento dos cursos e de seus estudantes.

Responsavel por acompanhar e orientar as atividades didatico-pedagdgicas por
meio do planejamento e da articulagdo com os setores do ensino e com as
coordenacgdes correlacionadas. Compete a CGE proporcionar momentos de reflexao e
construcdo de agbes coletivas que atendam a demandas didatico-pedagogicas dos
cursos aproximando e qualificando a relacédo entre docentes e discentes.

Conheca os setores e coordenadorias ligados a Coordenacao Geral de Ensino:

e Coordenadoria de Registros Académicos (CRA)
e Coordenadoria de Educagéao a Distancia (Cead)
e Bibliotecas

e Setor de Orientacdo Educacional (SOE)

e Setor de Acompanhamento, ingressos, carreiras e egressos (SAICE)

Contato Coordenadoria Geral de Ensino - CGE
Giovanna Maria Abrantes Carvas Noccioli

Telefone: (35) 3571-5910
E-mail: cge@muz.ifsuldeminas.edu.br

1.1 Coordenadoria de Registros Académicos (CRA)

A Coordenadoria de Registros Académicos (CRA) operacionaliza a trajetoria
académica do estudante no IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho desde sua
matricula até a conclusdo do curso. Junto a esse setor, e respeitando-se os prazos e
procedimentos, podem ser solicitados documentos e agdes referentes a vida escolar.

Para que vocé comece a se familiarizar com os procedimentos académicos,
sobre 0s quais vocé tem direitos e deveres, a seguir descrevemos alguns

procedimentos.



> Procedimentos Académicos
Os procedimentos académicos que vocé precisa conhecer sdo normatizados por
resolugdes que poderao ser consultadas no seguinte link:

https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/secretaria?showall=&start=4

Dentre eles, destacamos:

> Matricula e Rematricula

Todos os alunos OBRIGATORIAMENTE deverao efetivar a rematricula antes de
cada periodo letivo, através do SUAP, conforme os prazos previstos no calendario do
Campus.

Os alunos serdo comunicados com antecedéncia, por meio de publicagdes no
site institucional, sobre as normas e os procedimentos para a efetivacdo da rematricula.

O nao cumprimento da rematricula dentro dos prazos estabelecidos em
calendario devera ser justificado no prazo maximo de 7 dias apds o inicio das aulas do
semestre pretendido.

Caso nao haja essa justificativa, o aluno sera considerado desistente e perdera
sua vaga no curso.

A entrega da justificativa nao dara direito imediato a rematricula, a mesma sera
analisada pelo SRA que emitira o parecer. O SRA podera, ainda, solicitar parecer do

Colegiado de Curso.

> Trancamento de Matricula
e Devera ser feito atraves de requerimento disponivel no  site:

https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/secretaria, em data prevista no calendario

letivo (até 30 dias apds o inicio do semestre);

e Tera duragdo de um periodo letivo, podendo ser prorrogado por mais um (1)
periodo letivo (mediante solicitag&o);

e Somente podera ser requerido a partir do segundo periodo letivo de matricula no
curso.

e Para retornar aos estudos, o aluno deve solicitar o Destrancamento da matricula
dentro do prazo determinado no Calendario Académico.

e O Trancamento de Matricula € um direito que pode ser concedido aos alunos dos

cursos Técnicos Subsequentes e cursos de Graduacao.
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>
e O

Cancelamento/Desisténcia de matricula

Cancelamento ou Desisténcia de matricula a pedido do estudante devera ser

solicitado via e-mail conforme contatos da CRA disponiveis no site (devera ser feito

pelo responsavel legal no caso de alunos menores de 18 anos)

e O cancelamento por Oficio ocorrera nas seguintes situagoes:

>

Discente de curso técnico subsequente - Sera considerado evadido caso nao
frequente as aulas por 25 dias consecutivos e que nao tenha realizado as
atividades avaliativas, nem apresentado justificativas, em conformidade com as
leis vigentes.

Ingressante em curso de Graduagao - Automaticamente, quando o estudante,
nao der inicio as atividades do curso nos primeiros 10(dez) dias letivos, sem
justificativa.

Ingressante em curso de Graduagao EaD - Automaticamente sera considerado
desistente o estudante do primeiro periodo que: |. Deixar de assinar o termo de
matricula em até 07 dias corridos apos a aula inaugural; Il. ndo acessar o
ambiente virtual de aprendizagem nos primeiros 21 (vinte e um) dias corridos;
Todos os estudantes - Automaticamente, apdés o término do prazo para
integralizagao do curso.

Todos os estudantes - que deixarem de realizar a renovagao de matricula.
Quando o aluno cometer alguma infragado disciplinar grave, o cancelamento

seguira os tramites legais.

Frequéncia

E obrigatéria a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga

horaria prevista no PPC referente as aulas e demais atividades académicas.

A frequéncia, bem como as notas, devem ser acompanhadas por meio do

Sistema Académico SUAP disponivel no Portal do Aluno:

>

https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/portal-do-aluno.

Critérios para Aprovagao

1
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Para todos os cursos, sera considerado APROVADO na disciplina o aluno com
meédia das notas finais igual ou superior a 6,0 e frequéncia minima de 75%. Para os
cursos de pés-graduagao a média € de 7,0 pontos.

Para compreender melhor o Sistema de Avaliacdo da Aprendizagem e suas

especificidades, acesse : https:/www.muz.ifsuldeminas.edu.br/secretaria?showall=&start=4

1. Cursos Técnicos Integrados: Resolugao n° 093/2019

2. Cursos Técnicos Subsequentes: Resolugao n°® 073/2015

3. Cursos Técnicos Subsequentes EaD: Resolugédo n°® 055/2018

4. Cursos de Graduacao Presenciais e EaD: Resolugédo n° 075/2020

5. Cursos de Po6s-Graduagdo Lato Sensu Presencial e EaD: Resolugao n°
215/2022

Tais resolugbes acima podem ser alteradas no decorrer do ano. Sendo assim,

vale a resolucgao vigente.

> Dependéncia
E a possibilidade do estudante ser progredido e cursar novamente as disciplinas
em que tiver sido reprovado. Deve-se respeitar as ofertas, os requisitos estabelecidos
para selecdo e o prazo para integralizagdo do curso. A solicitagdo para cumprimento
das disciplinas em dependéncia deve ser feita pelo SUAP dentro do prazo determinado
em Calendario Académico.
Para os cursos Técnicos Subsequentes, o estudante sé podera cursar até 02

disciplinas em regime de dependéncia, sem que seja considerado como retengéo.

> Aproveitamento de estudos

Para os cursos Técnicos Subsequentes terdo direito a aproveitamento de
estudos das disciplinas ja cursadas em outra instituicdo e excepcionalmente, sera dado
ao estudante o direito de aproveitamento de disciplinas cursadas em nivel superior,
desde que seu conteudo seja analisado pelo coordenador do curso e professores da
area das disciplinas e aprovado pelo Colegiado de Curso. Podera ser aproveitado no
maximo 20% (vinte por cento) do total das disciplinas e para os Cursos de Graduagao,
os estudantes terdo direito a aproveitamento de estudos das disciplinas ja cursadas em

outra instituicdo desde que dentro do mesmo nivel de ensino.
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Para requerer aproveitamento de estudos, o estudante devera solicitar via
SUAP, acompanhado dos seguintes documentos:
e Histdrico Escolar da Instituicdo de origem
e Matriz Curricular;
e Programas, ementas e/ou conteudos programaticos, desenvolvidos na escola de
origem.
As regras quanto ao aproveitamento de estudos devem ser verificadas nas
normas académicas de cada modalidade de ensino:

https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/secretaria?showall=&start=4

> Colagao de grau e Certificagao Técnica
A cerimbnia de colagdo de grau e certificagdo técnica no IFSULDEMINAS é
obrigatdria e requisito para expedicao do Diploma/Certificado. Ocorre em data prevista

no Calendario Académico.

> Integralizagao do Curso
O prazo maximo para integralizagao (conclusao) dos cursos do IFSULDEMINAS
sera sempre o dobro dos semestres/periodos de duragdo do curso. Inclui-se, nesse
caso, todos os componentes obrigatorios, inclusive o estagio curricular e componentes

complementares, mas exclui-se os periodos de trancamento de matricula.

> |ldentificagao Estudantil
Sera disponibilizada a todos os alunos ingressantes uma Carteirinha de
Identificacdo Estudantil para uso dentro da Instituicdo, com validade até o final do

semestre letivo. A carteirinha é disponibilizada via SUAP.

> CRA no site institucional
A Coordenadoria de Registros Académicos tem uma pagina em nosso site
institucional: acessando o site https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/, dentro do Portal
do Aluno.
A partir dai, vocé aluno, tera acesso as nossas Normas Académicas, Calendario
Letivo, formularios/requerimentos da CRA, avisos, horarios de funcionamento,

telefones e e-mails, Sistema Académico e sistema de recuperagao de senhas.
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Contato Coordenadoria de Registros Académicos
Telefone: (35) 3571-5063
(35) 3571-5136
E-mails: secretaria.superior@muz.ifsuldeminas.edu.br (Vania Silva)
retaria.tecni muz.ifsuldeminas.edu.br (Rosana Benassi)

Horario de funcionamento
em dias letivos: de Segunda a Sexta-feira das 7h00 as 22h00
em periodos de recesso ou férias: de Segunda a Sexta-feira das 7h00 as 19h00

1.2 Centro de Educacao a Distancia - CEaD

O CEaD , Centro de Educagdo a Distdncia do Campus Muzambinho, &
responsavel pela coordenagao da oferta de cursos na modalidade a distancia no nivel
técnico subsequente e superior.

Atualmente o CEAD conta com a coordenacéao do professor Ricardo Marques da
Costa e com a colaboragao dos servidores Osmar de Souza Magalhdes e Rogério
Eduardo Del Valle Silva, além da colaboradora Patricia Aparecida Salomao Ferreira.

A oferta de cursos Técnicos sdo na area de Meio Ambiente, Cafeicultura,
Vigildncia em Saude e Informatica. Para cursos superiores ha a oferta do curso de
Licenciatura em Pedagogia EaD e Pés Graduagédo em Bioética e Docéncia do Ensino
Superior. O Centro de Educacgao a Distancia também da suporte a oferta de diversos

cursos FIC.

Centro de Educacao a Distancia - CEAD

Telefone: (35) 3571-5140
Polo Muzambinho - 3571 5098

E-mails: cead@muz.ifsuldeminas.edu.br
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1.3 Bibliotecas
As Bibliotecas do Campus Muzambinho possuem em seu acervo livros, revistas

informativas, periddicos, dicionarios, atlas, jornais, DVDs constituindo, assim, ambiente
propicio a aquisicdo do conhecimento.

Através do Sistema Integrado de Bibliotecas do IFSULDEMINAS é possivel
solicitar titulos disponiveis em qualquer uma das Bibliotecas de outros campi e
recebé-los na unidade em que o usuario solicitou, por meio de malote.

Com poucos cliques € possivel acessar mais de 8.000 livros digitais presentes
na biblioteca virtual da Pearson e ter acesso ao Portal da CAPES com cerca de 38 mil
titulos de periddicos eletrbnicos, além de bases de dados cientificas. Acesse
https://muz.ifsuldeminas.edu.br/biblioteca e descubra.

Nossas bibliotecas contam com computadores com acesso a internet, salas de
estudo em grupo e individual, ilha de pesquisa do acervo, wi-fi em todo o ambiente,

guarda-volumes e espaco acessivel a todas as pessoas.

Empréstimo, renovacao e

Acesso a internet Levantamento bibliografico
reserva

Orientacdo a pesquisa Orientacdo a normalizacdo de

Comutacéo bibliografica

bibliografica trabalhos académicos (ABNT)
Visita orientada a biblioteca Treinamento sobre a consulta no o _
Capacitacao de uso da biblioteca
Pergamum
Ficha catalografica Biblioteca virtual Pearson Emprestimo entre bibliotecas do

IFSULDEMINAS

Para ter acesso aos servicos da Biblioteca é necessario criar uma senha no
balcdo de atendimento. Para o empréstimo domiciliar o aluno podera levar até 5

materiais por 7 dias seguidos, com a possibilidade de renovacado que podera ser feita
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no balcdo de atendimento ou on-line na pagina da Biblioteca pelo Meu Pergamum ou
pelo celular através do Pergamum Mobile. O atraso na entrega do material resulta em
multa que devera ser paga por meio de GRU com a opgéao de pix, boleto bancario pago
em qualquer banco até a data de vencimento ou cartao de crédito.

Profissionais qualificados no suporte informacional ao usuario estao a disposi¢cao

para atendimento.

Contato Biblioteca Monteiro Lobato

Telefone: (35) 3571 5076
Email: biblioteca@muz.ifsuldeminas.edu.br
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 07h as 22h30

Contato Biblioteca Setorial - Cecaes

Telefone: (35) 3571 5139
Email: biblioteca@muz.ifsuldeminas.edu.br
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 13h as 22h

1.4 Setor de Orientagao Educacional (SOE)

O Setor de Orientacdo Educacional (SOE), localizado no Prédio Pedagdgico H,
€ responsavel pelo acompanhamento da vida académica dos estudantes de todos os
cursos presenciais da Instituigéo.

Preocupa-se com a mediagao de conflitos didatico-pedagogicos e com a
construcao de estratégias de intervengdo que possam contribuir para o éxito dos
alunos.

Realiza encaminhamentos diversos para atendimentos especificos (pedagogo,
psicologo, setor de saude, assisténcia social e outros), recebe documentos
comprobatérios de justificativa de auséncia e mantém-se como o principal canal de
comunicacao entre escola, familia e professores, prezando pelo desenvolvimento
integral dos estudantes.

Ademais, é onde o estudante pode buscar apoio para qualquer duvida sobre os

servigos oferecidos pelo Campus.
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Duvidas frequentes:

e Necessitei me ausentar das aulas, perdi atividade avaliativa/prova, como devo
proceder?

Se o seu documento comprobatério envolve afastamento INFERIOR a 10 dias letivos,
favor enviar via formulario eletrénico, através do QR CODE.

Ou pelo link: https:/forms.gle/tuQ3a7PoVhp1yQhRA

Vocé também encontra o link deste formulario no portal do aluno e na aba da
SOE na plataforma presencial.

Para ter direito a reaplicacédo de atividades avaliativas perdidas, o discente
devera enviar o documento comprobatério em até 48 horas apds o ultimo dia de
afastamento. Preencha corretamente todas as informacoes.

Todas as solicitagbes sdo analisadas. Caso seu pedido seja deferido,
enviaremos um e-mail com copia para vocé, solicitando a reposicdo ao docente. A
partir dai, € aguardar o retorno do professor via e-mail. Esteja atento a este canal de

comunicagéo!

Destacamos que sera atribuida nota zero a avaliacdo do estudante que deixar

de comparecer as aulas, nas datas de avaliagdes, sem justificativa legal.

Atengao: recomendamos o envio do documento comprobatério sempre se ausentar,
independente de perder atividade avaliativa ou nao, pois realizamos o registro no
SUAP.

e Quais documentos comprobatoérios sdo aceitos?
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Os documentos comprobatorios aceitos envolvem atestados médicos, certidao
de oObito de parentes de primeiro e segundo graus, declaracdo de participagdo em
evento académico, cientifico e cultural representando a instituicdo, atestado de
comparecimento em consultas odontoldgicas, dentre outras situacodes.

Caso o documento comprobatério apresente o CID (Cédigo Internacional da
Doenga), ha analise do motivo do afastamento e caso envolva doencgas
infectocontagiosas a falta € abonada (retirada do sistema). Caso contrario, sera
somente justificada com o devido registro no SUAP, onde a falta é registrada

normalmente e conta no calculo de frequéncia.

Atencéo: a falta justificada € uma situagao favoravel ao aluno, demonstrando que ele

se ausentou realmente por uma necessidade.

e Para atestados com intervalo de tempo SUPERIOR A 10 DIAS LETIVOS

consecutivos, como devo proceder?

Recomendamos o envio imediato, ainda no primeiro dia de afastamento, via

formulario préprio: https://forms.gle/a3UFWm6a1CtMm54aA.

Nesse documento vocé deve preencher todas as informacgdes solicitadas e
anexar o documento comprobatério, atestado médico ou similar. Trata-se do regime de

estudos domiciliares.

e Para esta situagdo, temos uma resolucdo prépria, a qual recomendamos a
leitura:
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/images/PDFs/Conselho_Superior_/resolucoes/
2020/045.2020.pdf .

E um direito reservado a estudantes que se encontram em condicdo temporaria
de incapacidade de frequéncia as aulas presenciais, mas com a conservagao das
condigbes emocionais e intelectuais necessarias ao prosseguimento dos estudos no
molde domiciliar.

Veja que neste documento é contemplado situagdes como licenga maternidade e

licenca paternidade.
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e CQutras necessidades

Ha diversas situagdes que vocé pode procurar nosso setor para auxilio, tais
como guarda religiosa, necessidade de adaptacdo em uma disciplina devido a uma
recuperacao medica, etc.

Para transferéncia escolar e/ou sinalizagcdo de desisténcia do curso, procure

primeiramente o SOE que faremos os encaminhamentos necessarios.

SETOR DE ORIENTAGAO EDUCACIONAL - SOE

Email: orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br
Telefone.: (35) 3571-5067

WhatsApp.: (35) 999645369
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 07h as 21h

Michele Botelho - michele.botelho@muz.ifsuldeminas.eu.br
Cassia Magalhaes - cassiamagalhaes@muz.ifsuldeminas.edu.br

Grasiane Silva - grasiane.silva@muz.ifsuldeminas.edu.br

Juliano Strabeli - juliano.strabeli@muz.ifsuldeminas.edu.br

2. Nucleo de Apoio a Pessoas com Necessidades Especificas -
NAPNE

O Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Especificas (NAPNE) é um 6rgao
deliberativo, de assessoramento e acompanhamento das agdes no ambito da Educacao Inclusiva.
Esta ligado diretamente a Pro-Reitoria de Ensino e, no campus Muzambinho, a Diretoria de Ensino.
E composto por membros da comunidade escolar através da eleicdo direta dos pares e referendada

por portaria do Diretor-geral a cada 2 anos.

Tem por finalidade desenvolver agdes que contribuam para a promogéao da inclusdo escolar
de pessoas com necessidades educacionais especificas, buscando viabilizar as condi¢des para o

acesso, permanéncia e conclusdo com éxito em seus cursos de escolha.


mailto:orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br
mailto:michele.botelho@muz.ifsuldeminas.eu.br
mailto:cassiamagalhaes@muz.ifsuldeminas.edu.br
mailto:grasiane.silva@muz.ifsuldeminas.edu.br
mailto:juliano.strabeli@muz.ifsuldeminas.edu.br

Por Necessidades Educacionais Especificas, entende-se, toda e qualquer condi¢gdo que

gere dificuldade significativa nas capacidades fisicas, intelectuais, de aprendizagem, sociabilidade e

interacdo social, transitérias ou permanentes.

Constitui-se publico-alvo prioritario das agdes inclusivas do NAPNE os estudantes com

necessidades educacionais especificas em decorréncia de deficiéncia fisica, mental, intelectual,

sensorial ou multipla, transtornos globais do desenvolvimento, altas habilidades/superdotagéo e

transtorno de déficit de atengéo e hiperatividade.

As necessidades especificas sdo bastante variadas e diferentes entre si. Por isso, cada

estudante recebe apoio diferenciado de acordo com sua necessidade. No quadro abaixo, listamos

0s principais tipos de necessidades e alguns atendimentos direcionados aos alunos.

Necessidade Especifica

Suportes

E 0 comprometimento da vis3o,
que pode ser total (cegueira) ou
. parcial (baixa visdo, ou visao
lEREE e L subnormal). As pessoas com baixa
Visao enxergam muito pouco, mas
sao capazes de utilizar esse
sentido para planejamento ou
execucao de uma tarefa. Em
alguns casos, é possivel melhorar
a visdo por meio de técnicas e
auxilios especiais, como éculos,
lentes de contato ou tratamentos
médicos.

Para o apoio as pessoas com
deficiéncia visual, o Napne orienta os
docentes para adequacdo do material

didatico, bem como pode auxiliar
com materiais no Sistema Braille,
para leitura e escrita; o soroba, para
calculos matematicos; com softwares,
como leitores de tela, para o acesso
ao computador; entre vdrias outras
tecnologias. Oferece suporte
diferenciado em sala de recursos
como professores de atendimento
educacional especializado quando
necessario.

E a redugdo ou auséncia da
capacidade de ouvir

DEFICIENCIA
AUDITIVA

determinados sons, em diferentes
graus de intensidade. A pessoa
com perda auditiva pode se
comunicar oralmente, usando a
Lingua Portuguesa, e utilizar
aparelhos auditivos ou implantes
em resultado de
acompanhamento médico e
fonoaudioldgico. Ainda é possivel

Atuacdo de tradutores e intérpretes
de Libras, desenvolvimento de
glossdrios em Libras e de material em
midia acessivel, orientacdo para o
desenvolvimento de metodologia que
leve em consideracdo a escrita do
aluno surdo usuario da Lingua de
Sinais, entre outras acoes. Oferece
suporte diferenciado em sala de
recursos como professores de
atendimento educacional
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que

e espacial, por meio da Lingua
Brasileira de Sinais, a Libras. A
Libras é reconhecida oficialmente

comunicagao e expressao no

se comunique de forma visual| especializado quando necessario.

no Pais como meio legal de

Brasil (Lei 10.436/2002).

p

co
d

DEFICIENCIA FISICA  formas e ter origens diversas,

necessidades, pode ou nao utilizar

Orientagdo e acompanhamento das
adequacoes dos espacos fisicos de
acordo com as normas de
acessibilidade — acessos, circulagao,
salas de aula, banheiros e outros
espacos de uso coletivo — bem como
dos mobiliarios, e da sinalizacao.
Oferece suporte diferenciado em sala
de recursos como professores de
atendimento educacional

especializado quando necessario.

Sao limitagcdes motoras que
odem se apresentar de varias

como alteragdes genéticas,
mplica¢des durante a gestacao,
oencas ou acidentes. A pessoa
com deficiéncia fisica,
dependendo das suas

cadeira de rodas, proteses e
muletas.

f

DEFICIENCIA
INTELECTUAL

sey
o ’,

[}
'..
jas®

A deficiéncia intelectual é
caracterizada por importantes
limitagdes, tanto no
uncionamento intelectual quanto
no comportamento adaptativo.
Estd relacionada a forma como a
pessoa interage com as demais,
com os contextos a sua volta e
também com a capacidade de
compreender convengdes sociais.
A deficiéncia intelectual nao deve
ser confundida com transtorno
mental, que esta relacionado a
alteragao da percepgao individual
da realidade e em geral é
acompanhado de sintomas

Orientagdo para o desenvolvimento
de metodologias que contemplem as
especificidades dos alunos, com
estimulos, recursos e estratégias que
contribuam para as praticas inclusivas
no processo de ensino e
aprendizagem. Oferece suporte
diferenciado em sala de recursos
como professores de atendimento
educacional especializado quando
necessario.

patoldgicos.
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ALTAS HABILIDADES
/SUPERDOTACAO

Os alunos com altas
habilidades/superdotacio
apresentam notavel desempenho
e elevada potencialidade em
qualquer um dos seguintes
aspectos (isolados ou
combinados): capacidade
intelectual geral, aptidao
académica especifica,
pensamento criador ou produtivo,
capacidade de liderancga, talento
especial para artes e capacidade
psicomotora. Essas habilidades,
muitas vezes, nao se traduzem em
alto desempenho académico.

Acompanhamento e orientagao no
processo educativo, enfatizando os
estimulos educacionais diferenciados
gue o aluno com altas habilidades
necessita, ja que é imprescindivel o
aprofundamento nas matérias de
interesse, nas quais possui Alta
Habilidade, e o equilibrio nas demais,
nas quais provavelmente apresentara
resultados diferentes, ja que
praticamente se interessara apenas
pela area da qual gosta.

TRANSTORNOS
GLOBAIS DO
DESENVOLVIMENTO

Implicam alteragdes qualitativas
das interacoes sociais e na
comunicac¢ao. A pessoa costuma
manter um repertério de
interesses e atividades restritivo,
por vezes estereotipado e/ou
repetitivo, que pode dificultar o
acompanhamento das atividades
curriculares. Estdo incluidos nesse
grupo de transtornos o autismo,
as sindromes do espectro do
autismo (como a Sindrome de
Asperger) e a psicose infantil.

Por meio do trabalho colaborativo
junto a equipe pedagodgica, o Napne
acompanha e orienta o processo
educativo, com atencdo as relagoes
nas areas de interagao social,
comunicagao e comportamento, com
metodologia que identifique e
valorize as poténcias dos alunos.
Oferece suporte diferenciado em sala
de recursos como professores de
atendimento educacional
especializado quando necessario.

TRANSTORNO DE
DEFICIT DE
ATENGCAOE

HIPERATIVIDADE

(TDAH)

E um transtorno neurobioldgico,
de causas genéticas, que aparece
na infancia e frequentemente
acompanha o individuo por toda a
sua vida. Ele se caracteriza por
sintomas de desatencgao,
inquietude e impulsividade.

Por meio do trabalho colaborativo
junto a equipe pedagodgica, o Napne
acompanha, orienta e oferece
suporte para docentes e alunos
buscando uma metodologia que
identifique e valorize as poténcias dos
mesmos. Oferece suporte
diferenciado em sala de recursos
como professores de atendimento
educacional especializado quando
necessario, com foco na organizacao
de agenda de estudos.
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Se vocé tem alguma necessidade educacional especifica ou gostaria de maiores

informacgdes, entre em contato com o nucleo. Para mais informacdes basta acessar o portal do

Napne em: https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/napne ou pelos contatos abaixo.

Contato NAPNE

Telefone: 35 3571-5922
Whats: 35 99752-9881
E-Mail: napne@muz.ifsuldeminas.edu.br

Coordenador: Juliano Gustavo Strabeli - Tradutor e Intérprete de Libras

Vice coordenadora: Grasiane Silva - Psicologa

Horario de funcionamento:
De segunda a sexta-feira das 7:00 as 11:00, 13:00 as 17:00

Terca e quinta, funcionamento estendido até as 21:00h

3. Coordenadoria Geral de Assisténcia ao Educando - CGAE

A Coordenadoria Geral de Assisténcia ao Educando — CGAE, tratada nesta
secao, € o orgao responsavel pelas acdes de Assisténcia Estudantii do Campus
Muzambinho, buscando alcangar seus objetivos através da oferta de servigos, projetos,
programas e auxilios e de politicas de incentivo a qualidade de vida dos discentes, para
que os mesmos tenham condigdes de permanecer na instituicdo e concluir seus

Cursos.


https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/napne
mailto:napne@muz.ifsuldeminas.edu.br

Compete a CGAE desenvolver acbes norteadas pela Politica de Assisténcia
Estudantii do IFSULDEMINAS, tais como: coordenar, acompanhar e avaliar o
atendimento oferecido aos estudantes pelos setores vinculados a Coordenadoria,
prestar assisténcia aos mesmos, prioritariamente aos estudantes residentes,
intermediar questdes disciplinares, acompanhar agdes relacionadas a alimentagao e
nutricdo, atencdo a saude fisica e mental, além de acompanhar atividades relacionadas
ao esporte, lazer, cultura e artes.

Dentre os programas desenvolvidos pela Assisténcia Estudantil do Campus esta
o Programa Auxilio Estudantil — PAE, que visa a permanéncia estudantil e tem como
objetivo principal assistir financeiramente o estudante, sem contrapartida laboral, a fim
de auxilia-lo em suas despesas educacionais, estando condicionado a sua situacao
socioecondmica e académica e o Programa de Moradia Estudantil no Campus, no qual
sao ofertadas vagas para a educacgao basica integral, mediante critérios estabelecidos
em regulamentagbes proprias, e aos estudantes das modalidades subsequente e

superior mediante editais especificos.
Os setores vinculados a CGAE séo:
|- Setores de Atendimento ao Educando
[I- Setor de Alimentacéo e Nutricao

[ll- Setor de Esporte, Lazer, Cultura e Artes

3.1 Setores de Atendimento ao Educando - SAE

Os Setores de Atendimento ao Educando trabalham em prol do desenvolvimento
dos estudantes, com a realizagdo de acompanhamento biopsicossocial daqueles que
demandam atengao e procuram a equipe referéncia, seja por demanda espontanea ou
via encaminhamento.

Além disso, a coordenagdo direta do setor, junto a equipe de assistentes de
alunos e administrativa, € responsavel por planejar, coordenar, avaliar e exercer o
acompanhamento e a supervisdo das Moradias Estudantis. A coordenagao do setor
também ¢é responsavel por sistematizar os processos disciplinares abertos quando ha

descumprimento das regras por parte dos estudantes, independente do regime (n&o

24



residencial, semi residencial ou residencial), encaminhando, se necessario, a outros
setores ou servigos aqueles que exigirem assisténcia especializada.

Ressalta-se que ha no SAE uma equipe de assistentes de alunos que
acompanha e orienta os discentes dentro das dependéncias do Campus,
principalmente os estudantes da Moradia Estudantil, com o objetivo de zelar pela
integridade fisica dos mesmos. Este servigo tem suas ag¢des pautadas nos regimentos
institucionais, principalmente no que se refere aos aspectos comportamentais, de
socializacdo, de segurancga, bem-estar e lazer.

Para acessar as Moradias Estudantis ha critérios estabelecidos no Regulamento

do Complexo Residencial do Campus Muzambinho e os estudantes da educacéao

basica integral de cidades que ndo possuem transporte possuem prioridade. Ja os
estudantes do Ensino Superior que desejam pleitear por uma vaga, devem aguardar a

abertura de editais que, conforme despacho interno, definem o periodo e as vagas que

compordo o referido documento. A este publico € indicado o Programa Auxilio
Estudantil - PAE tratado no topico 3.2 deste documento.

No SAE também ha um apoio digital com a oferta de netbooks. Este auxilio
contempla estudantes regularmente matriculados em cursos técnicos ou superiores
presenciais do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho que apresentem regularidade
nas atividades académicas e que, prioritariamente, sejam oriundos da rede publica de
educacao basica e com renda familiar per capita de até um salario minimo e meio, com
referéncia ao salario minimo vigente.

O Auxilio Inclusdo Digital - Equipamentos Portateis, devido ao seu objetivo,
podera ser acumulado com outros tipos de auxilio financeiro concedidos pelo
IFSULDEMINAS bem como bolsas de fomento interno e externo. Para saber mais

sobre esse apoio clique aqui.

Ha também profissionais responsaveis pela recepcao e acolhimento dos alunos
e pelas tarefas administrativas, além daqueles que respondem por servigos

especificos, a saber:

3.2 Servigo Social

O Assistente Social trabalha, devido a alta procura, prioritariamente com o

Programa Auxilio Estudantil — PAE, que tem como finalidade ampliar as condi¢des de
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permanéncia dos estudantes em situacao de vulnerabilidade socioecondémica, evitando
sua evasao. Além disso, sao realizadas ag¢des voltadas para a orientacédo de
estudantes e suas familias acerca de seus direitos e deveres (normas, cédigos e
legislacdo) bem como atendimentos e acompanhamentos individuais e em grupo. O
Servigo Social orienta-se, sobretudo, pela garantia de direitos dos estudantes, pelo
desenvolvimento de suas potencialidades, oportunizando espacgos diferenciados de
escuta, aprendizagem e construgao coletiva de projetos que venham ao encontro das

demandas estudantis.

AUBILIO
ESTUDANTIL

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O SISTEMA

Sobre o Programa Auxilio Estudantil, que tem como principal objetivo atender os
estudantes em comprovada vulnerabilidade, contribuindo para a sua permanéncia e
éxito, € importante saber que atualmente a Instituicdo estda com dois editais abertos,

que sao:

"4 O Edital 27/2024 que destina-se a inscricdo no PAE para os(as) discentes que ndo

recebem auxilio estudantil, que estejam regularmente matriculados(as) em cursos

presenciais de nivel técnico e de graduacdo, e que se encontrem em situagao de

vulnerabilidade socioecondtmica.

74 O Edital 28/2024 destina-se a inscricdo no PAE somente para os(as) discentes

ingressantes e matriculados em 2024, que optaram pela reserva de vagas por meio das

acodes afirmativas L1, L2, 19 e L10, e que se encontrem em situagao de vulnerabilidade

socioeconOmica.

Desta forma, para saber mais sobre o Programa cligue aqui ou procure pela
equipe de atendimento ao educando ou diretamente o Servico Social que esta

localizado na segunda casa da CGAE (sentido hospital veterinario).
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3.3 Servigo de Saude

O Servigo de Saude oferece assisténcia aos discentes através do atendimento
de enfermagem e atendimento médico, realizando ag¢des de pronto atendimento as
urgéncias e emergéncias, curativos, consultas médicas (ao publico prioritario),
orientagdes em saude e encaminhamentos aos servigos de psicologia, odontologia e
hospitalar, quando necessario. Também trabalha com projetos de prevencdo de
doengas e agravos, com enfoque nos problemas de saude prioritarios na adolescéncia
e doencgas sazonais, além de agbes que visam a promogado da saude (abordando
questbes comportamentais e relacionadas as adaptagdes inerentes as mudangas na
fase de adolescéncia e inicio da idade adulta), contribuindo para o bem-estar e a
segurancga de toda comunidade escolar.

O atendimento pela equipe ocorre todos os dias da semana, inclusive feriados,
das 07:00 as 19:00 horas.

3.4 Servico de Psicologia/CGAE

Um dos eixos da politica de assisténcia estudantil é a atencdo a saude dos
estudantes, como forma de garantir-lhnes as condigdes necessarias para a sua
permanéncia com sucessO nos cursos que ingressaram. Nesse sentido, é de
fundamental importancia a atencdo a saude mental dos alunos, que podem se
encontrar numa fase naturalmente vulneravel, na perspectiva psicoldgica, diante de

tantas mudancas e desafios.

(11

BE INSTITUTO FEDERAL
BEB Sul de Minas Gerais

BB Campus Muzambinho

27



Tendo isto em consideragao, o Servigo de Psicologia tem por objetivo acolher e
apoiar os estudantes, propiciando oportunidades para a reflexdo e mobilizagdo diante
das dificuldades emocionais, que podem interferir negativamente em sua saude, em

sua qualidade de vida e também em sua vida académica.

Além de campanhas, projetos e programas que s&o concebidos a partir da
identificacdo das demandas da comunidade académica, o Servigo de Psicologia
oferece ainda atendimentos individuais, mediante agendamento, mas, lembre-se,
havendo uma emergéncia n&o deixe de procurar o psicologo, equipe de saude ou
equipe de atendimento ao educando, pois, nesses casos, o atendimento ocorrera.

Abaixo o Infografico que explica como funciona o atendimento psicoldgico.

11
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Além dos atendimentos pelos profissionais de saude acima elencados, no ano
de 2023 a Coordenadoria Geral de Assisténcia ao Educando inseriu em suas acoes

terapias complementares criando o espaco ‘Casa do Afeto” que ter por objetivo

promover o equilibrio emocional e a qualidade de vida para aqueles que enfrentam
desafios significativos em seus caminhos educacionais e profissionais. O espago é
mais uma alternativa de cuidado ofertada aos estudantes e emerge como um projeto
de extrema importancia diante do cenario desafiador que envolve a saldde mental,
particularmente entre os jovens do ensino médio, académicos dos cursos superiores e
servidores da educag¢ao. Em um mundo cada vez mais acelerado e exigente, as praticas
meditativas diversificadas oferecidas por este projeto representam uma resposta

crucial para mitigar os impactos do estresse, da ansiedade e das pressoes cotidianas.

3.5 Refeitorio Estudantil / Setor de Alimentagcao e Nutricao

Ha, no Setor de Alimentacdo e Nutricdo, uma nutricionista responsavel por
calcular os parametros nutricionais para atendimento dos estudantes com base em
recomendagdes nutricionais, avaliagdo nutricional e necessidades nutricionais
especificas. Assim, a nutricionista realiza a programacéo, elabora¢ao e avaliagdo dos
cardapios, adequando-os as necessidades dos estudantes que acessam o Refeitdrio
Estudantii — RE, considerando para essa acg¢des as determinagdes do Programa

Nacional de Alimentacédo Escolar — PNAE. O cardapio e regulamento podeM ser
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encontrados no site do Campus Muzambinho, clicando no Portal do Aluno/Refeitério

Estudantil. Clique aqui para acesso as informacoes.

O Refeitério Estudantil oferece alimentacédo saudavel e equilibrada e a equipe do
R.E., sempre que possivel e necessario, realiza projetos e agdes educativas visando,
entre outras questbes, o melhor aproveitamento dos alimentos e a redugao do
desperdicio diario.

Para estudantes da Educagdo Basica, inseridos nos cursos Integrais e
subsequente em agropecuaria o Campus Muzambinho oferta a refeicdo do café da
manha, almogo e jantar e para os estudantes dos cursos subsequentes do periodo
noturno, por também fazerem parte da modalidade educacao basica, é oferecido
lanche noturno. Ja para estudantes dos cursos superiores o Campus Muzambinho
subsidia com parte do valor da refeicdo e o discente pode adquirir o ticket a um preco
acessivel, que pode ser adquirido na Cooperativa-Escola. Aos estudantes inseridos na
Moradia Estudantil do Campus sao oferecidas quatro refei¢gdes, sendo: café da manha,

almoco, jantar e lanche noturno.

Como acessar o Refeitorio Estudantil?

O Refeitdrio Estudantil foi informatizado no ano de 2023, assim, para o acesso, €
importante estar a carteirinha gerada no SUAP (VER SE NA PARTE DO Tl HA
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ORIENTACAO), pois isso garantirda que somente membros da Comunidade Interna

tenham acesso. Sim, pessoas externas a Instituicdo, salvo se vinculadas a alguma

atividade desenvolvida pelo Campus ou que tenham este como parceiro, ndo possuem

acesso.

Acesse AQUI o infografico com as "Instrugcdes de Uso do Sistema $ Conta RE".

Nele, sera possivel compreender como inserir créditos, acessar o portal do Sistema $

Conta RE e manusea-lo. Para obter mais informacoes, visite o endereco eletronico do

Wiki - $ Conta RE, clicando AQUI. Neste link, consta o passo a passo para entender

todas as etapas, bem como os diferentes perfis existentes no sistema e o que cabe a

cada um, operadores, administradores e publico usuario.

Link de acesso ao sistema Conta R.E.

https://contare.muz.ifsuldeminas.edu.br/

Horarios de Funcionamento do Refeitorio:

Refeigcoes de Segunda a Sexta-feira

Café da Manha
Almogo
Jantar

Lanche Noturno

Finais de Semana, Recessos e Férias
Café da Manha
Almocgo

Jantar

Lanche Noturno

Horarios

Das 06:10 as 07:00
Das 10:30 as 12:30
Das 17:00 as 18:00

Das 20:15 as 21:15

Horarios
Das 07:00 as 08:00
Das 10:30 as 12:30

Das 17:00 as 18:00

Nos recessos escolares, feriados e finais
de semana, por ndo haver jornada de
trabalho aos funcionarios responsaveis
pela distribuicdo do lanche noturno, o
lanche noturno é enviado aos alojamentos.
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Obs. Nas férias o horario do Café da Manha sofrera alteragao, assim, caso o estudante
esteja em escala de férias ou desenvolvendo outras atividades académicas, devera

procurar a equipe da CGAE para mais informacoes.

3.6 Setor de Esporte, Lazer, Cultura e Artes — SELCA

O Setor de Esporte, Lazer, Cultura e Artes € um importante setor, pois atende
discentes inseridos em todos os niveis de ensino, priorizando os estudantes residentes
uma vez que estes passam a maior parte do tempo nas dependéncias do Campus
Muzambinho.

Oferece aos discentes condicbes de lazer, através das diversas atividades
desenvolvidas pelos Supervisores Esportivos, professor de musica e por seus
colaboradores e estagiarios. Dentre as atividades, destacamos a academia de
musculagao, as lutas (jiu jitsu, judd), o esporte de quadra (futsal, basquetebol, voleibol,
handebol, peteca) o esporte de campo (futebol de campo, voleibol de areia) o esporte
de saldo (ténis de mesa, xadrez) e também o lazer e cultura através de diversas
atividades realizadas ao longo do ano.

O SELCA, através das atividades citadas, contribui para o bom desempenho
académico, uma vez que proporciona aos discentes outras vivéncias que vao para
além da sala de aula e como lazer citamos a sala de jogos que conta com jogos de
tabuleiro, cartas, mesa de ténis, sinuca e pebolim Os horarios das atividades sao
distribuidos de forma a atender as demandas estudantis, sendo das 11h as 13h e das
17h as 21h30min. Assim, para acessar os servigos do setor procure pela equipe e siga
o SELCA no Instagram, clicando aqui. O setor esta localizado em frente ao Bloco A das

Moradias Estudantis.
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Coordenadoria Geral de Assisténcia ao Educando (CGAE)

Coordenacéao Geral de Atendimento ao Educando - CGAE e
Setor de Atendimento a Educando - SAE - 35 3571 5070
Servico Social - 35 3571 5089
Servigo de Psicologia - 35 3571 5089
Programa Auxilio Estudantil - 35 3571 5089
Servico de Saude - 35 3571 5064
Setor de Esporte, Lazer, Cultura e Artes - 35 3571 5072
Setor de Alimentacao e Nutricao / Refeitorio - 35 3571 5066

E-mail geral: cgae@muz.ifsuldeminas.edu.br
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4. Nucleo de Tecnologia da Informagao (NTI)

Apresentamos o Nucleo de Tecnologia da Informagéo (NTI), do IFSULDEMINAS
- Campus Muzambinho, um setor dedicado a garantir o suporte tecnoldgico ao longo de
sua jornada académica. Desde a criacdo de acessos aos computadores até o processo
de emissdo de diplomas, o NTI estd comprometido em conecta-lo(a) de maneira
eficiente a Internet, intranet e a sistemas online que contribuem para sua experiéncia
no campus Muzambinho.

Para conhecer-nos melhor, estamos localizados em dois lugares: no prédio
Administrativo, onde fica a Coordenacao, Infraestrutura e Sistemas, além do Suporte
de Tecnologia da Informagdo, no prédio Suporte Técnico (ao lado do Restaurante
Estudantil). O Nucleo de Tecnologia da Informacédo esta dividido em trés setores:
Sistemas, Infraestrutura e Redes, e Suporte de Tecnologia da Informagao.

Nosso papel vai além do operacional. O NTI desempenha um papel importante
no planejamento estratégico do Campus, coordenando o desenvolvimento e a
implementagao de sistemas de informacédo. Gerenciamos recursos de Tecnologia da
Informacao (TI) e propomos politicas e diretrizes na area, sempre alinhados as politicas
institucionais de seguranca da informagdo. A responsabilidade pela gestdo dessa
politica € nossa, supervisionando a implementacéo das diretrizes.

Além disso, zelamos pela manutengdo de equipamentos e sistemas de

informatica, contratamos servicos de Tl e garantimos a qualidade desses servicos,

11
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visando proporcionar uma experiéncia académica tecnologicamente eficiente e segura.
Estamos aqui para apoia-lo(a) em sua trajetoria académica.

Agora que vocé tem um entendimento inicial sobre o NTI, gostariamos de
destacar alguns dos servicos que disponibilizamos para ajuda-lo(a). Estes servigos

incluem:

> Sistema de acesso (login/usuario) aos computadores e Senha inicial

Cada aluno possui um usuario e senha exclusivos para entrar nos computadores
da nossa intranet, que € a rede local de computadores. Seu acesso sera sempre feito
com o CPF, e a senha inicial sera "ifsuldeminas", sendo necessario troca-la

obrigatoriamente apds o primeiro login. Para realizar a troca da senha inicial, basta

clicar aqui.

> Armazenamento de Arquivos

Oferecemos o servico de armazenamento de arquivos para que todos os
estudantes possam salvar seus documentos na intranet (uma rede exclusiva do
campus Muzambinho, que permite acesso seguro e controlado a recursos e
informacgdes internas). Esses arquivos podem ser utilizados em qualquer computador
do campus, desde que o usuério esteja logado com suas credenciais (login e senha). E
importante ressaltar que, apds a formatura, desligamento, ou encerramento do vinculo
com o campus Muzambinho, esse servi¢co sera descontinuado. Portanto, ao concluir o
curso, € necessario realizar uma copia de seguranga de todos os arquivos. Vale

destacar que qualquer arquivo salvo fora do espago designado sera excluido.

> Acesso a Rede Sem Fio

Atualmente, oferecemos quatro redes distintas para uso em smartphones,

tablets ou notebooks, sendo as duas primeiras destinadas aos estudantes:

° IF-CampusMuz: Essa rede é acessivel a todos os usuarios, incluindo
estudantes. Para entrar, basta fornecer seu CPF e senha. Em caso de esquecimento

da senha, é possivel redefini-la _clicando aqui;
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° eduroam: Essa rede proporciona acesso a rede sem fio de uso federal e esta
disponivel em qualquer unidade do governo federal. Consulte 0 manual geteduroam
para obter orientacbes sobre como conectar-se a rede sem fio federada, clicando

aqui;

° IF-Voucher: E uma rede exclusiva para convidados e usuarios externos, sendo

acessada por meio de vouchers;

° IF-Servidores: € uma rede de acesso exclusivo para técnicos administrativos,

docentes e colaboradores.

> ID@MUZAMBINHO

O ID@MUZAMBINHO é o sistema que permite aos usuarios alterarem suas
senhas para Wi-Fi, Plataformas EaD, Sala Virtual, Sistema de $ Conta RE e
computadores utilizados no IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho. Para realizar

essa troca, acesse o endereco hitps://id.muz.ifsuldeminas.edu.br.

> Sou IFSULDEMINAS

O Sou IFSULDEMINAS é uma plataforma on-line projetada para todos que
possuem vinculo ativo com o IFSULDEMINAS. Sua criagcdo teve como obijetivo
simplificar o acesso aos diversos servigos oferecidos pela instituicdo. Com o Sou
IFSULDEMINAS, é possivel utilizar uma unica senha para acessar os sistemas da

instituicdo. Para entrar na plataforma, acesse: https://sou.ifsuldeminas.edu.br.

> E-mail Institucional

Disponibilizamos aos estudantes o e-mail institucional para facilitar a
comunicacao eficiente entre professores e alunos, possibilitando a troca agil, direta,

segura e oficial de informagdes académicas.
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Com a implementagdo de atividades remotas, o uso do e-mail institucional
tornou-se ainda mais importante, proporcionando acesso gratuito a todos os aplicativos
do Google Workspace.

Para criar o seu e-mail institucional, clique aqui. Apds a criagao, para fazer login,

clique aqui.

Observagdo: E importante observar que a criacdo do e-mail institucional s6 sera

liberada apos a troca da senha do primeiro acesso.

> Google Workspace

O Google Workspace € uma plataforma que reune diversas ferramentas para
comunicagao e colaboragédo on-line, incluindo recursos de computagdo em nuvem. No
IFSULDEMINAS, essa plataforma disponibiliza as principais ferramentas on-line da
Google, proporcionando recursos aprimorados para a comunicagdo institucional em
questdes académicas.

Para descobrir quais sao as principais ferramentas uteis em sua jornada

académica, clique aqui.

> Office 365 Web

O Microsoft Office 365 Educacéo - A1 oferece um conjunto de solugdes focadas
no estudante, criando um ambiente de aprendizado equitativo que apoia o sucesso dos
alunos na sala de aula e além. Os estudantes terdo acesso a edicao de documentos
on-line, aplicativos para edigdo de documentos (Word), planilhas (Excel),
apresentagdes (PowerPoint), gestdo de arquivos e armazenamento (OneDrive),
trabalho em equipe (Teams), entre outras funcionalidades.

Para explorar os 24 aplicativos disponiveis no Office 365 Web, clique aqui.

Se desejar criar uma conta no pacote Microsoft Office 365 Educacgao - A1, clique

> LibreOffice
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O LibreOffice € um pacote de produtividade de escritorios totalmente funcional e
disponivel gratuitamente. Seu formato de arquivo principal € o OpenDocument, um
padrao de formato aberto adotado pelo IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho para
publicacdo e aceitagcao de documentos. Além disso, o LibreOffice oferece a capacidade
de abrir e salvar documentos em varios outros formatos, incluindo os utilizados por
diferentes versdes do Microsoft Office.

O LibreOffice compreende os seguintes componentes: Writer (para edicdo de
textos), Calc (para criagdo de planilhas e operagdes), Impress (para edigdo de
apresentagoes), Draw (para desenhos), Base (para banco de dados) e Math (para

calculos e féormulas matematicas).

> Sistema Académico SUAP EDU

O SUAP EDU é um sistema informatizado que engloba todos os processos
académicos do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho.

O Sistema Académico - SUAP EDU possibilita ao estudante acessar
informagdes académicas e realizar diversas atualizagcdes relacionadas ao registro

académico. Isso inclui consultar boletim, aulas ministradas, materiais de aula, emitir ou

visualizar documentos, emitir carteirinha de estudante, SUAP EDU com acesso para

pais _ou responsaveis, cadastro de AACC (Atividades Académicas Curriculares

Complementares), solicitar rematricula do periodo, entre outras funcionalidades.

> Completa NTI

O projeto "Completa NTI" esta aqui para manter vocé, estudante, informado
sobre questdes cotidianas relacionadas a Tecnologia da Informagéo, tanto para
assuntos pessoais quanto académicos. Periodicamente, serdo enviados informativos
para o seu e-mail institucional com novidades, orientagdes e processos, visando
facilitar sua vida digital.

Cligue aqui para acessar o conteudo completo do "Completa NTI".

39


https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Visualizar_Notas,_Faltas_e_Demais_Informa%C3%A7%C3%B5es_Acad%C3%AAmicas_-_SUAP_EDU
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Consultar_Rela%C3%A7%C3%A3o_de_Aulas_Ministradas_e_Faltas_-_SUAP_EDU
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Consultar_Materiais_de_Aula_Disponibilizados_pelos_Professores_-_SUAP_EDU
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Emitir_ou_Visualizar_Documentos
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Emitir_ou_Visualizar_Documentos
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Emitir_Carteirinha_de_Estudante_-_SUAP_EDU
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Acesso_como_Respons%C3%A1vel_ao_Sistema_Acad%C3%AAmico_SUAP
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Acesso_como_Respons%C3%A1vel_ao_Sistema_Acad%C3%AAmico_SUAP
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Cadastrar_AACC_-_SUAP_EDU
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Cadastrar_AACC_-_SUAP_EDU
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Solicitar_Rematr%C3%ADcula_do_Per%C3%ADodo-_SUAP_EDU
https://nti.muz.ifsuldeminas.edu.br/index.php/Wiki_Completa_NTI

> WIKI NTI

O WIKI NTI é uma plataforma destinada a estudantes, servidores e
colaboradores do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho, com o objetivo de auxiliar e
organizar o conhecimento da comunidade académica em relacdo aos servigos,
processos, softwares, plataformas e ferramentas disponibilizadas em nossa instituicao.

Para acessar a plataforma, clique aqui.

> Sala Virtual

A Sala Virtual é um espaco académico on-line que oferece aos alunos a
oportunidade de acompanhar as atividades do curso pela internet. Os professores
disponibilizam conteudos na plataforma, onde os alunos podem também postar
atividades, participar de debates em féruns de discussao, esclarecer duvidas por meio
de mensagens e utilizar outros recursos interativos. Para acessar a Sala Virtual, clique

aqui.

Veja as instrugdes detalhadas sobre como utilizar a Sala Virtual clicando aqui.

> Sistema de Suporte GLPI

O GLPI é um sistema totalmente online de gestdo de servigos e administragao
de ativos. Ele inclui um conjunto de funcionalidades que permitem a administracdo do
inventario de equipamentos de informatica, o controle de chamados técnicos e a gestao
da base de conhecimento. Para entender o passo a passo da abertura e

acompanhamento de chamados,cligue aqui.

> Instrugoes de uso do sistema $ Conta RE

O sistema $ Conta RE é uma plataforma on-line que gerencia o refeitério

estudantil do campus Muzambinho. Por meio dessa plataforma, o usuario pode acessar
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o saldo em dinheiro da conta, obter o ticket para a entrada no restaurante estudantil,
visualizar comprovantes de operac¢des e gerar um extrato da conta em formato PDF
para um periodo especifico.

Para entrar no refeitorio estudantil, € imprescindivel apresentar o "Ticket
Restaurante Estudantil", escaneando o QR Code do ticket digital ou impresso por meio
da camera do computador disponivel no local. Recomenda-se a aquisi¢ao de créditos
na COOPAM - Cooperativa Escola dos Alunos do IFSULDEMINAS - Campus

Muzambinho. Para mais detalhes sobre o uso do sistema $ Conta RE, clique aqui.

> Laboratoério de Informatica

Software

Os laboratérios de informatica do IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho sao
espacos destinados a atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Equipados com
computadores e softwares essenciais para o desenvolvimento das atividades
educacionais, esses laboratérios estdo interconectados em rede, proporcionando
acesso a Internet. Este recurso é direcionado para ampliar a disponibilidade de
informacdes para pesquisa académica, bem como para a utilizacdo do correio
eletrénico (e-mail institucional) no envio e recebimento de trabalhos académicos.

Para a instalagdo de um software especifico nos computadores do laboratério de
informatica, € necessario informar ao coordenador responsavel pelo laboratério. Para
mais detalhes sobre os procedimentos de uso do laboratorio de informatica e a
instalacao de software, clique aqui.

Normas de utilizacao

As normas de utilizagdo tém como objetivo estabelecer uma estrutura

organizacional e regulamentar as atividades nos Laboratérios de Informatica,
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abrangendo aulas, pesquisas, digitagcdo de trabalhos, entre outras, visando otimizar o
aproveitamento desses espagos.

O laboratdrio de informatica sera prioritariamente reservado para as aulas dos
professores vinculados aos cursos regulares. Se houver disponibilidade de horario,
outros usuérios poderdo utiliza-lo. E responsabilidade de cada usuario conhecer as
normas de utilizagdo dos laboratérios de informatica do campus Muzambinho, e
qualquer infracdo néo sera atenuada sob alegacao de desconhecimento das regras.

O descumprimento das normas resultara no bloqueio da conta do usuario
responsavel e nas punigdes disciplinares cabiveis. As normas estdo sujeitas a
alteragdes conforme as necessidades dos Laboratorios de Informatica, sem aviso
prévio.

Para mais informacdes, consulte as normas de utilizagdo dos laboratérios de

informatica do campus Muzambinho, clique aqui.

Atencao!

Se vocé perceber a auséncia de equipamentos ou identificar algum defeito nos
laboratorios de informatica do campus Muzambinho, por favor, informe ao professor em
sala de aula. Ele podera abrir um chamado pelo Sistema de Suporte GLPI. Para fazer

isso, clique aqui.

> Assinatura Eletronica

A assinatura eletrénica possibilita que o estudante assine documentos
digitalmente por meio de sua conta no gov.br. Documentos com assinatura digital
possuem a mesma validade que aqueles com assinatura fisica, regulamentados pelo
Decreto N° 10.543, de 13/11/2020.

Esses documentos podem ser assinados e compartilhados digitalmente com
outras pessoas. Para entender os procedimentos de uso da assinatura eletrénica,
cligue aqui. Lembre-se de que a assinatura de documentos em meio digital € permitida
apenas para arquivos nas extensdes .DOC, .DOCX, .ODT, .JPG, .PNG ou .PDF, com

até 100MB, acessando http://assinador.iti.br.

O servico de validacdo de assinaturas eletronicas esta disponivel em
https://validar.iti.gov.br. Além disso, vocé pode baixar o aplicativo VALIDAR QR CODE,

disponivel para Android e iOS, para validar documentos e certificados de atributo
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acessiveis por QR Code, conforme os termos da Portaria ITI N° 22 de 28 de setembro
de 2023.

Observacgao:
Todos os recursos e servicos sao oferecidos de forma gratuita para todos os
estudantes enquanto estiverem vinculados ao IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho.

PRINCIPAIS SITES RELEVANTES

PARA ESTUDANTES
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Nucleo de Tecnologia da Informacao (NTI)

E-mail: nti@muz.ifsuldeminas.edu.br.
Telefone: (35) 3571-5131 | (35) 3571 - 5108 | (35) 3571-5116.

Horario de funcionamento: de Segunda a Sexta-feira das 07h00min as 21h00min.

Coordenacgao: Rogério William Fernandes Barroso.
Contato da Coordenacgao: (35) 3571-5113.
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5. Nucleo Institucional de Pesquisa e Extensao (NIPE)

O Nucleo Institucional de Pesquisa e Extensao (NIPE) é o 6rgao de apoio das
Pro-Reitorias de Extensdo e Pesquisa, Pés-Graduacido e Inovagao, responsavel por
elaborar, fomentar, operacionalizar estratégias e integrar as atividades de pesquisa,
inovagao, empreendedorismo, pods-graduagao e extensdo para o desenvolvimento no
Campus. Tem como objetivo fomentar a integracdo do ensino, da pesquisa, da
extensdo, e da inovagédo e do empreendedorismo, por meio de editais e agéncias de
fomento publicas e/ou privadas levando a um crescimento ordenado dessas atividades.

O NIPE é composto por 4 a 8 representantes docentes e um a dois
técnico-administrativos, além dos membros natos.

Mais informacdes podem ser obtidas pelos contatos:

Nucleo Institucional de Pesquisa e Extensao (NIPE)

Telefone: (35) 3571-5912
E-Mail: nipe.muzambinho@ifsuldeminas.edu.br
Site: https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/nipe/
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 7h00 as 13h00

5.1 Grupos de Estudo e Pesquisa

Os grupos de estudos e pesquisas sé&o gerenciados pela CGPPI -
Coordenadoria-Geral de Pesquisa, Pds-graduagéo e Inovagao e pelo NIPE - Nucleo
Institucional de Pesquisa e Extensdo. Sdo ambientes de encontro entre estudantes e
professores, com o objetivo de aprofundar seus conhecimentos em areas especificas,
impulsionando o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e cultural. Eles abrangem uma
grande variedade de temas, incentivando a colaboragdo multidisciplinar através da
troca de ideias. Além de contribuir para a formagao académica dos estudantes,
desempenham um importante papel no desenvolvimento da comunidade local e

regional, através de projetos e parcerias.
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Para conhecer os Grupos de Estudos e Pesquisa o estudante deve acessar a

Pagina_dos Grupos de Estudos, localizada no portal do Aluno, la estdo disponiveis

todos os grupos que se encontram ativos no NIPE.

Os grupos de estudos langcam ao longo do ano editais para a selegcdo de
trainees, através desses editais que os estudantes s&o selecionados para participar do
grupo, para isso, € importante sempre ficar atento as publicagbes na pagina do

Campus.

Grupos de Estudo e Pesquisa

Telefone: (35) 3571-5912
E-mail: nipe.muzambinho@ifsuldeminas.edu.br
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 7h00 as 13h00

6. Escritério Local de Inovagao Tecnoldégica e Empreendedorismo
(ELITE)

O Escritério Local de Inovagdo Tecnoldgica e Empreendedorismo (ELITE) é o
orgao de apoio da Diretoria de Inovagao Tecnoldgica e Empreendedorismo (DITE) do
IFSULDEMINAS. E responsavel por desenvolver as acdes que tenham por fundamento
a inovagao tecnolégica em todos os segmentos da ciéncia e da tecnologia,
especialmente as tratadas pelas Leis n° 9.279, de 15 de maio de 1996 (Regula direitos
e obrigacgdes relativos a propriedade industrial); n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004
(Dispbe sobre incentivos a inovagao e a pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente
produtivo e da outras providéncias), n°® 13.243, de 11 de janeiro de 2016 (Dispde sobre
estimulos ao desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a capacitacdo cientifica e
tecnolégica e a inovagao), regulamentadas pelo Decreto n° 9.283, de 7 de fevereiro de
2018 e pela Politica de Inovacgéo do IFSULDEMINAS.

O ELITE ¢é composto pelo Coordenador, Assessor de Inovagao e
Empreendedorismo, Coordenador do ELITE Jr.,, Coordenador do Espaco Maker e

Membros opcionais definidos Coordenador.
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Contato ELITE

Telefone: (35) 3571-5912
E-Mail: elite@muz.ifsuldeminas.edu.br
Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 7h00 as 13h00
Local: Mesmo prédio onde esta o NIPE e o CELIN (préoximo a Agroindustria)

6.1 Espago Maker

O Espago Maker do Campus Muzambinho € uma plataforma de suporte a
inovacao e ao aprendizado, um lugar para criar, aprender, ensinar e inventar. Trata-se
de um espacgo importante para os alunos e para a comunidade, onde as pessoas tém a
oportunidade de criar e construir, utilizando ferramentas aliadas a tecnologia. Desta
forma, as atividades oferecidas nesse espaco servem para desenvolver diversas
habilidades, como o pensamento critico, raciocinio e criatividade.

Esta atualmente localizado no Prédio de Edificagbes, e esta ligado ao ELITE —
Escritério Local de Inovagao Tecnoldgica e Empreendedorismo, € regulamentado pela
resolucao n°127/2001 do CONSUP do IFSULDEMINAS.

Entre seus objetivos podemos citar a pratica do “faga vocé mesmo” e alguns
outros principios como:

- Disseminar e estimular a criatividade e a cultura do empreendedorismo, da
pesquisa e da inovacao para a comunidade interna e externa ao IFSULDEMINAS;

- Estimular o interesse de estudantes e servidores pelo desenvolvimento da
ciéncia, tecnologia e inovagdo, promovendo a troca de experiéncias inovadoras nos
projetos de pesquisa;

- Oferecer suporte para a prototipagem com monitoria especializada e

treinamento técnico.

Duvidas frequentes:

e Preciso solicitar algum servigo do espago maker, como devo prosseguir ?
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Caso queira solicitar alguma impressao 3D, recorte ou gravacao a laser, ou
algum outro servigo que seja possivel de ser realizado pelo servidor do espago maker,
pode-se solicitar esse servigo através do google formulario, acessando o link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdUQN51]Y5yRTRpImjgAvVWFE3UXsELxtjU
W3jRSbUahJY7ARQ/viewform

e Quero utilizar o espago maker, o que devo fazer ?
Para a utilizagao, deve-se preencher o formulario disponivel no link:
https://docs.google.com/forms/d/1SIH4GPmHaTclwfySuMvDRU2vcORPk3B2bstWIK-SL
kO/edit

e Saiba mais acessando a pagina do Espago Maker disponivel no link:

https://muz.ifsuldeminas.edu.br/espaco-maker

Contatos do Espaco Maker

E-mail: espago.maker@muz.ifsuldeminas.edu.br

Horarios de funcionamento:
Segunda-feira: 7h00 as 10h00
Terca-feira: 13h00 as 16h00
Quarta-feira: 07h00 as 12h00
Quinta-feira: 13h00 as 15h00
Sexta-feira: 07h00 as 9h00

**Sujeito a alteragdes conforme a demanda e/ou outras atividades institucionais do servidor.

6.2 Empresas Juniores

O IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho tem desenvolvido diversas
iniciativas, com o objetivo de incentivar e apoiar os estudantes em acdes
empreendedoras, que contribuam com a sua formacao profissional e que levem o
conhecimento desenvolvido aqui para além dos limites da instituicao.

Através das empresas juniores, os estudantes podem vivenciar a pratica do
mercado de trabalho e ainda desenvolver habilidades comunicacionais e de gestao.

Atualmente, contamos com 5 empresas juniores formadas por estudantes de
Ciéncia da Computacdo (ACAM Jr.), de Educacado Fisica (Agita Jr.), de Engenharia
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Agrondmica (Agrifort Jr.), de Medicina Veterinaria (InovaVET Jr.) e de Cafeicultura e

Engenharia Agronémica (Soma Jr.) .

Duvidas frequentes:

e Como as Empresas Juniores séo organizadas?
Cada empresa tem seu proprio estatuto de atuacdo, seus docentes
orientadores, seu corpo diretor, e € responsavel pela oferta e gerenciamento de

servicos em sua area de atuacéo.

e Tenho interesse em patrticipar de uma Empresa Junior. O que devo fazer?
Para participar de uma Empresa Junior os alunos devem ficar atentos aos
editais de selegao, disponibilizados pela empresa normalmente no site do campus e
nas redes sociais da empresa junior, e verificar quais sao os requisitos exigidos para a

sua participagao.

e Onde esses editais ficam disponiveis?

Os editais ficam disponiveis na pagina de cada Empresa Junior, basta acessar
o site do Campus, na area Portal do Aluno, e escolher a empresa que deseja obter
mais informagdes, ou caso desejar, acesse o link:

https://muz.ifsuldeminas.edu.br/empresas-juniores

e Como posso entrar em contato com as empresas?

Na pagina do Campus estao inseridos os contatos e os links das redes sociais
de todas as empresas, estdo disponiveis também os seus locais de instalagao.
A seguir se encontra disponivel uma tabela com os enderegos eletrénicos de

todas elas.
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Contatos das Empresas Juniores
E-mails:
ACAM Jr. :aajracam@gmail.com
Agita Jr. :agitajunior@gmail.com
Agrifort Jr. : agrifortir@gmail.com
InovaVET Jr. :inovavet.jr@gmail.com
Soma Jr. :somajr.ifmuzambinho@gmail.com

Horarios de funcionamento:
Cada Empresa tem o seu horario de funcionamento especifico, entrar em contato

com as mesmas para verificar a disponibilidade ou agendar uma visita.

6.3 Nucleo Incubador de Empresas e Coworking

A Incubadora de Empresas e Coworking, denominada INCETEC - Nucleo
Incubador Muzambinho, foi inaugurada no dia 03 de agosto de 2023.

Esta vinculada a INCETEC sede, localizada no Campus Inconfidentes, e ao
Nucleo de Inovacdo Tecnologica (NIT) - Diretoria de Inovagdo Tecnoldgica e
Empreendedorismo (DITE), da Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacao e Inovagao
(PPPI), do Instituto Federal do Sul de Minas Gerais (IFSULDEMINAS).

Tem como missédo promover o desenvolvimento tecnoldgico, econémico, social e
cultural do ecossistema inovador e empreendedor regional, e como filosofia o uso
racional de infraestrutura econémica, cientifica e tecnoldgica, de forma compartilhada,
viabilizando a operacionalizagdo e o desenvolvimento de novas empresas, produtos e
servicos de base mista.

E regulamentada pela Resolugdo n°021/2020, de 27 de agosto de 2020 do
Conselho Superior - CONSUP do IFSULDEMINAS.

Duvidas frequentes:

e Tenho interesse em patrticipar da Incubadora. Como posso me inscrever?
Para ingressar na Incubadora deve-se participar de editais que sao langados ao
longo do ano. Eles sao divididos em duas modalidades: a Pré-Incubacéo e a

Incubacéo.

e Onde os editais ficam disponiveis?
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Os editais ficam disponiveis no site do Campus Muzambinho, na aba editais da
pagina destinada ao Nucleo Incubador. Para acessar a pagina basta busca-la na area
“Portal do Aluno” ou acessar o] link:

https://muz.ifsuldeminas.edu.br/nucleo-incubador-de-empresas.

e Qual a diferenga entre Pré-Incubacéao e Incubagdo?
A Pré-Incubagdo se trata do “amadurecimento” da ideia de negdcio, nela a
pessoa esta buscando formas de colocar o seu negécio em pratica. Ja na Incubacéo, a

empresa devera possuir CNPJ ativo e estar obtendo receita.

e Possui algum custo?

Para a Pré-Incubagao, durante os seus primeiros 6 meses, € isento de qualquer
taxa, caso decida estender o prazo para mais 6 meses, devera ser paga uma pequena
taxa administrativa, correspondente a 6% do salario minimo vigente.

Para a Incubacao é cobrada taxa administrativa o qual varia de acordo com o

tempo em que a empresa fica estabelecida.

e Onde consigo mais informagbes?

Na nossa pagina, além dos editais, estdo disponiveis também outras
informagdes relevantes como: O que é, Comité Gestor, Atendimento, Resolu¢oes,
Documentos e Atividades, temos também nossas redes sociais e, caso deseje, venha
nos fazer uma visita, estamos localizados no Prédio H, proximo ao banheiro feminino,
no antigo gabinete dos docentes.

Logo abaixo se encontram disponiveis mais algumas informagdes sobre nosso

setor:

Contato INCETEC - Nucleo Incubador Muzambinho

Telefone: (35) 3571-5930
ramal:401 - Gerente- Servidor Mario
E-mail: incetec.muzambinho@ifsuldeminas.edu.br

Horarios de funcionamento:
De Segunda a Quinta-feira das 07h00 as 11h00 e das 13h00 as 17h00.
Sexta-feira das 07h00 as 11h00 e das 13h00 as 16h00

*Sujeito a alteragdes conforme outras demandas institucionais do servidor.
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7. Setor Estagios
O Setor de Estagios é o setor que atua em prol do discente no que tange as
orientagcdes e processos de estagio, obrigatdrios e n&o obrigatdrios. Além disso, o setor
de estagio € responsavel pela solicitacdo de convénios com empresas e escolas
concedentes de estagio junto a Reitoria.
Atualmente, o setor de estagios € dividido em estagios dos cursos presenciais e
estagios dos cursos EaD. Na coordenagao geral de estagios esta o Diretor de Ensino

do Campus Muzambinho, professor Hugo Baldan Junior.

Contato Estagios

Telefone: 35 3571-5078
E-Mail:estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br

Horario de atendimento: 07h00 as 11h30 e das 12h30 as 17h00 (segunda a sexta)
na sala dos professores do Prédio Proeja e junto a Secretaria Escolar

8. Centro de Ensino de Linguas (CELIN)

O CELIN - Centro de Ensino de Linguas do Campus Muzambinho foi criado em
margo de 2017 e tem como principais objetivos oferecer gratuitamente cursos de
idiomas, monitorias, exames de proficiéncia e suficiéncia, atividades culturais e acdes
da area de linguagens a todos os servidores, docentes e discentes do Campus
Muzambinho, membros da comunidade de Muzambinho e regiao.

As atividades do CELIN sao publicadas no site do Campus Muzambinho e
realizadas, preferencialmente, nos periodos de 11h as 13h e 17h as 19h para atender
aos intervalos dos cursos ofertados dentro da Instituigao.

O horario de atendimento presencial € das 07h as 13h, com a secretaria Sandra.

Os interessados poderao ir até a sede do CELIN localizada no prédio do

NIPE/CELIN, em frente ao prédio da Biblioteca central do campus.
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Responsaveis pelo setor
Coordenadora: Narayana Browne de Deus Nogueira Casagrande

Vice-coordenadora: Augusta Cassia Schwtner Ronquini

Contato CELIN

Telefone: 35 3571-5102
E-Mail: celin@muz.ifsuldeminas.edu.br

Horario de funcionamento: De Segunda a Sexta-feira das 07h00 as 13h00

9. Cooperativa-escola

A COOPAM - Cooperativa Escola dos Alunos da Escola Agrotécnica Federal de
Muzambinho foi criada em 1982, e tem como fungdo atender os alunos associados e
demais cooperativados.

Em sua sede sdo vendidos os produtos produzidos e industrializados do

Campus Muzambinho e prestando servigos laboratoriais.

A Cooperativa/Escola tem como objetivos gerais:
e Educar os associados tendo com fundamento o Cooperativismo;
e Ser laboratério operacional para a pratica e a fixagdo dos principios

educacionais, através da autogestao;
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Assim sendo, a Coopam tem no site institucional (setores) sua pagina, onde se

encontram alguns documentos pertinentes e solicitagbes para os estudantes.

https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/setores/1602-setor-cooperativa

Contato Cooperativa
Telefone: 35 3571-5069
E-Mail: coopam@muz.ifsuldeminas.edu.br

Horario de funcionamento: Segunda a sexta-feira
7h as 12h15min e das 13h as 17h

10. Setores Escola-Fazenda:

O IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho € oriundo de uma antiga Escola
Agrotécnica Federal. Desde 1953 trabalha na formagédo de profissionais técnicos na
area agricola e possui uma vasta infra estrutura de atendimento as demandas dos
estudantes que buscam a formacéo de Técnica.

Atualmente a coordenagdao da Escola Fazenda, Coordenagdo Geral de
Producao é conduzida pelo CGP - Juliano Francisco Rangel.

Importante destacar o papel da fazenda na formacdo académica dos nossos
estudantes e o papel fundamental que ela desempenham na produgdo, seja para
abastecimento do refeitério, seja para comercializagdo no posto de vendas da

Cooperativa Escola.

Temos os seguintes setores de formacgao e laboratérios de aplicagéo pratica:

- Setor de Jardinagem e Paisagismo - Responsavel Juliano Francisco Rangel -

juliano.rangel@muz.ifsuldeminas.edu.br

- Setor de Bovino de Leite - Responsavel Marcelo Simdo da Rosa -

marcelo.rosa@muz.ifsuldeminas.edu.br

- Setor de Bovino de corte - Responsavel Rogério Rondineli Nébrega -

rogerio.nobrega@muz.ifsuldeminas.edu.br

- Setor de caprino, ovino, avicultura e cunicultura - Responsavel Marco Aurélio

Dessimoni Dias - marco.dias@muz.ifsuldeminas.edu.br
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- Setor de suinocultura - Responsavel - Marcelo Antbnio Moraes

marcelo.moraes@muz.ifsuldeminas.edu.br

- Setor de fruticultura - Responsavel - Gentil Miguel Luiz Filho

gentil.miquel@muz.ifsuldeminas.edu.br

- Setor de olericultura - Responsavel - Braulio Luciano Alves Rezende

braulio.rezende@muz.ifsuldeminas.edu.br

- setor de apicultura - Responsavel - Marco Aurélio Dessimoni Dias

marco.dias@muz.ifsuldeminas.edu.br

- Viveiro de mudas - Responsavel - Greimar Alves de Jesus

greimar.jesus@muz.ifsuldeminas.edu.br

- Agroindustria - Responsavel - Mauro Barbieri

mauro.barbieri@muz.ifsuldeminas.edu.br

11. Extensao e Integragdao com a Comunidade

A Coordenadoria-Geral de Extensao é responsavel por integrar a comunidade
académica com a sociedade. Sua missdo central é estabelecer e fortalecer conexdes
significativas por meio de parcerias estratégicas, visando a transferéncia do
conhecimento gerado na instituicdo para a comunidade circundante. Isso acontece nos
Cursos FIC (Formacéao Inicial e Continuada), projetos de extensao, atividades de
curricularizagcdo dos cursos, parcerias com o Centro de Memdrias e o Centro de
Linguas (CELIN), e também na promogé&o de intercambio com outras instituicoes.

Na area de Formagao Inicial e Continuada (FIC), os alunos e a comunidade tém
a oportunidade de participar de cursos especificos, enriquecendo sua formagao de
maneira rapida e pratica.

Ja nos projetos de extensdo ou atividades de curricularizagdo dos cursos, 0s
alunos tém a chance de se envolver ativamente em iniciativas que promovem o
impacto social. Participar dessas atividades nao apenas enriquece a experiéncia
académica, mas também permite que os estudantes contribuem de forma significativa
para o desenvolvimento local.

A Coordenadoria-Geral de Extensdo assume o compromisso de promover
intercAmbio com outras instituigcdes, incentivando o contato entre docentes, alunos e
técnicos administrativos no desenvolvimento de agdes extensionistas. Essa iniciativa

amplia as oportunidades de aprendizado, troca de experiéncias e colaboracao,
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fortalecendo ainda mais a integracdo entre a nossa instituicio e o meio académico

externo.

Duvidas frequentes:

e Tenho interesse em participar de um projeto de extensdo. Como posso me
inscrever?
Os projetos de extensdo sdo divulgados por meio de editais na pagina do

campus, acessiveis pelo link: https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/edital.

e Tenho interesse em cursar um curso FIC. Onde encontro quais cursos estdo
disponiveis?
Os cursos FIC s&o divulgados na pagina do campus, acessiveis pelo link:

https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/edital. Porém se quiser verificar todos os cursos

FIC ofertados por todos oS campi, pode acessar 0 link:

https://suap.ifsuldeminas.edu.br/inscricoesfic/efetuar inscricao/

e Participei de um evento/palestra e perdi acesso ao meu certificado. Como posso
pedir a sequnda via?
O primeiro passo € acessar o SUAP, clicar em 'Ensino’, em seguida em 'Dados

do aluno' e, finalmente, em 'Eventos, Palestras e Minicursos'. Confira se o seu
certificado esta na listagem disponivel. Caso ndo o encontre, ndo hesite em entrar em
contato com a Coordenadoria-Geral de Extensdo (CGEx) através do e-mail

cgex@muz.ifsuldeminas.edu.br. Ao enviar sua solicitacdo, fornega detalhes como

nome completo, curso ou evento, e periodo. Desta forma, nossa equipe podera auxiliar

prontamente na recuperacao do certificado.

Contato Coordenadoria-Geral de Extensao

Telefone: (35) 3571- 5060
E-Mail: cgex@muz.ifsuldeminas.edu.br
Site: https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/cgex
Horario de funcionamento: Segunda a sexta-feira 07h00 as 13h15min
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12. Contatos em caso de duvida

Assunto Setor Responsaveis E-mail
Solicitagédo de Orientacao
avaliagdes Educacional Cassia e Michele rient muz.ifsuldeminas. .br
substitutivas
Justificativa de Orientacao
auséncia/ Entrega de Educacional Cassia e Michele orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br
atestado
Consulta de situagéo Orientacao
académica Educacional Cassia e Michele orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br
Regime de Estudos Orientagéo Michele orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br
Domiciliares - RED Educacional
Acompanhamento
Psicopedagdégico Psicologia Grasiane grasiane.silva@ifsuldeminas.edu.br
Coordenadoria | - landara Trevisan iandara.trevisan@ifsuldeminas.edu.br
Geral de (duvidas especificas/pessoais)
Proarama Auxilio Assisténcia ao | - Clélia Mara Tardelli
9 Educando - auxilio.estudantil@muz.ifsuldeminas.edu
Estudantil - PAE CGAE/Servigo | - Mirian Araujo .br (duvidas acerca do programa)
Social Gongalves
Servigo Social Coordenadoria | landara Trevisan iandara.trevisan@ifsuldeminas.edu.br
Geral de
Assisténcia ao
Educando -
CGAE/Servigo
Social
Servigo de Psicologia | Coordenadoria | Tulio Trevisan tulio.trevisan@ifsuldeminas.edu.br
Geral de
Plantéo Psicolégico Assisténcia ao
Educando -
CGAE/
Servigo de
Psicologia
Refeitorio Estudantil Setor de Tathiana Damito tathiana.baldini@ifsuldeminas.edu.br

Alimentacéo e
Nutricdo - SAN

CGAE

Baldini Pallos
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Servico de Saude

Coordenadoria

Marcelo Lopes

marcelo.pereira@muz.ifsuldeminas.edu.

Geral de Pereira br
Assisténcia ao
Educando — Aline Ribeiro aline.ribeiro@muz.ifsuldeminas.edu.br
CGAE
Eva Maria Mendes
Valéria Iza Frangoso
Acbes de Esporte, Setor de - Maria Aparecida selca@muz.ifsuldeminas.edu.br

Lazer, Cultura e Artes

Esporte, Lazer,
Cultura e Artes
- SELCA

CGAE

Silva Mendes
- Ricardo Avelino

- Antbnio Sérgio
Maritan

- Livia de Almeida

- Cesar Henrique
Marques

Moradia Estudantil

Setor de
Atendimento
ao Educando —
SAE

Marcio Pires

sae@muz.ifsuldeminas.edu.br

CGAE
secretaria.tecnico@muz.ifsuldeminas.ed
Secretaria de SRA Rosana, José u.br
Registros Académicos NS © [ ETES
(cursos técnicos)
secretaria.superior@muz.ifsuldeminas.e
Secretaria de SRA Vania, Jodo Paulo, du.br
. .. Debora, Robson e
Registros Académicos L
ucas
(cursos superiores)
saice@muz.ifsuldeminas.edu.br
Processos seletivos; SAICE - Setor | Elba Sharon
o . | de
construcédo e carreira; Acompanhame
empregabilidade, nto de
earessos Ingressos,
9 Carreiras e
Egressos
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Apoio a eventos e

divulgagao de noticias ASCOM Claudio, Karina, comunicacao@muz.ifsuldeminas.edu.br
Fernando, Lucienne
Direcéo Geral
DG Renato Aparecido de gabinete@muz.ifsuldeminas.edu.br
Souza
Diretoria de Ensino
DEN Hugo Baldan Junior n@muz.ifsuldeminas.edu.br
Diretoria de
Desenvolvimento DDE Aracele Garcia de dde@muz.ifsuldeminas.edu.br
Educacional Oliveira Fassbinder
Coordenacao-Geral de
Extensao CGEX Juliana Cristina dos x@muz.ifsuldeminas. .br
Santos
Daiane Cristina
Garcia
Coordenacao-Geral de
Pesquisa, CGPPI Priscila Pereira cappi@muz.ifsuldeminas.edu.br
Po6s-Graduagéo e Botrel
Inovagao
Coordenadoria-Geral CGE Giovanna Carvas muz.ifsuldeminas. .br

de Ensino
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Coordenadoria Geral

de Assisténcia ao CGAE Clélia Mara Tardelli cgae@muz.ifsuldeminas.edu.br
Educando
, . Rogério William
Nucleo de Tecnologia
da Informacéao NTI FEMENEIES EEEED nti@muz.ifsuldeminas.edu.br
Lucas Granato Neto
Nucleo Institucional de Secretaria: Sandra
Pesquisa e Extens&o NIPE alle. : nipe.muzambinho@ifsuldeminas.edu.br
Heluiza Silva Assis
Nucleo Incubador de INCETEC

Empresas

Muzambinho

Mario Anténio
Moreira

incetec.muzambinho@ifsuldeminas.edu.
br

Espaco Maker

Mario Antonio
Moreira

espacomaker@muz.ifsuldeminas.edu.br
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13. Mapa do nosso Campus Muzambinho:
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