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Ensino Remoto Emergencial - Orientacdes aos estudantes

Prezado estudante, esperamos que vocé esteja bem e se cuidando!

O retorno esperado por todos certamente ndo seria neste cenario que vivemos, mas
temos a possibilidade de continuar nossa caminhada em tempos tdo obscuros. A educacéao
sempre foi e sera um instrumento para transpor barreiras e superar mazelas que afligem a
sociedade. E sonhando em encontrar o horizonte do outro lado da montanha que vamos
acolher todos os alunos do nosso Campus para o segundo semestre de atividades remotas
de 2020.

As aulas virtuais foram retomadas no dia 24/08/2020.

Sendo assim, o conjunto de orientagcbes descrito neste documento é um instrumento
de fortalecimento de nossas agdes nos desafios postos pelo cenario de Pandemia do Novo
Coronavirus, e que buscam ser mitigados com a construcdo e amadurecimento de um
Programa de Ensino Remoto Emergencial.

O objetivo é centralizar informagbes assimiladas desde os primeiros momentos em
que vivenciamos a realidade da Pandemia COVID-19. O aprendizado até aqui foi gigantesco
e podemos transforma-lo em boas praticas que nutrem todos pela boa qualidade do
processo de ensino-aprendizagem. Gostariamos que este instrumento de acdo possa
partilhar desafios e conquistas neste periodo.

Ja o conjunto de Instrugbes Normativas publicadas pelo IFSULDEMINAS n&o pode
ser esquecido! Ao longo do documento, algumas instrugdes institucionais sédo citadas, mas
recomendamos que toda a comunidade académica tenha conhecimento e proceda a leitura
das mesmas.

Conjunto Geral de Instrugdes Normativas do IFSULDEMINAS para o Ensino Remoto

https://portal.ifsuldeminas.edu.br/index.php/institucional-geral/3450-requlamentacoes

-instrucao-normativa

Organizacao das orientagdes institucionais pelo Campus Muzambinho:

https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/coronavirus



https://portal.ifsuldeminas.edu.br/index.php/institucional-geral/3450-regulamentacoes-instrucao-normativa
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/index.php/institucional-geral/3450-regulamentacoes-instrucao-normativa
https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/coronavirus
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1. O que € um Programa de Ensino Remoto
Emergencial?

Embora os aspectos negativos oriundos da Pandemia de COVID-19 sejam graves,
complexos e profundos, ndo é a primeira vez que escolas ao redor do mundo sao fechadas
e, mais ainda, impactadas devido a crises, tais como Influenza H1N1, Gripe Espanhola,
Ebola, e mesmo catastrofe naturais, como o furacdo Katrina, nos Estados Unidos.

O que os paises impactados aprenderam com as crises passadas e que podemos
usar agora para o contexto oriundo da COVID-197?

Investigando a literatura nessa area, é possivel identificar alguns termos e/ou linhas
de pesquisa, tais como Education Response in Crises and Emergencies; Emergency
homeschooling plan;, Emergency Remote Teaching; e Emergency Online Learning. Tais
linhas de investigagao indicam que, uma vez que existe um plano, quando algum tipo de
crise ocorrer, 0 mesmo sera colocado em agao.

Ou seja, a partir de experiéncias passadas € possivel obter ideias e definir
estratégias para a conducédo de um ensino remoto emergencial adequado para o contexto
de cada escola. De fato, com a disseminagao e popularizagdo das Tecnologias Digitais da
Comunicacao e Informagao (TDICs), do uso da internet e dos celulares, é improvavel nao
pensar em uma solucdo que nao faga uso desses recursos digitais para mitigar a
interrupgao do ensino.

Entretanto, Ensinar Remotamente, por meio do uso de TDICS, e de forma
emergencial, nao é sinénimo de Educacgao a Distancia (EaD). Embora experiéncias com a
EaD possam ser aproveitadas, adaptagbes sdo necessarias. Exige planejamento rapido e
estratégico, execugdo, melhorias e ajustes, e assim continua o ciclo, quantas vezes forem
necessarias. De acordo com [2], “...a perspectiva de planejamento estratégico para ensino
em situacdo emergencial fundamenta-se na compreensdo do que € ensinar e aprender
remotamente, na identificacdo das competéncias e habilidades dos professores e
estudantes, e no reconhecimento e aplicacdo dos principios de aprendizagem no ensino

remoto”.



2.Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) Moodle, no campus Muzambinho

denominado presencial.muz.ifsuldeminas.edu.br, devera ser utilizado como principal

plataforma de apoio as atividades de ensino remotas que ocorrerem durante a situagédo de
Coronavirus Covid 19. O Google Sala de Aula (Classroom) ligado ao GSuite institucional
(@muz) podera ser usado pelo professor, mas no AVA, dentro da respectiva disciplina,

devera existir um link de acesso para esse sistema, bem como o cddigo de acesso.
4 Conheca o video que explica como acessar o AVA - Clique Aqui!

ATENCAO: Foi sugerido aos professores ndo retirar da plataforma os contetdos ou
atividades de apoio das semanas anteriores, tais como apostilas, chats, videos, etc., pois
todo o material postado no AVA serve de apoio e aquisicdo de conhecimento pelo
estudante, independente do tempo.

ATENCAO: Foi sugerido aos professores que os alunos comecem a semana tendo
ciéncia do que precisara ser feito ao longo dos proximos dias. Por isso, foram instruidos que
o conteudo seja postado ou liberado no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) ja no

inicio da segunda-feira.

« Duvidas especificas sobre o AVA (presencial.muz.ifsuldeminas.edu.br)
deverao ser encaminhadas para o] e-mail

presencial@muz.ifsuldeminas.edu.br

3.Como se comportar no ambiente Virtual?

O ambiente virtual € um espaco educativo onde as aulas sdo mediadas por
tecnologias. A interagdo entre os presentes € saudavel e incentivada, mas é preciso estar
atento aos “acordos, regras e combinados” estabelecidos junto ao professor e que visam o

bom andamento e fluidez das atividades, principalmente, sincronas.


https://presencial.muz.ifsuldeminas.edu.br/
https://www.youtube.com/watch?v=lUlemHpu38I&t=8s
mailto:presencial@muz.ifsuldeminas.edu.br

Destacamos que toda comunicacdo realizada no ambiente virtual, apesar de
mediada por maquinas, € sempre emitida e recebida por pessoas. Todos devem ser
respeitados em qualquer lugar, inclusive na internet.

Para a boa convivéncia nos ambientes virtuais de ensino-aprendizagem, ressaltamos
a importancia de adotar uma postura respeitosa frente aos colegas, professores e servidores
envolvidos nas atividades.

A ambiente virtual de aprendizagem é uma novidade para a maioria das pessoas,
assim, é necessario tolerancia e paciéncia com possiveis falhas tecnolégicas e eventuais
limitacbes pessoais que possam ocorrer. Entendemos que falhas técnicas podem acontecer
tanto com os professores, colegas ou mesmo, com vocé. Nestas situagdes, tenha paciéncia,
procure manter a calma e contornar o problema com discricao e gentileza.

Assim como nossas salas de aulas presenciais, o0 ambiente virtual de aprendizagem
e os encontros sincronos no Google Meet, bem como ferramentas web, whatsapp, tém sido
usados como lugares coletivos de convivéncia de alunos e professores, para tanto, temos
que agir com uma visédo bastante republicana, ou seja, tratar com zelo e comprometimento
das “coisas publicas”. Zelar por este espaco educacional e social é estar antenado com as

propostas mais atuais de ensino-aprendizagem.

4.Dicas para um bom aproveitamento
durante o ensino remoto emergencial

Deixamos a seguir algumas dicas compartilhadas por estudantes com apoio das
equipes pedagogicas do Campus, para que vocé possa continuar aprendendo e ter um

desempenho satisfatério dentro desse contexto de pandemia e ensino remoto.

Sabemos que estudar em casa ndo é tarefa simples, mas algumas DICAS podem

ajudar na hora de administrar suas atividades:

1 — Organize sua rotina: Seja realista e considere tanto a parte académica quanto pessoal.
Inicie a semana sabendo quais sdo suas atividades e compromissos para os proximos dias
e defina suas prioridades. Estabelecer um periodo especifico para se dedicar ao seu curso o
ajudara a criar e manter uma rotina eficiente, condicionando seu corpo e mente para a

atividade.



2 — Monte um cronograma de estudos: Diluir as disciplinas ao longo da semana pode
ajudar a tornar o seu estudo mais produtivo. Divida o seu tempo de acordo com suas
disciplinas e conteudos, definindo momentos para assistir as aulas, realizar as atividades e

participar de encontros sincronos.

3 - Defina o local e prepare o ambiente: Sabemos que, nem sempre, o ambiente
domiciliar consegue nos oferecer as melhores condi¢gdes para o estudo, principalmente
nesse momento de pandemia. Mas, se possivel, escolha um lugar tranquilo, bem iluminado,
arejado e que favorega a postura corporal. Evite assistir as aulas e estudar em cima da

cama, pois a tendéncia de vocé ter sono e ficar desanimado é grande!

4 — Experimente métodos diferenciados de estudo: Por meio de mapas mentais,
resumos ou controle de tempo & possivel encontrar um método eficiente que melhor
combina com seu estilo de aprendizagem e com seus objetivos. Nao tenha medo de

experimentar algo diferente do tradicional.

5 — Evite perder prazos: Uma rotina de estudo ajudara vocé a cumprir os prazos definidos
e estar atento as demandas de seu curso ao longo do bimestre/semestre. Caso aparecam
imprevistos que o impeca de realizar suas atividades em tempo contacte o coordenador do

seu curso e/ou a equipe do Setor de Orientacdo Educacional.

6 — Conecte-se com seus amigos: Ja pensou em criar grupos de estudo? Divida com seus
colegas suas duvidas em relagdo ao curso ou conteudo, peg¢a a ajuda, compartilhe boas

experiéncias e estratégias nesse momento. A

7 — Tenha equilibrio e crie mecanismo de motivagao: Faca intervalos com frequéncia,
intercale momentos de estudo com outra atividade que Ihe dé prazer. Assista séries, durma
bem, se alimente de maneira equilibrada, esteja atento aos acontecimentos do Brasil e do

mundo, compartilhe momentos com sua familia, desenvolva habilidades manuais.

Lembre-se de que sua saude mental interfere diretamente em sua aprendizagem e
que este momento, mesmo com inumeras dificuldades, pode ser uma oportunidade para

desenvolver outras areas da sua formacgao e construgdo como sujeito e cidadao.



5.Sequéncia Pedagogica no AVA

A organizacgao da disciplina no AVA é fundamental para o processo de aprendizagem
do estudante. Cabe ao professor usar estratégias que proporcionem condigbes claras e
objetivas de comunicagdo com os estudantes sobre O QUE deve fazer, COMO deve fazer e
QUANDO deve fazer!

O Guia da Disciplina contribui com o planejamento docente da proposta de trabalho
em sua disciplina além de ser um ferramenta de auxilio a organizacdo e ao
acompanhamento dos estudantes ao longo do semestre. Ao acessar o Guia, dentro do
espaco de cada disciplina, o estudante podera visualizar: o conteudo previsto para cada
semana, as atividades relativas ao tépico em questao e a atribuicdo de nota prevista a cada

um desses pontos.

Toda disciplina possui um Plano de Ensino, que deve ser apresentado pelo docente
no inicio de cada semestre letivo. Este plano também esta disponivel ao discente pelo
sistema académico WebGiz. Para isso, va até o Giz, acesse o0 menu Académico - Opcao
Plano de Estudo. E importante que vocé verifique a ementa, os contetidos que serdo
trabalhados, como isso sera trabalhado pelo professor, critérios de avaliagao, bibliografia de

referéncia, etc.

Nao fique com duvidas! Melhorias na forma de organizagao do AVA estao
sendo sugeridas constantemente aos professores. Qualquer identificagcao além do
que esta sendo feito, é importante que a turma dialogue com o docente e informe o

que esta funcionando e o que ainda pode ser ajustado.

6.Atividades Sincronas e Assincronas

De acordo com a Instrucdo Normativa 01/2020, as atividades remotas propostas

pelos professores podem ser divididas em:
I. Assincronas, no tempo e no espaco: atividades realizadas em ambientes virtuais,

tais como: videoaulas gravadas; atividades formativas, féruns, questionarios, leituras etc;


https://portal.ifsuldeminas.edu.br/index.php/institucional-geral/3450-regulamentacoes-instrucao-normativa

Il. Sincrona: atendimento online mediado pelo docente e transmisséo simultanea, a
exemplo das webconferéncias (Google Meet), chat (salas de bate papo), etc

O Google Meet tem sido utilizado como ferramenta para apoiar aulas e reunides
sincronas, pela sua facilidade e por estar no pacote GSuite que o IFSULDEMINAS possui.

ATENGAO: Os horérios de aulas sincronas devem ser informados pelos docentes e
devem ocorrer de acordo com o horario estabelecido pela Coordenacao-Geral de Ensino
(CGE).

Os horarios dos cursos integrados podem ser encontrados no Portal de Orientagao
para Estudantes:

https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/geral/2828-orientacoes-para-estudantes

Para os demais cursos, o professor nao precisa ficar online todo o tempo da aula.
Exemplo: O professor “Joaquim” possui aulas com a turma “A” na quarta-feira (2 horarios) e
na sexta-feira (1 horario). O professor pode definir um horario (1 hora, por exemplo), para

atender os alunos de forma sincrona.

Atencao: Algumas dicas para participacéo das atividades sincronas, ou seja, em
tempo real via Google Meet:

% Procure néo se atrasar para a aula ou evento sincrono.

+ Certifique-se de estar com a camera e o microfone desligados, e s6 habilitar
quando for falar ou caso o professor/facilitador da aula/evento indique isso!

% Dedique atengao ao que esta sendo exposto e evite dispersar. Os momentos
possibilitados pelo Google Meet sdo os mais proximos do seu professor.

% Mantenha postura de comprometimento e evite comentarios e assuntos que
possam dar uma diregao n&o indicada para as atividades de aula.

« Esteja sempre com seu material didatico proximo de vocé para possiveis
anotacdes e consultas.

% O espaco do Meet € um momento de expressdo do aluno também, mas
solicite ao professor o desejo do uso da fala. Aguarde a liberacdo do
professor para que sua mensagem possa chegar com clareza a todos.

% O chat do Meet é livre para suas manifestagcbes, mas mantenha uma

linguagem cordial e educada para com seus colegas e professores.
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https://www.muz.ifsuldeminas.edu.br/geral/2828-orientacoes-para-estudantes

7. Avaliacao

A Instrucdo Normativa 08/2020 do IFSULDEMINAS traz importantes informacdes a
respeito das atividades avaliativa no periodo de Ensino Remoto Emergencial entre outras

questbes. Para conhecer essa, e outras Instru¢gdes na integra, publicadas por nossa

Instituicdo, Acesse Aqui!

De acordo com a Instrucdo Normativa 08/2020, temos:

Art. 9°. As atividades avaliativas assincronas deverao ficar disponiveis ao
estudante para sua realizagao por um periodo minimo de 7 dias corridos.
Art. 10. As atividades avaliativas sincronas, quando forem essencialmente
necessarias para o0 processo pedagdgico, poderdo ser desenvolvidas
mediante agendamento.

§ 1°. O agendamento da atividade avaliativa devera estar previsto no guia
de estudos do professor, sendo informado aos estudantes com
antecedéncia minima de 7 dias corridos.

§ 2° O estudante que ndo realizar a atividade avaliativa sincrona podera
requerer junto a Coordenagdo do Curso e ao professor da disciplina uma
nova avaliagao, mediante apresentacao de justificativa.

Os aspectos didaticos-pedagogicos fundamentais do ensino remoto no que se refere a

avaliacao, sdo:

e avaliacdo em processo: acompanhamento do progresso do estudante.

e avaliacdo de resultados: verificagcdo da aprendizagem ao final de uma etapa

planejada.

A atividades avaliativas poderdo ser de diversos tipos de acordo com a
especificidade de cada disciplina e devem constar no Guia da Disciplina apresentado e
disponivel aos estudantes na Plataforma Presencial.

Use as estratégias avaliativas propostas pelos professores para verificar quais
habilidades e conhecimentos vocé ainda precisa aprender ou desenvolver! Elas também
podem ser entendidas para uma preparagao para o mundo do trabalho e o convivio em

sociedade !

% Reposicao de atividades perdidas:

ATENCAO: Em casos de atividades avaliativas perdidas (sincronas e assincronas),

no Campus Muzambinho, definimos como responsavel pela organizagédo das agdes de
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https://portal.ifsuldeminas.edu.br/index.php/institucional-geral/3450-regulamentacoes-instrucao-normativa
https://muz.ifsuldeminas.edu.br/images/2020/05/PDF/INSTRU%C3%87%C3%83ONO_8_2020_-_DE_PROEN_RET_IFSULDEMINAS.pdf

reposicdo, junto aos professores e coordenadores de curso, o Setor de Orientagdo
Educacional (SOE).
A solicitacdo de reposicao deve ser feita em até 07 (sete) dias consecutivos apds

aplicagdo da atividade, via Formulario préprio (Acesse aqui!) com as informagbes

especificas referentes ao caso, seguido de justificativa. Fique atento: é necessario utilizar o
email institucional para preencher o documento.
Leia o Formulario com atengao e, em caso de duvida, entre em contato com o setor

responsavel (orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br ).

8. Registro de Frequéncia

Atividades remotas dispensam o registro de frequéncia em Diario de Classe,
conforme o artigo 47, §3° da LDB. Portanto, o langamento de frequéncia no Giz ndo deve
ser realizado pelo docente.

Entretanto, a Instrucdo Normativa Proen 03/2020 (Acesse Aqui!), Artigo 4°, Inciso |

permite a valorizagao da participacao em aulas: “Recomenda-se, quando houver avaliagoes,
a adogao de instrumentos que valorizem aspectos atitudinais, tais como: participacdo nas

aulas, comprometimento nas atividades etc”.

ATENCAO: Os docentes podem fazer uso de verificacdo de frequéncia para fins de
“nota de participacdo”. Para isso, ele deve informar os alunos, com antecedéncia, sobre

essa forma de avaliagao, de acordo com a Instrugdo Normativa 08/2020, Artigo 10:

As atividades avaliativas sincronas, quando forem essencialmente
necessarias para o processo pedagdgico, poderdo ser desenvolvidas
mediante agendamento.

§ 1°. O agendamento da atividade avaliativa devera estar previsto no guia
de estudos do professor, sendo informado aos estudantes com
antecedéncia minima de 7 dias corridos.

§ 2° O estudante que ndo realizar a atividade avaliativa sincrona podera
requerer junto a Coordenagdo do Curso e ao professor da disciplina uma
nova avaliagao, mediante apresentacao de justificativa.
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https://forms.gle/B1cz2ws73PkzRr9t5
https://muz.ifsuldeminas.edu.br/images/2020/04/CORONAV%C3%8DRUS/PDF/INSTRU%C3%87%C3%83ONO_3_2020_-_PROEN_RET_IFSULDEMINAS_-_SUAP__Sistema_Unificado_de_Administra%C3%A7%C3%A3o_P%C3%BAblica.pdf

9. Comunicacao e Envio de Notificagao
aos Estudantes

Fique atento ao envio de mensagens e notifica¢gdes que podem chegar no seu e-mail
ou no proprio AVA. Os professores podem usar este recurso para enviar noticias,
informacdes especificas, avisar sobre novas postagens, etc. Da mesma forma, vocé pode
usar o AVA para se comunicar com o docente pelo AVA.

> Acesse 0 video a seguir e aprenda como usar essa ferramenta de interagao:
https://youtu.be/fz4781JOlic

10. Necessidades Educacionais Especificas

O Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas
(NAPNE) manteve seu funcionamento durante o ensino remoto emergencial. Seu objetivo é
oferecer suporte as necessidades educacionais dos estudantes, favorecendo seu acesso ao

conhecimento e desenvolvendo competéncias e habilidades préprias.

As Necessidades Educacionais Especificas sdo condigdes/ situacdes temporarias ou
permanentes que dificultam a aprendizagem. Sado exemplos de casos que podem carecer do

acompanhamento do NAPNE:

e Deficiéncias — Sdo consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que tém
impedimentos de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, os
quais, em interagcdo com diversas barreiras, podem obstruir sua participacdo plena e
efetiva na sociedade em igualdades de condigbes com as demais pessoas (Art 2° —
Decreto n°® 7612/2011). Existem as deficiéncias fisica, intelectual, auditiva, visual e
multipla.

e Transtorno Global de Desenvolvimento: Autismo e Sindrome de Asperger sao
exemplos de Transtorno Globais do Desenvolvimento

e Altas Habilidades

e Disturbios de Aprendizagem: pessoas com disturbios de aprendizagem apresentam
potencial intelectual compativeis com o esperado para sua idade, no entanto,

apresentam dificuldades oriundas de Disfuncao do Sistema Nervoso Central.

13


https://youtu.be/fz478IJOlic

Exemplos: Dislexia, Discalculia, Transtorno de Déficit de Atencdo e Hiperatividade,
Disgrafia.

e Transtornos psiquiatricos — transtornos que resultem em prejuizo académico
decorrente de afastamentos constantes ou do uso de medicamentos. Exemplos:

esquizofrenia, transtorno bipolar, dentre outros.

Caso vocé possua alguma necessidade educacional especifica, pode solicitar apoio

do Napne pelo e-mail: napne@muz.ifsuldeminas.edu.br ou pelo telefone: 35 9983-5369.

11. Espaco da Coordenacao do Curso no AVA

Foi criado um “Espaco da Coordenagdo de Curso”, dentro da area de cada
curso no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) presencial, para que o0s
coordenadores possam colocar documentos e orientacbes de apoio relacionados a
dindmica de seus cursos. Documentos Uteis para professores e alunos. Fique atento

a isso!

12. Acompanhamento e Monitoramento para
estudantes

Para fins de orientagdo e informativos rapidos, bem como acompanhamento e
monitoramento, serdo utilizados grupos Whatsapp contendo os alunos por turma/curso.
Esses grupos contam ainda com a presenga de secretarias(os) de curso, Mediadores
Virtuais e alguns docentes da turma.

Similar ao ensino presencial, o ensino remoto também conta com professores
facilitadores. Cada turma possui um professor “facilitador (padrinho/madrinha)” - (Acesse
aqui!). Esse professor fica responsavel por levar informagdes a sua respectiva turma e/ou
trazer questdes da turma para os responsaveis (coordenadores de curso, CGE e/ou DDE).

Ainda no sentido de apoio as atividades de ensino remotas, temos os estudantes
“Mediadores Virtuais”, selecionados via edital especifico, que buscam somar forgas junto
aos docentes, equipes de apoio ao ensino, coordenadores de curso, lideres de sala, demais

estudantes no ambiente virtual de aprendizagem e outras midias digitais.
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ATENGAO: Tenha sempre em mente que existe uma rede de apoio que foi pensada
para auxiliar os estudantes nesse momento de grandes mudancas e necessidades de
adaptacao. O dialogo e a troca de experiéncias e informacdes contribui para que os avangos
continuem acontecendo e possibilitem a continuidade dos estudos e da formacdo dos

estudantes.

13. Orientacbes especificas ao Ensino Integrado

Para iniciarmos as agdes referentes ao 3° bimestre de 2020 organizamos para 0s

cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio o Horario Modular de Atendimento Sincrono

(Acesse aqui). Esse horario consiste em um momento diferenciado de atendimento e foi

construido respeitando a seguinte logica: Professores com 3 aulas ou mais: atendimento
sincrono de 60 minutos; Professores com 2 aulas: atendimento sincrono de 45 minutos; e

Professores com 1 aula: atendimento sincrono de 30 minutos.

ATENGAO: Para os cursos Técnicos Subsequentes e para os cursos Superiores,
essa organizacao especial ficou a critério de cada coordenacao e seus professores, sendo
optativa a adogao de um horario especial. Para maiores informacgdes, entre em contato com

a coordenagao do seu curso.

Essa acao vem sendo realizada com o intuito de amenizar o volume de conteldos e
atividades na plataforma presencial para os estudantes dos cursos Integrados, ajudando-os
a organizar os estudos de forma mais tranquila ao longo das semanas de atendimento dos

docentes.

Para tanto, as disciplinas foram divididas em dois blocos, A e B, ao longo das oito
semanas no 3° bimestre. O Bloco A refere-se ao conjunto de disciplinas que serao
trabalhadas nas primeiras 4 semanas do semestre e o Bloco B agrupa as disciplinas que
serdo desenvolvidas nas 4 semanas seguintes. Respeita-se portanto os horarios de
atendimento sincrono para cada grupo, bem como a cobranga de atividades avaliativas,
podendo o professor de ambos os grupos langar livremente, ao longo das semanas das

quais nao faz parte, conteudos de cunho complementar.

E salutar que o professor divida suas avaliacdes entre formativas e somativas.

Como sugestao, colocamos as formativas para as trés primeiras semanas e a somativa
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para ultima semana da disciplina. Ressalta-se que as avaliagdes possuem como teto

maximo o valor de 5,0 pontos.

ATENCAO: Na Plataforma Presencial vocé encontra o Guia da Disciplina, ou seja,
consegue acessar o documento que reune todas as agbes que serdo realizadas pelos
professores ao longo do bimestre que transcorrera por 8 semanas. Fique atento as
especificacbes de cada topico ou conteudo, horarios de atendimento sincrono, videoaulas,

atividades e prazos previstos.

14. WebGiz

O Sistema Académico, WebGiz, possibilita a consulta das notas, frequéncias, Planos
de Ensino das disciplinas entre outras informacdes, do ingresso a conclusao do curso.
Essas informacoes podem ser  acessadas por meio do link:

https://webgiz.muz.ifsuldeminas.edu.br/ ou através do Portal do Aluno disponivel na pagina

principal do campus (Acesse aqui!).

ATENCAO: Sugerimos que o sistema seja acessado constantemente para
acompanhamento dos registros (notas e frequéncia) das disciplinas, principalmente, no

término dos bimestre/semestre letivo.

Para acessa-lo, informe os seguintes dados:

Tipo de Usuario: Aluno
Usuario: o numero do CPF
Senha: apenas os numeros do CPF

Ha duas formas de acesso através de um login e senha individualizados. Para ambas
formas de acesso observa-se que primeiro deve ser informado “o tipo de usuario” - aluno ou

responsavel - e, em seguida, o login e senha:

- O login de aluno é o seu CPF;

A senha inicial sempre é cadastrada com os numeros do CPF sem os

pontos e o hifen;

- O login dos pais ou responsaveis € um codigo gerado pelo sistema e possui 5 ou

mais digitos. A senha inicial ¢ ifsuldeminas.
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ATENCAO: o login dos pais/responsaveis pode ser solicitado para o caso de
estudantes menores de idade. Cabera a Coordenagdo Geral de Ensino e/ou Setor de
Orientagao Educacional o repasse dessa informacdo via correspondéncia ou em reunides

de acompanhamento.

No menu Académico (WebGiz) estao disponiveis as seguintes opg¢des:

e Nota/Frequéncia: Notas e frequéncias do semestre letivo corrente.

e Avaliagoes Escolares: Informacdes sobre as avaliagdes cadastradas.

e Grafico Aluno X Turma: Rendimento do aluno em relagéo a turma.

e Historico Resumido: Notas e frequéncia de semestres anteriores.

e Ocorréncia Disciplinares: Ocorréncias registradas pelos docentes.

e Plano de Estudo: Consulta e impressao dos Planos de Ensinos das disciplinas.

e Relagao de Documentos: Documentacao pertinente ao processo de matricula. Os
documentos pendentes precisam ser entregues na Coordenadoria de Registros

Académicos.

y () NN
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o

——
- ico am it aa) ino M&: = - 0 -
26 - Técnico em Agropacuiria Integrade ae Ensino Médio o~ R
- —
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ATENCAO: Existem documentos pendentes

Documentos pendentes

« Provdencie 2 entrega dos documentes relsionades na instituicS de ensing & quants antes pars regulanizar sus situazdo

O I alfabética Ao clicar sobre a nota exibir: (® AvaliacGes Escolares  Grafico Aluno X Turma
T -
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jebAthena-- Este & um modulo do administrador do Joomla
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ATENCAO: Ao identificar qualquer registro equivocado, entre, imediatamente, em
contato com o docente responsavel solicitando a conferéncia e possivel corregdo. Em
qualquer caso de divergéncia acione também o Setor de Orientacdo Educacional para

possivel intervengao.
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15. Secretaria Virtual

A Secretaria Virtual (sistema Iftools) € uma ferramenta online, onde, vocé estudante,

tem acesso para:

2.

gerar sua proépria declaragcdo de matricula ou declaragéo de disciplinas cursadas;
solicitar emissao de documentos da sua vida académica, tais como declaragdes
diversas, historicos escolares, carteirinha de identificacdo estudantil, etc;

solicitar cancelamento de disciplinas (apenas para cursos superiores € no maximo
50% das disciplinas regulares);

solicitar, semestralmente, o cumprimento de disciplinas em dependéncia;

solicitar, de acordo com a oferta, o cumprimento de disciplinas optativas;

solicitar renovagao de matricula;

Para acessar a Secretaria virtual, siga os passos:

Acesse o site https://muz.ifsuldeminas.edu.br/, clique em Portal do aluno

€ C @ muzifsuldeminas.edu.br

Ir para o contedido [l Irpara o menulEl Irpara abusea [l Irpara o rodaps [ ACESSIEILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE
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3. Clique em Secretaria Virtual

< C & muzifsuldeminas.edu.br/secretaria-campus-muzambinho

- Coordenadoria de Registros Académi
(1] ooradenadoria de Registros Academicos
mE
(1] Publicade: Terca, 31 de Julhe de 2018, 22h29 | Uiima atalizagio em Terca, 25 de Agosto de 2020, 11025

INSTITUTO

FEDERAL
Campus

Muzambinho Todas as Paginas

Pagina inicial

Coronavirus
Vestibular

Portal do Aluno
Portal do Servidor
Secretaria Escolar
Concursos
Noticias

Oportunidade de
Emprego

CURSOS

Como Ingressar

Pagina 1 de 7

CSD SECRETARIA VIRTUAL

Bem-vindo & Secretaria Escolar Virtual. Selegne acima o tipo de servico solicitado.

A Coordenadoria de Registros Académicos informa:

Para prevencdo e reducdo da transmissibilidade do Coronavirus disease - COVID-19 & partir de 25/03, o
atendimento do SRA (secretaria) serd realizade exclusivamente por meios eletronicos. Nao realizaremos
atendimento por telefone e o atendimento presencial ocorrera somente mediante agendamento.

Estaremos r nor as do Fale Conosco e e-Mails

Agradecemos a compreensao!

4. O login é seu CPF e a senha inicial é “ifsuldeminas”. Sugerimos que facga a alteragao

de senha apds o primeiro acesso. Lembrando que esta senha também sera a

utilizada para acessar os computadores e internet do campus.

< C & iftoolsmuzifsuldeminas.edu.br/login

Instituto Federal de Educaciio, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas

Campus Muzambinho

IFTOOLS REV1.0

Por favor, realize o login

usuario CPF

senha ifsuldeminas

Esqueceu a senha
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16.0rientacdo Educacional (SOE)

O Setor de Orientagdo Educacional (SOE), durante o periodo de pandemia, tem
atuado de maneira remota mantendo-se como responsavel pelo acompanhamento da vida
académica dos estudantes da Instituicéo, pela a mediagao de conflitos didatico-pedagégicos
e pela construgao coletiva de estratégias de intervengdo que possam contribuir para o éxito
do processo de ensino-aprendizagem.

A partir da identificacdo questbes que possam estar afetando a aprendizagem e o
acompanhamento dos cursos, o Setor realiza encaminhamentos diversos para atendimentos
especificos (pedagogo, psicologo, setor de saude, assisténcia social e outros) que também
estdo ativos nesse momento atual.

Em caso de impossibilidade ou limitagdo parcial para acompanhar as atividades
escolares no ensino remoto emergencial € muito importante que o estudante entre em
contato com esse Setor. O registro da situagdo e o repasse da informagdo aos docentes

auxilia na construgéo de estratégias de reposi¢ao para conteudos e atividades.

ATENCAO: A solicitagdo de reposicdo de atividades avaliativas perdidas deve ser
feita em até 07 (sete) dias consecutivos apés aplicacdo da atividade, via Formulario préprio

(Acesse aqui!) com as informagdes especificas referentes ao caso, seguida de justificativa.

Fique atento: € necessario utilizar o email institucional para preencher o documento.

Pensando na questado da inclusdo digital e em possibilitar melhores condi¢cdes de
acompanhamento das atividades remotas, o Campus Muzambinho tem realizado
empréstimo de netbook e tablets mediante demanda do estudante e disponibilidade da
Instituicao.

% Caso queira solicitar o empréstimo de um equipamento para contribuir com o
acesso e acompanhamento de suas atividades durante o ensino remoto
emergencial, basta encaminhar - nome completo, curso e telefone - via email

para orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br . O Setor entrara em contato com

vocé para viabilizar essa agao.
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17. Bibliotecas

Neste momento de pandemia, a Biblioteca Monteiro Lobato esta aberta apenas para
a devolugcdo e o empréstimo de livros. Fique atento ao horario de atendimento e as

orientagdes de seguranga e saude para visitar o espaco.

De Terca a Sexta: 08h as 12h

Por medida de prevencdo ao novo coronavirus, estido suspensas as
atividades de estudo e permanéncia na Biblioteca.

% Para acessar a Biblioteca Digital - Acesse Aqui!
% Para acessar a Biblioteca Saraiva, basta informar login:

biblioteca@saraivaeducacao.com.br | Senha: bds2020

Para maiores informacdes visite nossa pagina no site do Campus. (Acesse

aqui!)

18. Assisténcia ao Educando

Além das orientacbes pedagdgicas citadas neste documento, a Coordenadoria Geral
de Atendimento ao Educando (CGAE) do Campus Muzambinho, tem buscado garantir a
oferta de servigcos e projetos essenciais aos estudantes, mesmo remotamente.

Contamos com profissionais de saude de nossa equipe para oferecer apoio e
orientagbes aos estudantes que ainda possuem duvidas acerca da COVID-19, além de uma
equipe de assistentes de alunos a disposicdo para auxiliar os discentes em varias
demandas. Destacamos também o importante papel do Setor de Esportes, Lazer, Cultura e
Artes - SELCA, que continuou atendendo os discentes através de projetos remotos, seja
com atividades artisticas e culturais ou através da orientagao direta para desenvolvimento

das praticas esportivas.
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A CGAE conta ainda com outras acbes e servigos que visam contribuir para a
permanéncia dos estudantes no ensino, que serao descritas a seguir. No Ambiente Virtual

de Aprendizagem (AVA) vocé também pode encontrar essas informacoes. (Acesse aqui!) .

Fique atento a todos os recursos disponibilizados a vocés nesse momento do regime

de ensino remoto!

> Canal de Escuta Terapéutica

Com a suspensao das atividades académicas presenciais, o Servico de Psicologia da
CGAE buscou se adequar a realidade do momento e passou a oferecer um canal de Escuta
Terapéutica. Os atendimentos sdo on-line e visam o acolhimento e suporte emocional aos

estudantes.

Para acessar o servigo € necessario preencher um Formulario (Acesse Aqui!) disponivel

também no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), na area de Apoio ao Estudante >
Assisténcia ao Educando > Psicologia. Apés o envio do Formulario vocé deve aguardar o

recebimento de um e-mail com o link, o dia e o horario previamente agendados.

> Canal para Atendimento Nutricional Individualizado

Em periodo de Pandemia, onde ficamos grande parte do tempo em casa e, muitas
vezes, ansiosos e angustiados, nossa alimentagdo acaba sendo prejudicada. Pensando nisso,
foi criado um canal de Atendimento Nutricional Individualizado. Uma novidade para este

semestre!

Assim, para acessar a Atendimento Nutricional Individualizado é necessario preencher

um Formulario (Acesse Aqui!) que também estd disponivel no Ambiente Virtual de

Aprendizagem (AVA), na area de Apoio ao Estudante > Assisténcia ao Educando > Nutricdo. O
preenchimento, além de ser uma ferramenta necessaria para o contato, contribuira para que a
nutricionista avalie, previamente, a condicao clinica e alimentar do discente. Essa acao facilitara

o didlogo e orientagdes no momento do atendimento individual.

Caso haja necessidade de apenas tirar duvidas (uso de suplementos, alimentagao,
fitoterapicos, dietas da moda, dentre outras) o e-mail disponivel pela nutricionista (ver item 18)

podera ser utilizado.
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> Auxilio Internet (urbana e rural)

Para que seja possivel dar continuidade as atividades académicas de forma remota, o
IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho precisou disponibilizar formas especificas de auxilio
com a finalidade de contribuir para a inclusao digital. Tais auxilios extraordinarios sao
concedidos na forma de bolsas mensais, depositados diretamente em conta bancaria no nome

do proprio estudante beneficiado.

A bolsa - auxilio internet - devera ser utilizada para aquisicdo de pacotes de dados de
internet ou para contratacdo de prestador de servico de internet, a escolha do estudante
beneficiado. Assim, caso tenha necessidade de receber esse tipo de auxilio, o discente devera
solicita-lo através do e-mail do Setor de Atendimento ao Educando - SAE, qual seja:
sae@muz.ifsuldeminas.edu.br, colocando como titulo "SOLICITAGAO DE AUXILIO INTERNET -
ESTUDANTE XXX (colocar o nome do solicitante).

Atencdo: ha necessidade de comprovagdo de que os valores concedidos foram
utilizados para aquisicdo de servicos de internet e também que a manutencdo desta bolsa esta

condicionada ao acesso as atividades académicas remotas propostas pela instituicao.

Caso tenha ficado interessado, sugerimos que seja realizada uma leitura atenta do
Documento - “Orientagdes para Concessao de Auxilios Extraordinarios para Inclusdo Digital”’

(Acesse aqui!) e, em caso de duvida entre em contato com o setor responsavel.

> Programa Auxilio Estudantil - PAE

O Programa Auxilio Estudantil - PAE tem como objetivo assistir financeiramente o
estudante que esteja em vulnerabilidade socioecondmica, regularmente matriculado em

cursos presenciais, auxiliando-o em suas despesas decorrentes de sua vida académica.

ATENCAO: E o que mudou no programa apds o inicio das atividades académicas
remotas? A esséncia do programa € a mesma, entretanto fez-se necessario algumas

adaptacbes no Edital 136/2020 deste semestre, que ja esta publicado (Acesse aqui!).

O Edital trouxe algumas mudangas importantes, das quais destacam-se as
principais: a inscricdo e entrega da documentagdo seréo feitas exclusivamente de forma
online, pelo Sistema Auxilio Estudantil e para isso o estudante devera utilizar computador ou

notebook, pois o sistema nao esta adaptado para executar todas as suas funcionalidade em
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celulares e tablets e, por ultimo os documentos digitalizados poderdo ser enviados nos

formatos jpg, jpeg, png e pdf, com tamanho maximo de 5MB por arquivo.

As inscricbes estdo abertas e é imprescindivel a realizagdo da leitura atenta do edital

para o cumprimento de todos os prazos e atendimento dos critérios estabelecidos. Para

vocé nao se perder durante o processo de inscrigdo, foi criado um passo a passo, (Acesse

Aqui!).

Em caso de duvidas, entre em contato através do e-mail divulgado neste manual.

19. Dos Canais de Contato e Comunicacao

Duvidas e outras questdes referentes a
mudanca de procedimentos devido ao
COVID-19.

coronavirus@muz.ifsuldeminas.edu.br

Bibliotecas do campus Muzambinho

biblioteca@muz.ifsuldeminas.edu.br

Duvidas sobre os cursos técnicos EaD

CEaD Cursos Técnicos:
cead@muz.ifsuldeminas.edu.br
Pedagogia EaD:
pedagogiaead@muz.ifsuldeminas.edu.br

Duvidas sobre estagios

estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br

Duvidas e solicitagcdes ao Setor de
Registros Académicos.

Cursos Técnicos Presenciais e Encceja:
secretaria.tecnico@muz.ifsuldeminas.edu.b
r

Cursos Superiores e Pds-Graduacao
(Presenciais e EaD):
secretaria.superior@muz.ifsuldeminas.edu.
br

Cursos Técnicos EaD e Especializagéo
Técnica EaD:
secretaria.ead@muz.ifsuldeminas.edu.br

Solicitagbes de agendamento para
atendimento presencial e retirada de
documentos/certificados/diplomas do
Setor de Registros Académicos

secretaria@muz.ifsuldeminas.edu.br
(descrever a necessidade/motivos de
atendimento presencial, informar nome
completo, curso e telefone para contato)
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Informagdes sobre a Fazenda Escola

cap@muz.ifsuldeminas.edu.br

Diretoria de Ensino (DEn)

den@muz.ifsuldeminas.edu.br
Prof. Marcos Candido

Coordenacgao Geral de Ensino (CGE)

cge@muz.ifsuldeminas.edu.br
Prof. Hugo Baldan

Servico de Orientacao Educacional
(SOE)

orientacao@muz.ifsuldeminas.edu.br
Giovanna Carvas - Pedagoga

Diretoria de Desenvolvimento
Educacional (DDE)

dde@muz.ifsuldeminas.edu.br
Prof. Aracele Garcia

Nucleo de Apoio as Pessoas com
Necessidades Especificas (NAPNE)

napne@muz.ifsuldeminas.edu.br

Problemas técnicos no ambiente virtual,
acesso, senhas, etc

presencial@muz.ifsuldeminas.edu.br

Coordenadoria Geral de Assisténcia ao
Educando (CGAE)

cgae@muz.ifsuldeminas.edu.br
Clélia Mara Tardelli

Setor de Atendimento ao Educando -
SAE
(Auxilio Internet e outros)

sae@muz.ifsuldeminas.edu.br
Coordenador: Marcio M. Pires

Programa Auxilio Estudantil - PAE

auxilio.estudantil@muz.ifsuldeminas.edu.br

Servico Social

iandara.trevisan@muz.ifsuldeminas.edu.br

Assistente Social: landara Matos Gongalves

Trevisan

Servico de Psicologia/Escuta
Terapéutica

tulio.trevisan@muz.ifsuldeminas.edu.br
Psicélogo: Tulio Trevisan

Servico de Nutricao

tathiana.baldini@ifsuldeminas.edu.br
Nutricionista: Tathiana Damito Baldini

Ambulatério de Enfermagem e
Assisténcia a Saude.

-Duvidas sobre a COVID-19 (prevencgao,
transmissdo, sintomas, condutas, testes
disponiveis, dados sobre as vacinas em
teste, comportamento da doenga em
nossa regiao, etc), promoc¢éo de saude,
comportamento seguro e prevencgéo de
doencas.

aline.ribeiro@muz.ifsuldeminas.edu.br
Técnica em Enfermagem: Aline Ribeiro

marcelo.pereira@muz.ifsuldeminas.edu.br
Enfermeiro: Marcelo Lopes Pereira
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Setor de Esporte, Lazer, Cultura e Artes - | antonio.maritan@muz.ifsuldeminas.edu.br
SELCA Supervisor Esportivo:Antdnio Sérgio Maritan

marcio.bueno@muz.ifsuldeminas.edu.br
Supervisor Esportivo: Marcio Bueno

leonardo.vilhena@muz.ifsuldeminas.edu.br
Professor de Musica: Leonardo. C. Vilhena

20. Informacoes Adicionais

Para acompanhar as novidades e ter maiores informagdes sobre o periodo de
suspensdo das atividades presenciais e o ensino remoto acesse regularmente o site
do Campus Muzambinho no banner “Ag¢des Coronavirus” escolhendo a opgao
“Orientagdes aos estudantes” ou (Clique aqui!).

Irparac conteddo [ll  rparsomenul rparmabuscal  irparac redapé Bl ACES! 3 O CONTRASTE  MAPA DO SITE
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(1]
28 am - ,
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INSTITUTO FEDERAL _ b 17\ [
FEDERAL |

Sul de Minas Gerais

Campus
Muzambinho
DESTAQUES ' 3 s
o coviD19
Pagina inicial K ;
e ® CAMPUS MUZAMBINHO SUSPENDE
vestlciar - e Al AULAS NA MODALIDADE PRESENCIAL

Portal do Aluno
Portal do Servidor

Secretaria Escolar

Concursos

Noticias

Confira a nota oficial sobre a suspensao das aulas no
o IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho

Oportunidade de
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21. Material de Consulta e Apoio

[1] Proposta de Design de Organizagao de Aulas, UFRN.
https://repositorio.ufrn.br/ispui/bitstream/123456789/29767/1/ENSINO%20REMOTO%20EM
ERGENCIAL proposta de design organizacao aulas.pdf

[2] Orientagdes Basicas para Elaboragao de Plano de Aula
https://repositorio.ufrn.br/ispui/bitstream/123456789/29766/1/ENSINO%20REMOTO%20EM
ERGENCIAL orientacoes basicas elaboracao plano aula.pdf

[3] Compilacdo de Materiais pelo IFSULDEMINAS Campus Trés Coracdes. Disponivel em
https://sites.google.com/ifsuldeminas.edu.br/iftrescoracoesdde/recursos-ensino?authuser=2
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