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PORTARIA 916/2020 - GAB/RET/IFSULDEMINAS
2 de julho de 2020

DispGe sobre normas referentes a Colagdo de Grau e Certificagdo Técnica,
coletiva e individual, de forma remota, por webconferéncia ou equivalente,
alternativamente as sessGes presenciais, enquanto durar o periodo de
suspensdo das atividades presenciais em virtude do contexto da possibilidade
de transmissdo do Coronavirus disease 2019 (COVID-19).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS
GERAIS, Professor Marcelo Bregagnoli, nomeado pelo Decreto de 23 de julho de 2018, DOU n? 141/2018 — se¢do
2, pagina 1 e em conformidade com a Lei n2 11.892/2008, no uso de suas atribui¢Bes legais e regimentais;

Considerando a necessidade de distanciamento social, em fun¢do da possibilidade de transmissao
do Coronavirus disease 2019 (COVID-19);

Considerando a Resolugdo CONSUP n2 09/2019, de 27 de margo de 2019;
RESOLVE:

Art. 12 Autorizar, em carater excepcional, a realizagdo da Solenidade de Colagdo de Grau e
Certificagdo Técnica, por meio de webconferéncia, aos concluintes dos cursos de graduagdo e cursos técnicos do
IFSULDEMINAS, durante o periodo de elevada possibilidade de transmissdo da COVID-19.

Art. 22 Somente podera participar da Solenidade de Colagdo de Grau ou Certificagdo Técnica o(a)
estudante que tenha concluido, com aprovacgdo, toda a matriz curricular do seu curso, de acordo com legislagdo
vigente, parecer da Secretaria de Registros Académicos/Escolares (SRA/SRE) ou setor correspondente.

Paragrafo Unico. O(a) estudante de curso superior em situagdo irregular junto ao Exame Nacional de
Desempenho dos Estudantes (ENADE), conforme parecer da SRA/SRE, ndo estara habilitado a Colag¢do de Grau. O
ENADE é componente curricular obrigatdrio dos cursos de graduagdo, devendo constar no histérico escolar de
todo estudante a participagdao ou dispensa da prova.

Art. 32 Para solicitar a Cola¢do de Grau, o(a) estudante devera enviar, por e-mail, a SRA/SRE do seu
campus, ou setor correspondente, o formuldrio de Requerimento de Colagdo de Grau disponivel no site do
respectivo campus.

Paragrafo Unico: No formulario de solicitacdo, o(a) estudante devera assinar Termo de Ciéncia que
somente recebera o diploma ou certificado se assinar, de forma eletrdnica, a ata da cerimdnia por meio do SUAP.

Art. 4°. A SRA/SRE devera definir os procedimentos regimentais necessarios para a Cola¢do de Grau:

I. Verificar se todos(as) os(as) estudantes formandos(as) possuem “aptiddo para colagdo de grau ou
certificagdo técnica”;

1. Elaborar uma lista de estudantes, por ordem alfabética, com os respectivos enderecgos eletrénicos
(e-mails), telefones para contato e cursos até 15 dias antes da data da cerimoOnia remota;

lIl. Dividir os(as) estudantes em grupos de 60 pessoas, no maximo, para realiza¢gdo de colagdo de



grau ou certificagdo técnica por webconferéncia;

IV. Criar um processo eletroénico via SUAP referente a cada cerimoénia. Provisoriamente, até que o
sistema permita a assinatura de documentos por alunos, devera ser inserido cada aluno como prestador de
servico. No processo serdo inseridos os formuldrios de solicitagdo e ata com assinatura online por todos os
participantes da cerimonia. Apds a assinatura, o registro provisério do aluno como prestador de servigo devera ser
desativado.

Art. 52. A Comissdo Permanente de Formatura devera:

I. Elaborar um cronograma de solenidades com data, horario e relagdo de estudantes (por curso),
que devera ser aprovado pela Dire¢do Geral do campus;

Il. Divulgar entre os(as) estudantes, as datas e horarios da colagdo de grau por webconferéncia,
bem como os demais procedimentos (acesso digital, regras, juramentista, entre outros);

Ill. Organizar no campus, com os setores envolvidos, toda estrutura necessaria para a realiza¢do da
cerimoOnia;

IV. Cerimonial da solenidade.

Art.62 A webconferéncia da sessio de Colagio de Grau e Certificagdo Técnica tera como
participantes de forma virtual: Reitor ou representante legal nas cerimbnias com a participacdo de turmas,
Coordenador(a) de Curso (ou seu substituto legal), o grupo de formandos(as) e Paraninfo(a).

Paragrafo Unico. Deverdo participar de forma presencial no campus: Diretor-Geral (ou seu
substituto legal), representante dos Registros Académicos/Escolares, representante da Comissdo Permanente de
Formatura e técnico do setor de informatica, com vistas a garantir o suporte tecnoldgico a realizagdo da
solenidade por meio de webconferéncia.

Art. 72 A colagdo de grau, realizada por webconferéncia, devera ser gravada do inicio ao fim da
solenidade. O arquivo sera inserido no repositério de cada campus e o link constara no processo da Colagdo de
Grau ou Certificagdo Técnica no SUAP.

Paragrafo Unico. O suporte tecnoldgico devera ser solicitado a drea de Tl com pelo menos 72 horas
de antecedéncia através de chamado no SUAP.

Art. 82 O link da webconferéncia devera ser disponibilizado, pelo menos com 24 horas de
antecedéncia do inicio da sessdo, pelo setor de Tl e informado aos participantes por e-mail enviado pela Comissdo
Permanente.

Art. 92 A SRA/SRE devera verificar, por chamada nominal, no inicio da webconferéncia, se todos(as)
os(as) concluintes estdo devidamente conectados(as).

Paragrafo Unico. Os (as) estudantes deverdo estar on-line pelo menos 30 minutos antes do horario
previsto de inicio da cerimOnia para conferéncia.

Art. 102 Considerando que as colagdes de grau e certificagdo técnica presenciais estdo suspensas,
as turmas concluintes poderao solicitar a colagdo de grau, por meio remoto, virtual, alternativamente as sessGes
solenes presenciais.

Paragrafo Unico. Uma vez feita a opgdo por colagdo de grau por meio remoto, virtual, ndo haverd
nova cerimonia presencial, quando do retorno das atividades presenciais no IFSULDEMINAS, tendo em vista que a
cerimbnia de colagdo de grau é um rito formal, seja presencial ou virtual, do qual ndo cabe realiza-las em
duplicidade.

Art. 11 Todos os concluintes participantes deverdo estar com a imagem de video ativa e
permanecer conectados durante toda a cerimonia virtual.

Art. 12 O cerimonial da Colagdo de Grau e Certificagdo Técnica, realizada de forma remota com
suporte de webconferéncia contemplara os seguintes atos protocolares:

a) Saudacgdo aos presentes realizada pelo(a) representante da Comissdao Permanente de Formatura;
b) Abertura da sessdo pelo(a) Reitor ou seu representante legal de forma virtual;
c) Hino Nacional

d) Juramento, realizado pelo(a) estudante concluinte nomeado(a) pelos(as) demais colegas;



e) Outorga de grau pelo Reitor ou seu representante legal;
f) Chamada dos formandos individualmente por ordem alfabética em cada curso.
g) Leitura da Ata pelo(a) representante dos Registros Académicos/Escolares ou equivalente;

h) Mengdo de que a ata deverd sera assinada eletronicamente pelos demais formandos por meio

do Suap;

i) Discurso orador (opcional: decisdio em conjunto pela comissio de alunos e comissdo
permanente);

j) Discurso Paraninfo (opcional: decisdo em conjunto pela comissido de alunos e comissao
permanente);

I) Fala do(a) Diretor(a) Geral do campus ou seu representante legal;
m) Fala do Reitor ou seu representante legal;
n) Encerramento pelo Reitor ou seu representante legal;

Paragrafo Unico: O cerimonial de Colagdo de Grau ou Certificagdo Técnica individual devera seguir
0s mesmos atos protocolares. O(a) Diretor(a) Geral ou seu representante legal, realizara os atos protocolares que
cabem ao Reitor nesta ocasido.

Art. 13 Os(as) formandos(as) que participarem da solenidade por webconferéncia deverdo,
obrigatoriamente, assinar a Ata da Solenidade de Colacdo de Grau ou Certificagdo Técnica por meio do sistema
SUAP no prazo de 10 dias apds a cerimonia.

Paragrafo Unico. Apds o prazo de 10 dias para os estudantes assinarem a ata da Solenidade de
Colacdo de Grau ou Certificacdo técnica no SUAP, os mesmos deverao ser excluidos do cadastro de prestador de
servigo no SUAP pela SRA/SRE.

Art. 14 A SRA/SRE do campus redigird a Ata, com mencio expressa de que: a Cola¢do de Grau ou
Certificacdo Técnica ocorreu no setor (especificar o nome) do campus (especificar o nome) e com o recurso de
webconferéncia, especificando a data, o horario de inicio e de término, o nome completo de todos (as)
concluintes e os servidores participantes, o programa de webconferéncia utilizado e, posteriormente, o meio de
gravacdo em que estara disponibilizado.

Art. 15 A presente portaria ndo revoga a Resolucdo CONSUP 009//2019, de 27 de marco de 2019,
qgue dispde sobre o Manual de Colacdo de Grau e Certificagdo Técnica dos cursos de graduagdo e técnicos do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, e entrard em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 16 Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢do Geral, em concordancia com a Comissao
Permanente de Formatura de cada campus.

Art. 17 Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacdo e tem validade enquanto
permanecer a vigéncia do estado de calamidade publica, estabelecido pela Unido em virtude da pandemia da
COVID-19.

Documento assinado eletronicamente por:
» Marcelo Bregagnoli, REITOR - RET, em 02/07/2020 17:33:40.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 02/07/2020. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Codigo Verificador: 72063
Codigo de Autenticagdo: 2957e7f5b9

Documento eletrénico gerado pelo SUAP (https://suap.ifsuldeminas.edu.br)



Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais



	Documento assinado eletronicamente por:

