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TERMO DE ANUENCIA - ORIENTACOES AO SUPERVISOR DE ESTAGIO
NAO OBRIGATORIO-REMUNERADO

Séo deveres do Supervisor:
1. Realizar a selecdo dos estagiarios;
2. Ap0s aprovacdo, prestar suporte quanto aos documentos de formalizacao do estagio;
3. Auxiliar o estagiario na celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio, Aditivos e demais
documentos necessarios ao andamento do processo;
4. Prestar informac6es quanto ao Plano de Atividades a ser desenvolvido pelo estagiario;
5. Controlar e dar ciéncia a frequéncia do estagiario. Serd entregue uma via impressa, pelo estagiario,
mensalmente no primeiro dia util de cada més; OBS: Qualquer inconsisténcia informar na folha de ponto
do estagiario para homologacéo por parte da Coordenacao.
6. Entregar a folha de frequéncia a Coordenacdo do Curso para homologacdo no SUAP, até o quinto (5°)
dia atil de cada més;
7. Programar o recesso do estagio, lembrando que devera ocorrer com vigéncia de 15 dias a cada 6 meses,
a contar da data de renovacédo do aditivo. Exceto o Gltimo periodo do estagio, no qual o estagiario devera
gozar do recesso antes do término da vigéncia;
8. Fornecer esclarecimentos a SIE-C e ao RH quanto ao desempenho do estagiario, quando necessario;
9. Formalizar ao RH e a SIE-C a rescisdo do contrato do estagiario, quando do término da vigéncia, o nao
interesse na renovacao ou quando este infringir alguma regra de comportamento;
10. Informar ao RH as faltas do estagiario, para que possam realizar o controle de pagamento do auxilio
transporte e abono de ponto;
11. Comunicar, formalmente por meio de formulario especifico, o encerramento do estagio, com no
minimo 20 dias de antecedéncia para formalizacdo dos processos burocraticos.
12. O estagiario devera cumprir 4 horas diarias (20 horas semanais) ou 6 horas diarias (30 horas
semanais) a depender do contrato estabelecido, ndo podendo ultrapassar esta carga horaria diaria em
hip6tese alguma. Em caso de compensacdo, com ciéncia do supervisor e justificada no SUAP, o
estagiario podera trabalhar 1 hora mais por dia no maximo. Respeitando o limite da jornada de 6 horas em
sequéncia.

Estando ciente de todas as informagdes prestadas, assumo as responsabilidades acima descritas.

Muzambinho , de 20
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