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PREFACIO

O presente manual busca esclarecer e orientar os discentes, docentes e profissionais envolvidos
neste processo de estagio do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sul de Minas Gerais
— Campus Muzambinho.

A finalidade é fazer com que o estagio exerca, positivamente na vida do estagiario, abrindo
novos horizontes e aperfeicoando suas habilidades.

Todo o processo de estagio é realizado pelo webgiz, aonde o discente sera acompanhado e
auxiliado por grandes profissionais.
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O QUE E ESTAGIO?

Estagio é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacgdo para o trabalho produtivo de estudantes. O estagio integra o itinerario formativo do
estudante e faz parte do projeto pedagogico do curso (art. 1° e seu § 1° da Lei 11.788/2008).

O estagio visa o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do estudante para a vida cidada e para o
trabalho.

MODALIDADES DE ESTAGIO

Obrigatorio: é o estagio definido como obrigatério no projeto pedagégico do curso, cuja carga horaria
é requisito para aprovacéao e obtencdo do diploma (§ 1° do art. 2° da Lei n® 11.788/2008).

Observacéo: Neste momento sera liberado somente o estagio obrigatorio.

Nao obrigatorio: é o estagio desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular
e obrigatoria, e parte do projeto pedagégico do curso (§ 22 do art. 2° da Lei n® 11.788/2008).

CONCESSAO DO ESTAGIO

Os requisitos que devem ser observados na concesséao do estagio:
I- matricula e frequéncia regular do educando publico-alvo da lei;
IT - celebracido de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do estagio e a
instituicdo de ensino; e
IIT - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas no termo de
compromisso (art. 3% incisos I, IT e III da Lei n°® 11.788/2008).

COMO SE PREPARAR PARA O ESTAGIO

Primeiramente, o discente devera escolher uma area para atuar e conversar com um dos
professores do quadro de docentes do IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho no qual atuara como
professor-orientador, este deve ser da area a ser desenvolvida no estagio, e sera o responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario. Em seguida, devera verificar um local
para fazer o estagio e a0 mesmo tempo formalizar a orientacéo com o professor-orientador.

ORIENTACOES SOBRE O PROCESSO DE ESTAGIO

Nesta etapa o discente podera acompanhar todo o processo que devera ser realizado para
iniciar e finalizar o seu estagio com orientacoes e acompanhamento do professor da disciplina da area
escolhida para realizacdo do seu estagio.

1° Passo 2° Passo 3° Passo 4° Passo 5° Passo 6° Passo

Cadastra o O SIE-C libera Informfl por dia a Envio de e-mail Envio de e-mail Emite a declaracdo ~
frequéncia e as >

Plano de Atividadesr para o estagio r atividades r ao supervisor r ao orientador r de estagio rt —

7° Passo 8° Passo
Emite o recibo ao Entrega do estagio
concluir o estagio r completo
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PROCESSO DE ESTAGIO

Para o preenchimento do seu “Plano de Atividades” pela internet, acesse pelo seu navegador o

seguinte endereco eletronico: https:/www.muz.ifsuldeminas.edu.br. Em seguida, clique no submenu
Portal do Aluno.

Ir para o conteddo B Irpara o menu B Irpara a busca Ir para o rodapé B

INSTITUTO FEDERAL DO SUL DE MINAS GERAIS
Campus Muzambinho

Ministério da Educagao

Inicio  Contato = Eventos =~ Comunicacdao  Webmail =~ Ouvidoria

INSTITUTO
FEDERAL
Sul de Minas Gerais
Campus

Muzambinho 16° Congresso Nacional de

MEIO AMBIENTE

Pogos de Caldas
esm— 24 A 27 DE SETEMBRO 2019
Pagina inicial ESPACO CULTUHAL DA UHCA

Nesta opcao, Portal do Aluno
clique em
“Portal do Aluno”

Portal do Servidor

Secretaria Escolar WIWW.MEIOAMBIENTEPOCOS.COM.BR

Vestibular

concursos

16° Congresso Nacional de Meio Ambiente - Participe!

Noticias

Acesse a secao desejada:

8 Assisténcia BibTloteca Calenddrio
= Estudantil EH Académico

E Editais Eiiasco 4 = Formuldrios

Distancia

Nesta opcao,

PR : 3
® Hordrio de Aulas ".‘ Secretaria ‘c‘:llque em
1| Escolar WEBGIZ

Restaurante
% Estdgios T@‘ Estudantil

(Carddpio)
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Nesta opcao Entrada de usuario em “Tipo de usuario” coloque “Aluno”.
Ja em “Usuario” coloque “Seu niimero de matricula”.
Exemplo: 121XXXXXXXXX.

No campo “Senha” coloque “Sua senha”.

Apés, o prenchimento dos campos: Tipo de usuario,
Usuario e Senha, clique no botao “Login”.
Caso ja tenha seu usuario e senha, prossiga para a pagina 09.

S

Tipo de usuario | Aluno
i
Usuario 4
Senha
Instituicdo | IFSULDEMINAS-Campus Muzambinho =

LOGIN

Caso tenha esquecido a sua senha, clique em

Esqueceu a senha? z “Esqueceu a senha?”. Vocé sera direcionado para o site
https:/lid.muz.ifsuldeminas.edu.br/login

(Confira na figura abaixo os procedimentos para

Mensagens recuperacdo de senha).

_'l Nenhuma mensagem

[ Autenticagao-ID@ x

C | & Sequro | https://idmuz.ifsuldeminas.edu.br/login b d

Instituto Federal de Educaga, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas.

Campus Muzambinho

ID@MUZAMBINHO

Entre em seu navegador no site
“https:/lid.muz.ifsuldeminas.edu.br/login”

Acesso restrito

|| suario

Senha

Né&o sou um robé

“Esqueceu a senha?”

Esqgueceu a senha?

© 2017 IFSULDEMINAS - Campus M Todos os direitos
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https://id.muz.ifsuldeminas.edu.br/login

Nesta opcao, coloque seu “Usuario”.
Em seguida, clique no botao “Solicitar
Alteracao de senha”

Por favor, insira seu nome de Usuério

| lusuério ‘

Solicitar Alteracéo de Senha

Solicitacdo Efetuada

0Ola, um e-mail para redefinicdo de senha foi enviado para

Caso ndo encontre o email na Caixa de Entrada, procure na pasta de Spam ou Lixo
Eletrdnico.

——————

Nesta opcéao, vocé devera acessar
seu e-mail para redefinir a sua senha.
Clique no botdao “Voltar”

Neste momento, entre em seu e-mail e clique no e-mail enviado e faca as devidas alteracdes
necessarias.
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[ + ] Dados Pessoais

[ + ] Académico

- Processo de Estagio
EMPRESA
Ap6s logar no webgiz, do lado esquerdo da
pagina, clique no menu “Estagio” e depois
no submenu “- Processo de Estagio”
Procurar
EMPRESA 4  AREA DATA INICIAL DATA FINAL STATUS

registro ao critério

Para dar entrada no processo de estagio,
clique no botao “Inserir Novo”.

Dados de Cadastro

Na opcao “Obrigatorio”, s6 desmarque

Obrigatério

*Area:

*Professor Orientador :

*Vigéncia :

Na opcéo “Vigéncia”,
coloque o periodo em
que fara o estagio, ou seja,
a data de inicio e término.
Observacao: Nao pode ser
com DATA RETROATIVA.

-obrigatoério

“wf ”
: Desmarcar somente quando o Estagio for do tipo Nao Obrigatdrio. L 0p950 L

coloque ou selecione
— 1 aarea em que fara seu estagio.

Na opcao “Professor-Orientador”, coloque o(a)
-- Selecione - professor(a)-orientador(a) escolhido para acompanhar e
ajuda-lo(a) durante o seu estagio.
| Observacao: Converse com o(a) professor(a)-orientador(a),
24071201 E al E antes para que hao seja surpreendido e apresente seu
i i plano de atividade para que seja avaliado a compatibilidade
COm Seu curso.

*Atividades a serem desenvolvidas :

MANUAL DE ESTAGIO

Na opcao “Atividades a serem desenvolvidas”, coloque
as atribuicdes que seram realizadas no local do estagio.
Observacao: O(A) supervisor(a) do local informara
quais serao as atividades exercidas durante o estagio.

- DISCENTE




Na opcao “Participacdo em
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, projeto cadastrado no NIPE”,
! Participacdo em projeto cadastrado no NIPE: : © Sim ) Nao 4‘ escolha “Sim” ou “N&o”.

Caso escolha “Sim”, preéncha os campos )
“Nome do projeto” e “Ntimero do projeto”. Nome do projeto :
Observacdo: Esse dados podem ser obtidos
no NIPE ou com o professor responsavel
pelo projeto . Numero do projeto :

_____________________________________________________

Na opcao “Numero da apolice”,
coloque “206235”.

___________________________________________________

Numero da apdlice :

Na opcdo “Nome da seguradora”,
Nome da seguradora : coloque “MAPFRE VIDA S/A”.
*Empresa
4Pessoa : O Fisica © Juridica
Escolha na opc¢do “Pessoa”: “Fisica” ou “Juridica”. *CNPJ :

~—

Caso escolha “Juridica”, preencha o campo com o

L. L “ ” A 4
“CNPJ” do local (o responsavel pelo local indicara Preencha o Icampo CNPJ”, em seguida clique
um funcionério capacitado para orientar e 0o '°°“eduPta [:jara verificar ze Jja e’SStz ad
supervisionar o(a) estagiario(a)). empresa cadastrada em nosso banco de dados.

Caso ndo possua vocé devera cadastra-la.

Observacao: Caso o concedente seja um
produtor rural, devera ser cadastrado
pelo CPF.
Confira na pagina 5 e 6 como preencher esta opc¢ao.

Nenhum registro foi encontrado com esse CNPJ no sistema. Deseja cadastrar 7

Cancelar /1 oK

Clique no botéao OK.
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Dados de Cadastro

No campo “Razao social” preencha E
com o nome de registro da empresa *Razao social :

(nome comercial)

- < No campo “Nome Fantasia” preencha
“Nome Fantasia : com o home popular da empresa

(nome de fachada ou marca empresarial)

*CNPJ : 69.258.630/000167

No campo “Telefone” preencha
com o numero de telefone da empresa *Telefone :
(pode ser telefone fixo elou celular)

. *E-mail : .
No campo “E-m'fnl” preencha No campo “Inscri¢céo Estadual” preencha
com o e-mail fornecido pela empresa com o niimero fornecido pela empresa
(é o registro do contribuinte no cadastro

SUBENIC M St do ICMS mantido pela Receita Estadual)
*Nome do Proprietirio ou Responsavel : No campo “Nome do Proprietario ou Responsavel”
preencha com o nome fornecido pela empresa
*CPF do Proprietirio ou Responsavel : No campo “CPF do Proprietario ou Responsavel”
preencha com o CPF fornecido pela empresa

No campo “Endereco” preencha com *Endereco :
o dado fornecido pela empresa

No campo “Bairro” preencha com *Bairro :
o dado fornecido pela empresa

No campo “Cidade” preencha com *Cidade :
o dado fornecido pela empresa

*Estado : No campo “Estado” preencha com
o dado fornecido pela empresa

No campo “CEP” preencha com “CEP :
o dado fornecido pela empresa

Fechar Confirmar

Clique no botao “Confirmar”
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*Empresa

s o wa

*CPF: A

e

Preencha o campo “CPF”, em seguida clique
no icone lupa para verificar se ja existe o
CPF cadastrado em nosso banco de dados.

Caso nao possua vocé devera cadastra-lo.

Escolha na opcao “Pessoa”: “Fisica” ou “Juridica”.

Caso escolha “Fisica”, preencha o campo com o
“CPF” do profissional liberal de nivel superior
devidamente registrado em seu respectivo
conselho de fiscalizagao profissional.

Observacao: Caso o concedente seja um
produtor rural, devera ser cadastrado
pelo CPF.
Confira na pagina 5 e 6 como preencher esta opcao.

Nenhum registro foi encontrado com esse CPF no sistema. Deseja cadastrar ?

| Cancelar | |
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Dados de Cadastro

No campo “Nome” preencha com o nome me :

completo do profissional liberal de nivel

superior ou produtor rural. *CPE

No campo “CPF”, ele existi para esta

concedente e nao podera ser alterado.

Constatado alguma atualizacéo, favor
entrar em contato com o SIE-C.

: 042.2??.92&147

*Telefone :

No campo “Inscricdo Produtor Rural”

responsavel

No campo “Numero de
registro no conselho
profissional” preencha
com o dado fornecido
pelo responsavel

o dado fornecido pelo responsavel

o dado fornecido pelo responsavel

No campo “Cidade” preencha com r
o dado fornecido pelo responsavel *Estado :

No campo “CEP” preencha com EP:
o dado fornecido pelo responsavel

*Supervisor durante o periodo de estagio

preencha com o dado fornecido pelo | *E-mail :

Mﬁduﬂ:r Rural :

—% com o e-mail fornecido pelo responsavel

No campo “Telefone” preencha
com o numero de telefone do responsavel

No campo “E-mail” preencha

No campo “Conselho de fiscalizacdo profissional”
preencha com o dado fornecido pelo responsavel.
Observacao: Preencha este campo, de acordo,

Conselho de fiscalizagao profissional :
imero de registro no conselho profissional :
No campo “Endereco” preencha com FE"*’E'W“ i

" *Bairro :
No campo “Bairro” preencha com F

*Cidade :

com a exigéncia do seu curso:

Curso Conselho de Classe
Téc. em Enfermagem COREN
Téc. em Agropecuaria CRMV, CREA

Sup. em Engenharia Agronomica CREA
Sup. em Ciéncias Biolégicas
Téc. ou Tecnélogo em Cafeicultura CREA

Medicina Veterinaria CRMV

Téc. em Alimentos CRN
Educacdo Fisica CREF
Seguranca do Trabalho MTB, CREA

CRBIO

No campo “Estado” preencha com
o dado fornecido pelo responsavel

Clique no botao “Confirmar”

Fechar

\/

Confirmar

madNificar

*CPF: =

Se marcar este campo, preencha os campos
“Escolaridade” e “Cargo/Funcao”

MANUAL DE ESTAGIO - DISCENTE

Informe o CPF do Supervisor: se ele
existir para esta concedente, sera exibido
seus dados e nao poderao ser alterados.

Constatado alguma atualizacao, favor entrar
em contato com o SIE-C. Caso nao tenha
o supervisor no banco de dados,
efetue o seu cadastro no sistema.

| Utilizar os dados de pessoa fisica como Supervisor? Se sim, nao se esqueca de informar os campos : Escolaridade e Cargo/Funcao, para isso cligue no icone lapis para




*Supervisor durante o periodo de estagio - CLECIANA ALVES DE OLIVEIRA s R

Utilizar os dados de pessoa fisica como Supervisor? Se sim, nao se esqueca de informa\os campos : Escolaridade e Cargo/Fungao, para isso clique no icone lapis para
modificar

Agora clique no icone lapis para preencher os
campos “Escolaridade” e “Cargo/Funcao”

Dados de Cadastro

*Nome : CLECIANA ALVES DE OLIVEIRA

*CPF :073.402.166-69

Preencha, de acordo, com a escolaridade.
Exemplo: Técnico completo, Graduacao completa,
Pés-graduacao, Mestrado e Doutorado.

E-mail : cleciana.rangel@muz.ifsuldeminas.edu.br

*Telefone : (35) 9999-99999

*Escolaridade :
*Cargol/Funcao :
ao profissional : Crea
N= de Registro no Conselho de Fiscali i 1:5120

Preencha, de acordo, com o cargo ou funcao exercidos.
Exemplo: Engenheiro Agronomo, Médico Veterinario,
Técnico em Agropecuaria, Enfermeira, Professor, Contador
Personal Trainer, Educador Fisico, Téchico em Seguranca,
Nutricionista, Administrador de Empresas, Engenheiro Civil, etc.

Fechar Confirmar
-

Clique no botao “Confirmar”
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Selecione, um dia da semana. No campo “Turno” escolha primeiro ou segundo.
Atencio! Ex.: O estagio sera realizado nas segundas-feiras e
O curso Técnico em Enfermagem quartas-feiras das 8h as 11h e das 15h as 17h, nesta
€ 0 Unico curso permitido para opcao o estagio é Primeiro (das 8h as 11h) e Segundo
cadastrar a frequéncia aos DOMINGOS, (das 15h as 17h)

desde que seja em HOSPITAL

Preencha com o horario

previsto para se fazer o estagio Ap6s o preenchimento, clique no

botao “Atualizar” para que seja

registrado o que vocé informou.
Horarioje ga da semana que sera cumprid gio //
Dia : VDommgn Horario : /me Turno Primeiro /

1° TURNO 2° TURNO

DIA HORARIO INICIAL HORARIO FINAL HORARIO INICIAL HORARIO FINAL

Segunda-Feira

Terga-Feira

Quarta-Feira

Quinta-Feira

Sexta-Feira

Sabado

Domingo

No término do preenchimento,
clique no botéo “Salvar” i

Sera gerada uma tela como esta abaixo.

S6 clique nesta opcao,
caso deseje excluir o plano
de atividades preenchido

Clique no icone lapis, caso deseje alterar
alguma informacéo do plano de atividades

Na finalizacao do preenchimento,
aparecera a seguinte mensagem
“0 EStégio fOI salvo com SUCESSO!" O estagio foi salvo com sucesso!

EMPRESA 4 AREA DATA INICIAL DATA FINAL STATUS

feicultura 108/2019 16/Q8/2019 Emavaliagao \ b4

000088 - 19 BANK

Inserir Novo

Aguardando o SIE-C
liberar o estagio

Data inicial prevista
para iniciar o estagio

Visualizar o plano

Empresa cadastrada para Area que sera de atividades

. P Data final prevista para
realizagiio do estagio realizada o estagio

terminar o estagio

Recomendacao: Imprimir o “Plano de Atividades” somente apés a liberacao do
Termo de Compromisso.
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Liberacao do estagio

Apos a aprovacdo do SIE-C pelo GizDesktop, o(a) estagiario inicia o estagio.
Nesta etapa, € gerada a tela abaixo.

Processo de Estagio

Procurar

000088 - 19 BANK

EMPRESA 4 AREA DATA INICIAL DATA FINAL STATUS I01| |03| |05|
Cafeicultura 07/08/2019 16/08/2019 Aprovado E: B2 i =]

nierir Nove

E - fcone para “Emitir Plano de Atividades”: imprimir o documeto gerado em 3 vias e colher as assinaturas.

|

|=/ - icone para “Emitir Termo de Compromisso”: imprimir o documento gerado em 3 vias e colher as assinaturas.

—_r

H - icone para preencher a “Frequencia de Estagio”: preencher diariamente com as informagdes referente ao estagio.
- icone para “Informacéo do Estagio”: preencher ao finalizar a frequéncia do estagio.
E - icone para “Enviar e-mail de avaliacido”: ap6s conclusio do estagio, clicar neste icone para envio da avaliacdo ao supervisor.

%_J - icone para preencher a “Emitir Relatério de Estagio”: imprimir o documento apés a avaliagdo do supervisor e professor(a)-orientador(a)

Processo de Estagio
Frequéncia de Estagio
Informe a data em que fez o estagio Sm_ - Informe as horas em que fez o estagio. Atencao!
: B Periodo letivo apenas 6h e periodo néo letivo 8 horas ou de
acordo com o PPC de seu curso.
*Carga Hordria :
Separador "." no formato : "Hora(s) . Minuto(s)”
Descreva por dia, as atividades
exercidas durante o estagio
*Atividades desenvolvidas :

P

Clique no botdo “Salvar” para que

salve as informacdes descritas

“Nenhuma Frequéncia Cadastrada”: significa
Ao finalizar, clique no que o(a) estagiario(a) ndo cadastrou nenhuma
botdo “Voltar” informacéo referente ao seu dia de estagio

" _oin e

DATA HORARIA ATWVIDADES
Menhuma Frequéncia Cadastrada=="

ORIENTACOES SOBRE “CARGA HORARIA” DE ESTAGIO

De acordo com LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008 (Artigo 10°) e
Memorando/093/2015/Reitoria/PROEX/IFSULDEMINAS, a carga horaria diaria e semanal de estagio

a ser realizada é:

PERIODOS LETIVOS

A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a instituicdo de ensino, a
parte concedente e o estudante estagiario ou seu representante legal, devendo constar no termo de
compromisso e ser compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar:

- 6 horas diarias e 30 horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior, da

educacéo profissional de nivel médio e do ensino médio regular.
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PERIODOS NAO LETIVOS

O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que nido estio
programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 horas semanais, desde que isso esteja
previsto no Projeto Pedagégico do Curso e da instituicdo de ensino. O estagio relativo a cursos que
alternam teoria e pratica, nos periodos em que nao estdo programadas aulas presenciais, podera ter
jornada de até 8 horas diarias e 40 horas semanais, desde que isso esteja previsto no Projeto
Pedagogico do Curso e da instituicdo de ensino.

Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio

Técnico em Agropecuaria Integrado
- Estagio de 6 horas diarias, somente aos sabados durante periodo letivo.
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 30 horas semanais).

Técnico em Alimentos Integrado
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até 40 horas semanais).

Técnico em Informatica Integrado
- Estéagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até 30 horas semanais).

- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até 40 horas semanais).

Cursos Técnicos Subsequentes

Técnico em Administracao
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas semanais).

Técnico em Agropecuaria Subsequente
- Estagio de 6 horas diarias, somente aos sabados durante periodo letivo.
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas semanais).

Técnico em Cafeicultura (EaD)
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 30 horas semanais).

Técnico em Contabilidade
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 30 horas semanais).

Técnico em Edificacoes

- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas sema-
nais).
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écnico de Enfermagem
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas semanais).

Técnico em Informatica
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas semanais).

Técnico em Seguranca do Trabalho

- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no maximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 8 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 40 horas semanais).

Cursos Superiores

TODOS os cursos superiores deverao seguir as seguintes cargas horarias de estagios:
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo letivo (até no méaximo de 30 horas semanais).
- Estagio de 6 horas diarias, no periodo de recesso (até no maximo de 30 horas semanais).

os dados cadastrados por ele(a).

DATA

Apds, o preenchimento por dia feito pelo estagiario(a), a tabela abaixo apresentara todos

CARGA

A -
HORARIA ATIVIDADES

07/08/2019
08/08/2019
09/08/2019
12/08/2019
13/08/2019
14/08/2019
15/08/2019

16/08/2019

- Para
- Para
- Para
- Para
- Para

alterar as indormacoes prestadas.
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8 Corregao do solo

8 Classificagéo do café

] Degustaco de Café

8 Colheita do Café

6 Tipos de adubos

8 Fertilidade do Solo

8 Mecanizacao na cultura do cafeeiro

8 Genética e Melhoramento do cafeeiro

Na opgao “carga horaria”, vocé podera colocar as seguintes denominacées:

2h10, coloque 2.10;
2h20, coloque 2.20;
2h30, coloque 2.30;
2h40, coloque 2.40;
2h50, coloque 2.50;

Para alterar alguma informacao, clique no
icone lapis, para efetuar as modificacdes

Para excluir o cadastro,
clique no icone X

Para alterar qualquer informacao ja cadastrada, clique no icone “lapis” para que vocé possa

Caso deseje excluir alguma informacao ja prestada, clique no icone “X”. Atencao! Apoés clicar no
icone “X” as informacoes prestadas serédo eliminadas definitivamentes.




No término do estagio, preencha e envie todas as informacoes solicitadas na tela abaixo.

Informagdes do Esiagio

Faca um resumo de todas as atividades
desenvolvidas durante o estagio

*Atividades Desenvolvidas :

*Experiéncias Adquiridas : adquiridas durante o estagio

£
!Faga um resumo de todas as experiéncias
yi

‘Dificuldades Encontradas : Faca um resumo de todas as dificuldades
encontradas durante o estagio
Renomeie o arquivo a ser enviado com as assinaturas |gm
no “Plano de Atividades” e “Relatério de Estagio” i

Clique no botao “Cancelar” para
cancelar todo o processo realizado

~Anexar

Descrigio:™ I/ \ @ Enviar arquvo | Gravar || Cancelar

Descricao do documento MNQ Fisico Data Envio Acdes
Clique no botdo “Enviar arquivo” para Clique no botdo “Gravar” para
fazer upload dos arquivos solicitados salvar o carregamento do arquivo

Quando o(a) estagiario(a), fizer o download dos arquivos ficara como a tela abaixo.

Descricao do documento Nome Arguivo Fisico Data Envio
Plano de Atividades estagio_m12181000311 20190807055504.jpg 07/08/2019 £
Relatdrio de Estagio estagio_m12181000311_20190807055536.jpg 07/08/2019 %)

@ - icone para “Baixar arquivo™: faca o download do arquivo para seu computador.

- icone para “Alterar arquivo”: faga a substituicdo do arquivo.

% - icone para “Remover arquivo”: exclua o arquivo disponivel.

FEEERQSE

Inserir Novo

Clique neste icone na cor laranja, para enviar o
e-mail de avaliacdo para o supervisor de estagio.
Atencao! S6 envie apos finalizar o seu estagio.
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Apés concluséo do seu estagio, deseja enviar e-mail para seu(sua) supervisor(a) homologar seu estagio?

Clique no
Cancelar botdo “OK”

Aparecera a seguinte mensagem, abaixo:

Seu e-mail foi encaminhado com sucesso. Logo seu(sua) supervisor(a) podera fazer a avaliacao, apos isso vocé podera dar andamento no processo de estagio.

O supervisor recebera um e-mail em sua caixa eletronica para avaliacédo do(a) estagiario(a).

AVALIACAO DE ESTAGIO = caa deentrada ol I

1d

eb@muz.if edu.br <sistemaweb@muz.ifsuldeminas.edu.br> 18:20 (hd O minuto) ¥y 4
para eu

Prezado(a) Supervisor(a) CLECIANA ALVES DE OLIVEIRA RANGEL ,
O Setor de Integragao Escola-Comunidade (SIE-C), responsavel pelos estagios, pede a sua contribuicao para avaliar o(g) estagiario(a) Aluno de curso SUBSEQUENTE, matricula 12181000312, que foi
realizado na concedente 19 BANK INTERMEDIACAO E AGENCIAMENTO DE - CNPJ/CPF CNPJ: 32.531.718/0001-09.

A sua participacao & primordial para a finalizacao deste processo, pois a presente pesquisa propde inserir novos horizontes sobre avaliagao do estagio obrigatorio supervisionado.

Portanto, respenda a avaliago referente ao(a) estagiario(a) sob sua supervisao. Clique neste link para avalia-lo:
view=telaavaliacaoestagio&m=12181000312&0=2& h=dB8e774d36520d6d8fac686859fe40dFc&t=52 .
Agradecemos a sua participacao e colaboragao.

5 /iwebgiz. muz. ifsuldeminas . edu. br/homologalindex. php?option=com_aixpagacesso&

Atenciosamente,
equipe SIE-C
IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho.

O seu supervisor devera
clicar neste link

O supervisor devera responder todas as perguntas para avaliar o(a) estagiario(a). Portanto,

enquanto nao houver a avaliacdo do supervisor ndo sera possivel passar para a préxima etapa que é o
envio de um e-mail para o(a) professor(a)-avaliador(a).
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Questionario que devera ser respondido pelo supervisor(a) de estagio.

Supervisor Aluno Empresa Area Periodo Relmnolo do[a)

CLECIANA ALVES DE OLIVEIRA RANGEL 12181000312 - Aluno de curso SUBSEQUENTE 19 Bank Intermediagao e Agenciamento de cafeicultura 24/07/2019 - 30/08/2019 E g

Avaliagao do Estagio - SUPERVISOR

Apresentagao Pessoal ~ Selecione —

Sociabilidade e desempenho - Selecione —

Organizagao & método de trabalho ~ Selecione —

Assiduidade - Selecione —

Iniciativa - Selecione —

Criatividade - Selecione —

Cooperagao - Selecione —

Responsabilidade - Selecione —

Nivel de conhecimento - Selecione —

Aproveitamento no estagio - Selecione

Observagao

Gravar | Finalizar

Se voce estiver o e tiver que | clique no botdo GRAVAR para salvar suas respostas.
Depois, quando vocé voltar, as questdes respondidas, estario salvas. Ao terminar, ndo se esquega de clicar no botdo FINALIZAR para o sistema enviar suas respostas e encerrar o questionario

Relatorio de Estagio do(a) aluno(a)

@ - icone para “Emitir Plano de Estagio”: visualize o plano de estagio completo do(a) estagiario(a).
@ - icone para “Emitir Termo de Estagio”: visualize o termo de compromisso completo do(a) estagiario(a).
@ - icone para “Emitir Relatério de Estagio”: visualize o relatério de estagio completo do(a) estagiario(a).

@' - icone para “Baixar Arquivos Estagio do Aluno”: baixe os arquivos de estagio completo do(a) estagiario(a), como o plano de atividades e
o Termo de Compromisso assinados, conforme imagem abaixo.

Clique no X para
fechar esta janela, apés a
visualizacado dos arquivos

R RN,

Descricio do documento MNome Arquivo Fisico Data Envio Acoes

Plano de Atividades estagio_ml12181000312_20190808021044 jpg 08/08/2019 2k

Termo de Compromisso estagio_m12181000312_20190808021106.jpg 08/08/2019

Clique neste icone para
visualizar os arquivos
anexados pelo(a)
estagiario(a)
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AVALIACAO DO ESTAGIO - SUPERVISOR

Nesta etapa, o supervisor devera selecionar uma das 5 respostas, podendo escolher entre: E
6timo (a) ou E bom(a) ou E regular ou E fraco(a) ou E péssimo(a) para responder as 10 questoes.

E atimo(a)

E bomila)

E regular

E Fracola)

E péssimola)

Apoés conclusio do questionario, devera clicar no botao “Finalizar”. Caso esteja respondendo o
questionario e tiver que interromper, clique no botdo “Gravar” para salvar suas respostas.

Clique neste icone para . -
salvar as suas respostas Clique neste icone
e vocé responder para finalizar todo
posteriormente. O processo.

Gravar | Finalizar
Se voceé estiver respondendo o questionario e tiver que interromper, clique no botao GRAVAR para salvar suas respostas.
Depois, quando vocé voltar, as guestdes respondidas, estarao salvas. Ao terminar, nao se esqueca de clicar no botao FINALIZAR para o sistema enviar suas respostas e encerrar o questionario

Ao clicar no botao “Finalizar” aparecera esta janela abaixo:

Vocé tem certeza que deseja finalizar?

Sim Mao

Clique no botio “Sim” Clique no botao “Néo”
para finalizar todo o caso c_leseje finalizar
processo depois o processo
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Apos clicar no botdo “Sim”, vocé finaliza todo o processo.
Em seguida, aparecera a mensagem abaixo:

A AvaliacAo de Estagio foi finalizada com sucesso!

Apoés o supervisor avaliar o estagio, mudara o status e ficara da seguinte forma:

- icone para “Emitir Plano de Estagio”: visualize o plano de estagio.
- icone para “Emitir Termo de Estagio”: visualize o termo de compromisso.
- icone para “Informacéo do Estagio”: visualize as informagdes sobre o estagio.

- icone para “Emitir Relatério de Estagio”: visualize o relatério de estagio.

[ Jy ] AT

- icone para “Enviar e-mail para confirmar orientagdo”: encaminha e-mail para o professor-orientador avaliar o(a) estagiario(a).

Nesta etapa, vocé devera clicar no icone marrom (n° 5).
Aparecera a seguinte mensagem abaixo:

Deseja enviar e-mail para o(a) professor(a) Orientador(a)?

Clique no botédo “OK”
Cancelar OK ~] para encaminhar e-mail
! \I ao(a) professor(a)-orientador(a)

Apos clicar no botao “OK”, sera enviado um e-mail ao(a) seu(sua) professor(a)-orientador(a).

Em seguida, aparecera a mensagem abaixo:

O e-mail de confirmacao para o orientador do estagio foi agendado com sucessol!

Neste momento o(a) professor(a)-orientador(a) devera entrar em sua caixa de e-mail e clicar no
link recebido do sistema para que possa avaliar o estagio de seu(sua) orientando(a).
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T B @&

CONFIRMAR ORIENTACAO DE ESTAGIO Caixa de entrada x

b@muz.ifsuldeminas.edu.br <sistemaweb@muz.ifsuldeminas edu.br> 16:31(hd Ominuto) Yy 4
paraeu =

Prezado(a) Professor(a) .

Solicitamos que homologue a Carga Horaria de estagio do(a) aluno(a) : Aluno de curso SUBSEQUENTE, matricula 12181000312, sob sua orienta¢ao, atraves do Link :
https://webgiz.muz.ifsuldeminas . edu. br/homologalindex. php?option=com_aixpagacesso&view=telaconfirmarorientacaog&m=12181000312&0=2&t=52&p=001008&h=4906bdde35af9a92001292a72bd18d3d .
A Carga Horaria pode ser:
- igual a ZERO (00:00) implicando em reprovacao total/recusa do Estagio;
- Carga Horaria DIFERENTE da informada pelo(a) Alunofa) homologando aprovagao parcial do Estagio;
- Carga Horaria IGUAL a informada pelo(a) Aluno(a) homologando aceitacao integral do Estagio.

Clique neste link para avaliar o(a)
No Aguardo, seu(sua) orientando(a) de estagio

Agradecemos,

IFSULDEMINAS Campus Muzambinho

IMPRESSAO DOS DOCUMENTOS DE ESTAGIO

Ao finalizar todas as etapas o(a) discente devera verificar a ordem de impressdo de todos os
documentos.

Agora, o(a) estagiario(a) devera imprimir o recibo em 3 vias e reunir toda a documentacéo de
estagio, conforme a orientacdo da coordenacéo de seu curso.

Recomendacao 1: Imprimir o "Relatorio de Estagio” somente apos as duas avaliacoes: a do
Supervisor e a do Orientador, pois assim estara completo (Pagina 1 - avaliacao do
supervisor; Pagina 2 - Auto-avaliacao; Pagina 3 - Avaliacao do professor-orientador,
Pagina 4 - Todas as paginas de frequéncia.

Recomendacao 2: Seguir as orientacoes da coordenacao do curso sobre o que imprimir.

IMPRESSAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

Ao finalizar todas as etapas o(a) discente devera verificar a ordem de impressdo de todos os
documentos e imprimir somente apds as 2 avaliagoes, supervisor e professor-orientador, porque o
processo estara finalizado e completo.

O(A) discente devera imprimir e colher as assinaturas dos responsaveis em cada etapa do
processo.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO
SECAO DE INTEGRAGCAO ESCOLA-COMUNIDADE

RELATORIO DE ESTAGIO

Estagiario(a): Aluno para Apresentacao

Concedente: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL D
Supervisor(a) de Estagio: Supervisor

Professor(a)-Orientador(a): Adriana Nori de Macedo

Coordenador(a) do curso: Paulo Oswaldo Garcia

Vigéncia do Estagio: 07/08/2019 a 31/12/2019

Area: Ensino Fudamental

Carga Horaria Total :30:00

Caro, Supervisor esta é uma avaliagdo sobre o desenvolvimento do estagiario em sua Instituigdo. Por favor
escolha a alternativa que melhor identifique sua opinidao e assinale no espago correspondente, considerando os
apectos :

Avaliacao do Estagio - SUPERVISOR

Item Descricao Resposta
1 Apresentagao Pessoal Otimo(a)
2 Sociabilidade e desempenho Bom
3 Organizagao e método de trabalho Regular
4 Assiduidade Otimo(a)
5 Iniciativa Otimo(a)
6 Criatividade Otimo(a)
& Cooperacéao Otimo(a)
8 Responsabilidade Otimo(a)
9 Nivel de conhecimento Otimo(a)
10 Aproveitamento no estagio Bom

Observacao : considerar a CH do dia 8/agosto com apenas 2h totalizando 28 h

Supervisor
Supervisor(a) de Estagio

O(A) supervisor(a) de estagio
devera assinar neste local
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO
SECAO DE INTEGRACAO ESCOLA-COMUNIDADE

RELATORIO DE ESTAGIO

atividades desenvolvidas

EXPERIENCIAS ADQUIRIDAS

experiencias adquiridas

DIFICULDADES ENCONTRADAS

dificuldades

no para Apresentacao
Estagiario(a)

O(A) estagiario(a) devera
assinar neste local
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS CAMPOS MUZAMBINHO
SECAO DE INTEGRACAO ESCOLA-COMUNIDADE

RELATORIO DE ESTAGIO
-------- Avaliacao de estagio Professor(a) Orientador(a) - - - - - - - -

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO - AVALIAGAO ORIENTADOR(A)

Avaliacao do Estagio - ORIENTADOR (Quantitativo)

Item Descricao Resposta
1 As observagoes citadas pelo Supervisor estao de acordo com as duvidas apresentadas SIM
pelo(a) estagiario(a)?
2 As Atividades realizadas, experiéncias adquiridas e as dificuldades encontradas NAO
durante o estagio foram preenchidas?
Avaliacao do Estagio - ORIENTADOR (Qualitativo)
Item Descricao Resposta
1 Utilizou adequadamente da Lingua Portuguesa na descrigao das atividades MuitoBom
realizadas?
2 Existe clareza nos textos, boa pontuacao e uso correto dos termos técnicos? Bom
3 No Relatoério de Estagio, foi claro(a) quanto as atividades desenvolvidas? Regular
4 Conseguiu relacionar as atividades tedricas a pratica desenvolvida? Bom
5 As atividades desenvolvidas complementaram a sua formagao acdémica ? Regular
6 As atividades previstas no Plano de Estagio/Atividades foram integralmente MuitoBom
cumpridas?
7 Aplicou os conhecimentos tedricos obtidos? MuitoBom
8 Evoluiu tecnicamente com os conhecimentos adquiridos em estagio? MuitoBom
9 Demonstrou interesse na realizacao do estagio? Regular

Descreva quais as principais dificuldades encontradas pelo(a) estagiario(a) no decorrer do
estagio: : dificuldades encontradas

Em sua opiniao, qual a principal contribuicao do estagio na formacao do aluno? : integral

ana Nori de Macedo
rofessor(a) Orientador(a)

O(A) professor(a)-orientador(a)
devera assinar neste local
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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MUZAMBINHO
SECAO DE INTEGRACAO ESCOLA-COMUNIDADE

RELATORIO DE ESTAGIO

Nome do(a) Estagiario(a): Aluno para Apresentacao

Matricula: 12192004455

Curso: Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas

O(A) supervisor(a)
devera assinar neste local

MUZAMBINHO-MG, 07 de Agosto de 2019.

DIA CARGA HORARIA ATIVIDADES ASSINATURA DO SUPERVISOR
08/08/2019 06:00 - atividade dia 1
09/08/2019 06:00 - atividade dia 2
12/08/2019 06:00 - atividade dia 3
13/08/2019 06:00 - atividade dia 4
14/08/2019 06:00 - atividade dia 5
TOTAL 30:00

Supervisor

Supervisor(a) de Estagio

OBS - Caro supervisor(a), se 0 curso NAO for LICENCIATURA, assine somente no final da Folha de Frequéncia.
Caso seja LICENCIATURA, a sua assinatura ¢ diaria e a Dire¢do assinara no final da Frequéncia

-------- Anexos --------
DESCRIGAO DO ANEXO NOME FiSICO DATA ENVIO
relatorio de observacao estagio m12192004455 20190807103836.pdf 07/08/2019
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AVALIACAO DO ESTAGIO - PROFESSOR(A)-ORIENTADOR(A)

Neste momento, o(a) professor(a)-orientador(a) visualizara o Plano de Estagio, Termo de
Estagio, Relatorio de Estagio e podera fazer o Download dos Anexos do Estagio do(a) estagiario(a). Por
fim, podera avaliar o processo de estagio do(a) discente, clicando no icone “Avaliar” (opcéo 05).

Professor Aluno Empresa Area Periodo Emitir P| orig lgio Avaliar Relatorio
Cleciana Alves de Oliveira Rangel 12181000312 - Aluno de curso SUBSEQUENTE 19 Bank Intermediagao e Agenciamento de Cafeicultura Sustentavel 109/08/2019 - 20/09/2019 s i | i @

|CARGA HORARIA

Carga Horaria informada pelo Aluno : 151 Carga Hordria Aprovada :

DESEJA CONFIRMAR A CARGA HORARIA DO(A) ESTAGII\RID(A)?
S6 clique no botao “Confirmar”,
apos clicar no icone “Avaliar

\I (Op(,‘ﬁo n° 05)11

Cnnwmarj

E

- icone para “Emitir Plano de Estagio”: visualize o plano de estagio.
@ - icone para “Emitir Termo de Estagio”: visualize o termo de compromisso.
@ - icone para “Emitir Relatério de Estagio”: visualize o relatério de estagio.

I'-_'ﬁfsI - icone para “Baixar Arquivos Estagio do Aluno”: baixa os arquivos plano de estagio e termo de compromisso que o(a) estagario(a)
anexou ho sistema.

@ - icone para “Avaliar”: questionario voltado para o(a) professor(a)-orientador(a) avaliar o estagio de seu(sua) orientando(a).

Ao clicar no icone “Avaliar” (opcdo 05), aparecera a tela abaixo. Desta forma, responda o
questionario avaliando o seu(sua) orientando(a) de estagio.

Nesta etapa, o professor-orientador devera selecionar uma das respostas, podendo
escolher entre: no 1% bloco, Sim ou Nio, e, no 2% bloco Muito bom ou Bom ou Regular ou
Fraco ou Insatisfatério para responder as 11 questoes.
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No 12 Bloco, selecione uma das op¢oes: Sim ou Nao.

Avaliagao do Estagio - ORIENTADOR (Quantitativo)

As observagdes citadas pelo Supervisor estao de acordo com as dovid: pelo(a) a Seiecione
As Atividades realizad. & 1l id: d Ite 0 estagio foram preenchidas? _- Selecione

No 2° Bloco, selecione uma das opg¢oes: Muito bom ou Bom ou Regular ou Fraco ou
Insatisfatorio.

Avaliagao do Estégio - ORIENTADOR (Qualitativo)

Utilizou da Lingua Portuguesa na desericao das atividad

— Selecione -
— Selecione -

Existe clareza nos textos, boa pontuagao & Uso Coreto dos termos tecnicos?

No Relatdrio de Estagie, foi cl quants tividad __ Selecione
» ko P
Conseguiu relacionar as atividades tedricas a pratica desenvolvida? Muitc Bom __ Selecione —
As atividad asuaformac;éo acdémica ? EDm -- Selecione --
. Regular

As atividades previstas no Plano de Estag foram __ Selecione —
Fraco

Aplicou 05 conhecimentos teoricos abtidos? e _- Selecione -
InsatisFaténo

Evoluiu tecnicamente com os conhecimentos auqumdasem esraglo'? 218 -- Selecione --

Demonstrou interesse na realizagao do estagio? __ Selecione —

Descreva quais as principai pelofa) no decorrer do estagio:

Em sua opinido, qual a principal contribuigdo do estagio na formacdo do aluno?

Se vocé estiver
Depois, quando voce voltar, as questoes respondidas, estarao salvas. Ao

botio GRAVAR para salvar suas respostas.

termipaf nao 5 esqueca de clicar JALIZAR para o sistema enviar suas respostas e encerrar o questionario

Clique neste icone
para finalizar todo
0 processo.

Clique neste icone para

salvar as suas respostas

e vocé responder
posteriormente.

Apé6s conclusdo do questionario, vocé devera clicar no botdo “Finalizar”. Caso esteja
respondendo o questionario e tiver que interromper, clique no botdo “Gravar” para salvar suas
respostas.

Ao clicar no botao “Finalizar” aparecera esta janela abaixo:

Vocé tem certeza que deseja finalizar? Clique no botédo “Nao”
caso deseje finalizar
Clique no botao “Sim” depois o processo
para finalizar todo o
|- processo

Sim MNao
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Apos clicar no botao “Sim”, vocé finaliza o processo do questionario de avaliacéo.
Em seguida, aparecera a mensagem abaixo:

A Avaliacdo de Estagio foi finalizada com sucesso!

Apoés o professor-orientador avaliar o estagio, mudara a tela e sera o momento de avaliar a
“Carga Horaria informada pelo Aluno” e no campo “Carga Horaria Aprovada” devera colocar a carga
horaria parcial ou total de acordo com a avaliacdo de todo o processo de estagio.

Confira abaixo, como ficara a tela:

Professor Aluno Empresa Area Periodo Emitir Plano/Relatério de Estagio Avaliar Relatério

Cleciana Alves de Oliveira Rangel 12181000312 - Aluno de curso SUBSEQUENTE 19 Bank Intermediacao e Agenciamento de Cafeicultura Sustentavel 19/08/2019 - 30/09/2019 = 5= @

Carga Horaria informada pelo Aluno : 151 Carga Horria Aprovada : N

DESEJA CONFIRMAR A CARGA HORARIA DO(A) ESTAGI/-\RIO(A)? R .
Neste campo, vocé devera informar a

/cm.m carga horaria aprovada de estagio

Clique no botao “Confirmar”
para finalizar todo o processo

Aparecera a seguinte mensagem:

Vocé tem certeza que deseja confirmar a carga horaria aprovada de 151 hora(s)?

a

*Observacdo : Este processo & irmeversivel!

Sim Nao
A
P - e oo %
Clique no botao “Sim” para Clique no botao “Nao” para
confirmar a carga horaria rever a carga horaria

Apos clicar no botao “Sim”, vocé finaliza o processo de avaliagdo de estagio do(a) discente.
Em seguida, aparecera a mensagem abaixo:

A Orientacao de Estagio foi confirmada com sucesso!
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Apbs o(a) professor(a)-orientador(a) avaliar o estagio, mudara o status e ficara da seguinte forma:

'=] - icone para “Emitir Plano de Atividades”: visualize o plano de atividades.

‘=] - Icone para “Emitir Termo de Compromisso”: visualize o termo de compromisso.

- Icone para “Informacdo do Estadgio”: nesta opcdo aparecera a seguinte mensagem: “Ocorreu um erro ao
recuperar as informacgoes do estagio”, porque o estagio ja foi avaliado pelo supervisor e professor-orientador.

=) - fcone para “Emitir Relatorio de Estagio”: visualize o relatério de estagio do(a) discente.

=] - Icone para “Emitir Declaragdo de Estagio”: visualize a declaracdo de estagio da empresa na qual realizou o
estagio.

Bl fcone para “Emitir Recibo de Conclusdo de Estagio”: essa opcdo ficara disponivel somente quando o(a)
discente atingir a carga horaria exigida pelo PPC do curso.

DECLARACAO DE ESTAGIO

Ao clicar no icone 05 (Emitir Declaragao de Estagio), vocé visualizard o modelo abaixo:

MINISTERIO DA EDUCACAQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E DE

US MU

DECLARACAO

Declaramos, para os devidos fins, que Aluno para Apresentacao, matricula 12192004455 do curso Licenciatura em Ciéncias Biolégicas no INSTITUTO FEDERAL SUL DE MINAS - CAMPUS MUZAMBINHO, realizou "Estagio
Obrigatério” na concedente INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL D no periodo de 07 de Agosto de 2019 a 31 de Dezembro de 2019, com carga horaria de 20:00 horas, atuando na area de "Ensino

Fudamental" sob supervisdo de Supervisor .

MUZAMBINHO-MG, 13 de Agosto de 2019.

Supervisor

::: Carimbo da concedente neste local :::
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RECIBO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

Ao clicar no icone 06 (Emitir Recibo de Conclusdao de Estagio), vocé visualizara o modelo
abaixo:

MINISTERI DUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS CAMPUS MUZAMBINHO

RECIBO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

Aluno para Apresentacao, matricula 12192004455 do curso Licenciatura em Ciéncias Biolégicas no INSTITUTO FEDERAL SUL DE MINAS - CAMPUS MUZAMBINHO, realizou o "Estdgio Obrigatdrio”, cujo PPC exige carga

horaria de 20 horas. Confira abaixo, a relagao do(s) estdgio(s) efetuado(s) pelo(a) discente:

I 5 T Aren [Supsrvizer | Fron T Foriodo [Carga Horaria |
[Tostituto Fedoral Do Educagho. Ciéncia £ Do 50D Ensin [Supervisor |Adriana Nori De Macedo | 07/08/2010 & 31/12/2019 | 20.00 |
I Totan] 20.00]

MUZAMBINHO-MG, 13 de Agosto de 2019.

Recibo liberado por

Representante da SIE-C
Coordenadoria Geral de Extensao

Estrada de Muzambinho, KM 35 - Bairro Morro Preto
Cx. Postal 02 - CEP: 37890-000

Finalizado todo o processo de estagio.
Agora, o(a) estagiario(a) devera imprimir e encadernar toda a documentacéo de estagio.

A entrega devera ser realizada para o(a) coordenador(a) de curso, conforme data prevista para
entrega.
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INDEPENDENTE DE SER OBRIGATORIO, O ESTAGIO CURRICULAR
CONSTITUI-SE EM OPORTUNIDADE PARA QUE O ALUNO APROFUNDE
CONHECIMENTOS E HABILIDADES EM SUA AREA DE INTERESSE.




