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Termo de Referéncia
PROCESSO n? 23346.000371.2019-02
Pregdo Eletronico (Tradicional) n2 36/2019

1 OBIJETO

1.1

especificar e definir as condicdes

O presente Termo de Referéncia tem por objeto tem por objeto quantificar,

MIDIATICA DIGITAL”, para atender a Assessoria de Comunica¢do (ASCOM).

1.2

Especificacdes e valores dos servigos licitados:

para a “PRESTACAO DE SERVICOS DE COMUNICAGAO

Item

Especificacdo

Un.

Quant.

Valor Unitario

Valor Total

01

Insercdo de Banner publicitdrio em portal de
Noticias da Contratada com alta resolucdo
em pixel. Tamanho de destaque do site com
forma dindmica e aleatdria com link para a
Instituicdo. (Valor mensal)

Meses

12

RS 296,00

RS 3.552,00

02

Grupo 01

Desenvolvimento de cobertura fotografica
jornalistica em eventos com publicacdo de
textos e fotos dos eventos que serdo ser|
realizados destes eventos, além de insercdao
de convites dos eventos do Campus. Também
serdo replicados o conteddo de cunho
informativo a  comunidade,  matérias
jornalisticas veiculadas no site da instituicao.
Inser¢bes minimas de 15 matérias por més
(Valor mensal)

Meses

12

RS 239,66

RS 2.875,92

03

Producao Jornalistica com dudio e Video com
assuntos relevantes de eventos
desenvolvidos no campus, entrevistas com
insercdo destas materias no portal da
empresa contratada.

A gravacao devera ser no minimo de 10 min.
Deverd estar incluso todo processo de Edicdo

e divulgacao.

SERV

60

RS 185,66

R$ 11.139,60

Valor Global

RS 17.567,52
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2 DISPOSICOES INICIAIS

2.1 Muitas vezes o sistema (SIDEC) através do qual sdo lancados os produtos constantes
neste Termo de Referéncia para disponibilizar inclusdo da proposta por parte dos fornecedores
nao possui descricdo compativel com as do produto a serem adquiridos e por isso sdo
registrados utilizando-se sinénimos, genéricos ou similares. Deve ser considerada sempre a
descricao completa dos produtos, constante neste Termo de Referéncia.

2.2 A Instituicdo ndo esta obrigada a firmar as contrata¢des de todos os itens licitados
ou de toda quantidade solicitada em cada item.

2.3 A Cotacdo de precos unitarios e totais, em moeda nacional, em algarismo e por
extenso, com no maximo 02 casas decimais apds a virgula (ex. RS 0,01), observando-se as
especificacdes necessarias indicadas no Anexo |, presumindo-se estarem inclusos os encargos
gue incidem ou venham a incidir sobre o objeto licitado, incluindo todas as despesas que
influam no custo, tais como: impostos, taxas, transportes, entrega no local, seguros, encargos
fiscais e todos os 6nus diretos.

2.4 Ndo serdo aceitos servigos que estejam incompativel com o objeto licitado.

3 FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A aquisicdo dos produtos, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal nas
Leis n? 8.666/1993, 10.520/2002 e 8.078/1990, na Lei Complementar n2 123/2006 e nos
Decretos n? 5.450/2005, n? 8.538/2015, e demais dispositivos legais e infralegais pertinentes ao
objeto licitado, ressaltando que este é um rol exemplificativo e que o instrumento convocatorio

vincula todos os participantes do certame, que aceitam suas disposicoes.

4 JUSTIFICATIVA
4.1. Quais os motivos que geraram a necessidade da aquisi¢ao ou contratacao?

Visa promover relacionamento entre o IFSULDEMINAS-CAMPUS MUZAMBINHO e a sociedade, por

intermédio da imprensa, sobre a missdo exercida pelo érgdo, como instrumento de cidadania e

Estrada de Muzambinho KM 35, Bairro Morro Preto, CEP 37.890-000, Muzambinho — MG
Fone: (35) 3571-5094 — e-mail: compras@muz.ifsuldeminas.edu.br
Pdgina 2 de 15



mailto:licitacao@ifsuldeminas.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA .
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas

Campus Muzambinho
Estrada de Muzambinho, Km 35 - Bairro Morro Preto - Muzambinho/MG - CEP 37890.000
www.muz.ifsuldeminas.edu.br - Fone: (35) 3571.5051

conhecimento. Além disso, a contratacdo decorrente deste certame tem por objetivo maior
propagar democraticamente o conhecimento, assim com estender as a¢des educacionais e/ou
culturais do Campus para a comunidade local/regional, tendo como base a divulgacdo de

eventos institucionais, concursos, vestibulares e materiais noticiosos/informativos.

4.2. Quais os objetivos, metas e beneficios a serem atendidos?

Disseminar informacdes adequadas e pertinentes sobre assuntos que sejam de interesse publico
para os diferentes segmentos sociais e que envolvam ag¢des do IFSULDEMINAS-CAMPUS
MUZAMBINHO. Atendimento de publicidade, transparéncia divulgacdao e comunica¢do das acdes
institucionais junto a comunidade académica, sociedade civil e regional. Por localizar-se em
cidades interioranas nosso publico consiste em produtores agricolas, pequenos comerciantes, e
alunos dos cursos técnico e superiores de dreas interdisciplinares que realizam acbes
importantes nos espagos do campis e fora dele. Tendo papel grande importancia na extensao e
na pesquisa desenvolvida pelos professores e pelos grupos de trabalhos na instituicao que estao

dotadas de orgamentos publicos para que sejam realizadas e publicizadas.

4.3. Justifique os quantitativos solicitados.

Justifica-se pela abrangéncia de alcance pontuais que contemplam de forma bastante direta e
objetiva o publico-alvo das a¢des informativas, culturais e noticiosa contextuais ao campus de
interesse local e regional desenvolvidas pelo IFSULDEMINAS.

Os servicos a serem prestados encontra-se bastante integrados com a comunidade de alcance
regional, funcionando como um elemento de atracdo, com papel catalisador em relacdo as

demandas e razdes da contratagao.

4.4, Quais os impactos do nao atendimento?
A dificuldade de divulgacdo, comunicacdo e transparéncia de atos e feitos da instituicdao culmina

com o ndo cumprimento da transparéncia em veiculos de comunicacao da utilizacdo de recursos
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direcionados para pesquisas, grupos de pesquisas e projetos que possuem fomento. Além de

impactar na propagacdo da qualidade da instituicdo e seu compromisso social.

4.5. Foram considerados aspectos sustentaveis na solicitagao? Quais?

Ndo se aplica.

4.6.0bservagoes.

A contratacdo em questdo, visa atender as necessidades da Assessoria de Comunicacdo, na
cobertura de eventos através de foto, video e divulgacdo, tendo em vista a pequena quantidade de
servidores no setor (ASCOM). A empresa vencedora ird cobrir exclusivamente os eventos
programados e projetos Educacionais (videos) pela Instituicdo e além disso contribuird para
divulgacao (dos eventos) através do site da contratada, divulgando assim as atividades da

Instituicao.

4.7 Do agrupamento.

Com relacdo ao AGRUPAMENTO dos itens 01, 02 E 03 se da pela razao de permitir a
padronizagdo dos itens individuais. Sdo produtos com finalidades conjunta, porém diferentes
fornecedores apresentam diferentes solucdes da caracteristica, sendo assim empresas diferentes
causaria ineficiéncia na sua utilizacdo ou até mesmo incompatibilidade/transtornos, fato que
causaria prejuizos a Administracao.

Além disso, optou-se pelo agrupamento de itens para atender principalmente aos
principios da economicidade e eficiéncia, visto que a execu¢ao e fiscalizacdo de um Uunico
contrato proporciona beneficios consideraveis para a Administracdo, como economia de
recursos financeiros, recursos humanos e tempo.

Acreditamos inclusive que tal agrupamento ird resultar em considerdvel ampliacdo da
competitividade, pois os valores se tornardao mais atraentes aos proponentes, devendo assim

aumentar a probabilidade de que a Administracdo venha fazer aquisicdes mais vantajosos,
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tendo em vista que ela recebera mais propostas, beneficiando a eficiéncia das aquisi¢des.
Assim, dentro da competéncia discricionaria que é assegurada a Administracdo, optou-se
por adotar o critério de julgamento e agrupamento por lote, que se reputa mais ajustado as

necessidades e eficiéncia administrativas no presente caso.

5 VALOR DE REFERENCIA GLOBAL ESTIMADO

51 Estd estimado o custo total de RS 17.567,52 (DEZESSETE MIL, QUINHENTOS E
SESSENTA E SETE REAIS E CINQUENTA E DOIS CENTAVOS)

5.2 O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do processo
administrativo, elaborado com base em orcamentos recebidos de empresas especializadas, em
pesquisas de mercado e/ou mediante consulta ao Sistema Painel de Precos do Governo Federal,

conforme o caso.

6 DO LOCAL E CONDICOES

6.1 Os servicos deverdo ser realizada da seguinte maneira:
6.1.1 Item 01: por meio eletrénico no sitio eletrénico da contratada.
6.1.2 Iltem 02: no seguinte endereco: Campus Muzambinho do IFSULDEMINAS,

situada na Estrada de Muzambinho Km 35, Bairro Morro Preto, CEP: 37.890-000,

Muzambinho — MG E posterior divulgacdo no sitio eletronico da contratada .

6.1.3 Iltem 03: no seguinte endereco: Campus Muzambinho do IFSULDEMINAS,
situada na Estrada de Muzambinho Km 35, Bairro Morro Preto, CEP: 37.890-000,
Muzambinho — MG E posterior divulgacdo no sitio eletronico da contratada

6.2 Os prazos de realizagdo serdo:
6.2.1 Em relacdo ao item 01, 02 e 03: a empresa contemplada deverd entregar
os servicos, conforme este Termo de Referéncia, em até 03 (trés) dias corridos, apds

a cobertura do evento (Material devera estar editado).
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7 DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1 As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagao
orcamentdria prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2019, na classificacao
abaixo:

Gestdo/Unidade: 158303

Fonte: 810000000

Programa de Trabalho: 108839

Pl: V20RLPO1PSN

Elemento de Despesa: 33.90.39-47

8 DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
8.1 Sem prejuizo de outras responsabilidades previstas neste Instrumento,
compromete-se a CONTRATADA a:
a) divulgar o material virtual de interesse da CONTRATANTE, na forma da Lei e
da legislacdo aplicavel, observadas as disposicdes deste Contrato.
b) manter, durante toda a execu¢dao do Contrato, as condi¢gdes de habilitagao e

qualificacdo exigidas na contratacdo;

c) manter seus dados atualizados perante o(a) CONTRATANTE, para os fins deste
Contrato;
d) disponibilizar, no minimo, um endereco de e-mail ativo, valido e acessado

diariamente, para fins de contatos, acerto de diretivas e envio de expedientes para eventuais
publicagoes.

e) Atender a cobertura fotografica e jornalistica de eventos da instituicdo (EX: feiras,
formaturas, palestras, Congressos, eventos esportivos, eventos cientificos), na qual sera

previamente comunicado a contratada).
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f) Efetuar as cobertura fotografica e jornalistica em eventos com publicacdo de textos e
fotos dos eventos que serdo, nos horarios agendados, assim como publicacdo no sitio
eletrénico da contratada.;

g) Responsabilizar-se pelo nivel de qualidade das tarefas executadas;

h) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessdrias ao
atendimento dos empregados acidentados ou acometidos de mal subito

i) Nos dias e hordrios comunicados pela setor de Comunica¢do, a empresa devera

comparecer as instalagdes para fazer as gravagoes e fotos.

Os servicos de Banner publicitario em portal de Noticias da Contratada,
- Devera om alta resolucdo em pixel;
- Local de Destaque no SITE da Contratante;
- Editado de acordo com o evento; contribuindo com agdes de divulgagao dos
eventos da Instituicdo;
- Divulgado em Rede sociais (Facebook, Instagran e outros), com direitos autorais ao

IFSULDEMINAS-CAMPUS MUZAMBINHO

Os servicos de Gravagdo devem incluir :
- Edi¢do nao linear de arquivos de video;
- Edicdo de arquivos de audio;
- producdo e reprodugdao em midias eletronicas;
- Elaboracdo, animacdo e insercdo de vinhetas, videografismos em 2D de média e
alta complexidade, animacgbes graficas 3D de baixa complexidade, efeitos
especiais, legendas e artes em geral;
- A vinheta para abertura do video de pronunciamento sera feita pela Contratada
e submetida a apreciacdo e analise do Setor de Comunicagao;
- A empresa contratada deverd disponibilizar o acesso a servidores de banco de

imagem em video e Foto ao IFSULDEMINAS-CAMPUS MUZAMBINHO.
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- As gravacdes devem ser capturadas com camera com resolucdo full HD;

- Para as gravac0Oes a necessidade é de apenas uma camera;

- O tempo maximo de cada video editado é de até 10 minutos;

- O(s) arquivo(s) devera(do) ser entregue no formato mp4.

- As despesas com deslocamento de funcionarios e equipamentos da Contratada
serdo de inteira responsabilidade da Contratada; bem como se aplica as custas

da Contratada qualquer despesa com didria, alimentacdo ou estadia dos

funciondrios da referida empresa;

- O produto final devera ser entregue por e-mail.

Os servicos de Fotografia devem incluir :

- Os registros fotograficos deverdo ser realizados com cdmera fotografica de
tecnologia digital, com resolucdo minima das fotos de 15.0 Mega Pixels (ou
superior), encaminhar por e-mail;

- Todas as imagens registradas do evento, no minimo 30 (trinta) fotos por periodo,
deverdo ser apresentadas em formato digital, editavel, para livre utilizacdo do
IFSULDEMINAS-CAMPUS MUZAMBINHO;

- O(s) arquivo(s) devera(ao) ser entregue no formato JPEG;

- As despesas com deslocamento de funciondrios e equipamentos da
Contratada serdo de inteira responsabilidade da Contratada; bem como se aplica
as custas da Contratada qualquer despesa com didria, alimentacdo ou estadia

dos funcionadrios da referida empresa;

- O produto final devera ser entregue por e-mail.

9 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 Encaminhar o servico a ser veiculado, bem como autorizar que seja realizada a
publicacdo, conforme disposicdes contratuais cabiveis;

9.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
Estrada de Muzambinho KM 35, Bairro Morro Preto, CEP 37.890-000, Muzambinho — MG
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9.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.6 Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo X| da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.7 Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

9.8 Aprovar os servicos mencionados de acordo com cada evento.

10 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

10.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pela Administracdo, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir

imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
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descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

104 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdbes do memorial
descritivo.

10.5 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.6 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

10.7 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

10.8 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal;
10.9 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos

os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;
10.10 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e
“b”, do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:
10.10.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizacGes que vierem a ser realizadas, logo apds
o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;
10.10.2 Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacoes
técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros

subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao
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expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des civis e penais

cabiveis.

11 DA SUBCONTRATACAO

11.1 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

12 DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

12.1 As divulgagbes virtuais, a CONTRATADA observara, para todos os efeitos, as
especificagdes técnico-operacionais conforme solicitadas pela Contratada.

12.2 No tocante as datas e sempre que houver periodicidade para o emprego da
cobertura fotografica jornalistica e noticiosa, as mesmas serdo previamente informadas

pela CONTRATANTE a CONTRATADA, a quem caberd cumpri-las rigorosamente.

13  FORMA DE REJEICAO DOS SERVICOS

13.1 Nao serdo aceitos servicos que apresentem, entre outros problemas:

13.2 Imagens desfocadas;

13.3 Imagens tremidas;

134 subesposicdo ou superexposicao;

13.5 Problemas na saturagao, brilho ou contraste das imagens;

13.6 Imagens em resolucao inferior a minima exigida;

13.7 Imagens em formato diferente do exigido;

13.8 Imagens captadas sem o cuidado de preparo/producdo do cendrio, tais como, mas

nao so, papéis, pecas de roupas ou quaisquer outros objetos jogados pelo  cenario sem o cuidado
de organizacao.

13.9 Problemas no 4udio tais como, mas nado so, ruidos, interrupcdes e/ou  distorcbes de
qualquer tipo na voz ou trilha sonora.

13.10 Inobservancia das diretrizes indicadas na ordem de servigo.

13.11 Os materiais rejeitados serdo informados via correio eletronico ao preposto da
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CONTRATADA.

14 DIREITOS AUTORAIS

14.1 O IFSULDEMINAS-CAMPUS MUZAMBINHO tera a titularidade exclusiva dos direitos
autorais (patrimoniais e morais) sobre todo o material protegido pela Lei de Direitos Autorais
(Lei 9.610/98), por tempo indeterminado, podendo livremente utilizar, fruir, licenciar, ceder e
dispor dos materiais entregues, no Brasil e no exterior, em qualquer segmento de mercado,
midia, veiculo e modalidade de exibicdo, transmissdo e reproducdo audiovisual, sem limitacdo
de prazo, nimero de vezes ou de cépias, expressamente a:

14.2 Fixacdo, armazenamento e reproducdo, por quaisquer métodos e/ou tecnologia e em
qualquer tipo de suporte, impresso, magnético, eletromagnético, otico, eletronico, digital,
multimidia e quaisquer outros existentes e, também, através da representacao digital de sons e
imagens

14.3 Edicdo, adaptacdo, sonorizacdo, traducdo, dublagem, legendagem ou qualquer outro
tipo de transformacgdo dos programas e de suas derivagdes;

14.4 Divulgacao, distribuicdo e negocia¢do para o publico em geral, direta ou indiretamente,
no Brasil ou exterior, de reproducées de programas pelos meios de fixa¢do citados, bem como
inclusdo em banco de dados ou do armazenamento em memoria de computador ou qualquer
outra tecnologia para entrega a terceiros, mediante qualquer processo atualmente existente
gue implique ou ndo a transferéncia de propriedade ou posse, por demanda ou nao;

14.5 Cessao, licenciamento e comercializacdo de direitos a terceiros, no Brasil ou exterior, dos
materiais audiovisuais produzidos ou de seus formatos para utilizacdo e reutilizagdo sem
limitacdo de tempo ou de qualquer outro tipo de suporte ou midia, notadamente impresso,
magnético, eletromagnético, dtico, eletronico, digital, multimidia e quaisquer outros atualmente
existentes;

14.6  Derivacdo dos programas em outros produtos, além de toda e qualquer outra utilizacdo
qgue lhe proporcione qualquer outro tipo de vantagem econdmica, seja em cinema, televisao,

por onda hertziana, cabo, satélite
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14.7 A CONTRATADA responderd por qualquer acao judicial movida por terceiros com base na
legislacdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais,

relacionadas com os servigos objeto deste Contrato.

15 PAGAMENTO

15.1 O pagamento serd feito pelo Setor Financeiro, em moeda corrente nacional,
mediante ordem bancdria, e ocorrerd nos seguintes prazos:

15.1.1 Até o 309 (trigésimo) dia, a partir da data do atesto pelo servidor e/ou fiscal,
designado pela Administragdo, da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos
comprobatdrios do cumprimento das obrigacdes da Contratada; e

15.1.2 Caso a parcela ndo atinja o valor determinado na legislacdao, o prazo para
pagamento serd de 5 (cinco) dias Uteis, de acordo com o § 32 do art. 52 da Lei n? 8.666/93:
“Observado o disposto no caput, os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24, sem prejuizo do que dispde seu paragrafo
Unico, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentacdo da
fatura.”

15.2 O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

15.3 O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

15.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-d8 ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
gualquer 6nus para a Contratante.

15.5 Antes do pagamento, a Contratante realizard consulta on-line ao SICAF e, se

necessario, aos sitios oficiais, para verificar a manutenc¢ao das condicdes de habilitacdo da
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Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de
pagamento.

15.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel, nos termos da Instrugcdo Normativa n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria
da Receita Federal do Brasil e da Lei n? 9.430, de 1996.

15.7 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12
da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos pelo referido regime, em relagdo as suas receitas préprias, desde que,
a cada pagamento, apresente a declara¢ao de que trata o artigo 6° da Instru¢gao Normativa RFB
n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

15.8 O pagamento serad efetuado por meio de Ordem Bancdria de Crédito, mediante
depdsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada,
ou por outro meio previsto na legislacdo vigente.

15.9 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

15.10 A Contratante ndao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

15.11 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de encargos
moratdrios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a

seguinte formula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

| = indice de atualizacdo financeira, calculado segundo a férmula:

I = (6 /100)
365
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N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso.

16 ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

16.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Assessoria de Comunicagao
(Ascom), auxiliados pelo Setor de Compras, Contratos e Convénios estando em consonancia com
as disposicGes legais e normativas aplicaveis e com o interesse e a conveniéncia da

Administracao, sendo submetido a consideracao e aprovacao das autoridades competentes.

Muzambinho — MG, 19 de julho de 20109.

De acordo: 19/07/20109.

Zélia Dias de Souza
Diretora de Administracdo e Planejamento

Aprovo: 19/07/2019.

Renato Aparecido de Souza
Diretor-Geral
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