
ANEXO I

TERMO DE REFERÊNCIA
Pregão Eletrônico nº 15/2019

PROCESSO nº 23346.000168.2019-28

 1 OBJETO
 1.1 O  presente  Termo  de  Referência  tem  por  objetivo  a  EVENTUAL  AQUISIÇÃO  DE
MATERIAIS DE CONSUMO E EXPEDIENTE,  em conformidade com requisição e justificativa do
setor requisitante.
 1.2 Segue abaixo a lista de materiais:

            ITEM DESCRIÇÃO/MATERIAL UND. QUANT VR. UNIT VR. TOTAL

01

Papel sulfite A 4 – 210 x 297 – RESMA. gramatura
75g/m2,  formato  A4,  medindo  (297  x  210)  mm,
alvura  mínima  de  90%,  75  g/m2  CONFORME
NORMA  ISO  PARA  PAPEL  BRANCO  OPACIDADE
MÍNIMA DE 87 %, UMIDADE ENTRE 3,5 % (+/- 1,0),
CONFORME NORMA TAPPI  412, CORTE ROTATIVO,
PH  ALCALINO,  COR  BRANCA,  EMBALAGEM
REVESTIDA  EMBOPP  COM  CERTIFICADO
AMBIENTAL  FSC  OU  CERFLOR,   OBS:  NA
EMBALAGEM   DO  PAPEL  TEM  QUE  TER  A
INDICAÇÃO  DO  LADO  CORRETO  PARA  IMPRIMIR,
COM OS DIZERES: IMPRIMA ESTE LADO PRIMEIRO.
Similar ou superior à Chamex, Report.

 ****COTA PRINCIPAL****

RESM 3.000 R$ 21,92 R$ 65.760,00

02 Envelope branco 24 x 34 cm tipo saco branco, caixa 
com 250 unidades, sem timbre.

CX 50 R$ 104,51 R$ 5.225,50 

03 Envelope pardo 24 x 34 cm, caixa com 250 
unidades, sem timbre. CX 50 R$ 70,26 R$ 3.513,00 

04

Batata inglesa, saca de 50 quilos de PRIMEIRÍSSIMA 
qualidade. ensacadas em  sacos de nylon tipo 
redinha, para facilitar a ventilação do produto. 
OBS: A ENTREGA   DESSE PRODUTO SERÁ  DE 
ACORDO COM  O QUE FOR PEDIDO PELO 
INSTITUTO, POIS SE TRATA DE UM PRODUTO 
PERECIVEL, PORTANTO, SERÁ  PEDIDA UMA 
PEQUENA  QUANTIDADE SEMANAL E O 
FORNECEDOR DEVERÁ  PASSAR NO INSTITUTO 
TODA SEMANA  PARA SABER A QUANTIDADE A SER 

SC 200 R$ 244,12 R$ 48.824,00
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FORNECIDA NAQUELA SEMANA.    
OBS: ESSE PRODUTO SERÁ ENTREGUE EM 
PEQUENAS QUANTIDADES SEMANAIS.

05

Copos térmicos  descartáveis  de isopor,  caixa  com
1.000  (40  pacotes  com  25  copos  cada),  com
capacidade de 100 ml, com medidas de 5,5cm de
altura  por  6,5cm de diâmetro  da boca.  Aplicação
para bebidas quentes. 

cx 20 R$ 133,91 R$ 2.678,20 

06

Cobertura  para  sorvete  sabor  chocolate,
embalagem de 1,3kg (peso liq),  sem glúten, valor
energético  aproximado  de  56kcal/20  gramas.
Composição: glicose de milho, açúcar, cacau em pó,
cloreto  de  sódio,  aroma  artificial  e  conservante
sorbato de potássio. 

un 120 18,87 R$ 2.264,40

07

Açucar refinado granulado em saches, composição 
de origem vegetal, sacarose de cana-de-açucar, sem
gluten, para aplicação em bebidas quentes.
Saches com aproximadamente 5g.
Caixa com 400 saches

cx 50 29,19 R$ 1.459,50

08
Mexedores plásticos descartáveis para café, haste 
de 9 cm, cor cristal, pacotes com 500 unidades, 
material poliestireno. 

Pct 50 9,70 R$ 485,00

09 Leite integral Longa vida UHT.
Caixa com 01 Litro LT 600 3,86 R$ 2.316,00

10
Banana prata de primeira qualidade livre de 
manchas e imperfeições.
Em grau de maturação próprio para consumo.

Kg 50 R$ 3,82 R$ 191,00

11
Maçã tipo fuji, graúda, livre de imperfeições, 
amassados, machucados.
Em grau de maturação próprio para consumo

Kg 50 R$ 5,44 R$ 272,00

12 Papel sulfite A 4 – 210 x 297 – RESMA. gramatura
75g/m2,  formato  A4,  medindo  (297  x  210)  mm,
alvura  mínima  de  90%,  75  g/m2  CONFORME
NORMA  ISO  PARA  PAPEL  BRANCO  OPACIDADE
MÍNIMA DE 87 %, UMIDADE ENTRE 3,5 % (+/- 1,0),
CONFORME NORMA TAPPI  412, CORTE ROTATIVO,
PH  ALCALINO,  COR  BRANCA,  EMBALAGEM
REVESTIDA  EMBOPP  COM  CERTIFICADO
AMBIENTAL  FSC  OU  CERFLOR,   OBS:  NA
EMBALAGEM   DO  PAPEL  TEM  QUE  TER  A
INDICAÇÃO  DO  LADO  CORRETO  PARA  IMPRIMIR,
COM OS DIZERES: IMPRIMA ESTE LADO PRIMEIRO.

RESM 1.000 R$ 21,92

R$ 21.920,00
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Similar ou superior à Chamex, Report.
***COTA RESERVADA ME/EPP/MEI (ITEM 01)***

TOTAL R$ 154.908,60

 2 DISPOSIÇÕES INICIAIS
 2.1 Muitas vezes o sistema (SIDEC) através do qual são lançados os produtos constantes
neste Termo de Referência para disponibilizar inclusão da proposta por parte dos fornecedores
não possui descrição compatível com as do produto a serem adquiridos e por isso  são
registrados  utilizando-se  sinônimos, genéricos ou similares. Deve ser considerada sempre a
descrição completa dos produtos, constante neste Termo de Referência.
 2.2 A Instituição não está obrigada a firmar as contratações de todos os itens licitados
ou de toda quantidade solicitada em cada item.
 2.3 A Cotação de preços unitários e totais deve estar em moeda nacional, em algarismo e
por extenso, com no máximo 02 casas decimais após a vírgula (ex. R$ 0,01), observando-se as
especificações necessárias indicadas no Anexo I, presumindo-se estarem inclusos os encargos
que incidem ou venham a incidir sobre o objeto licitado, incluindo todas as despesas que
influam no custo, tais como: impostos, taxas, transportes, entrega no local, seguros, encargos
fiscais e todos os ônus diretos.
 2.4 Serão  aceitos  somente  itens  que  tenham  sua  descrição  completa.  Descrição
incompleta será entendida como em desacordo com o solicitado. 
 2.5 O Pregoeiro poderá solicitar que o licitante classificado em primeiro lugar apresente
amostra, sob pena de não aceitação da proposta, no local a ser indicado e dentro de 08 (oito)
dias úteis contados da solicitação.

 3 FUNDAMENTO LEGAL
 3.1 A aquisição dos produtos, objeto deste Termo de Referência,  tem amparo legal nas
Leis nº 8.666/1993,  10.520/2002  e  8.078/1990, na Lei Complementar nº  123/2006 e nos
Decretos nº 5.450/2005, nº 7.892/2013 e nº 8.538/2015.

 4 JUSTIFICATIVA 

4.1 Quais os motivos que geraram a necessidade da aquisição ou contratação?
O registro de preços  de gênero de alimentação e  material  de  expediente  para atender  aos
setores pedagógico e administrativos.

4.2 Quais os objetivos, metas e benefícios a serem atendidos?
Os  objetivos  são  atender  os  discentes  do  ensino  técnico  e  ensino  superior  do  Câmpus
Muzambinho, em suas refeições diárias por todo o período letivo. As metas são um atendimento
completo, com 5 refeições diárias para os alunos internos e 3 refeições diárias para os alunos
semi-internos e 1 ou 2 refeições para os alunos do curso superior. Com relação aos materiais de
expedientes, eles são para as rotinas administrativas e pedagogicas da Instituição
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4.3 Justifique os quantitativos solicitados?
Os quantitativos solicitados foram calculados de acordo com a média do consumo semanal,
levando-se em consideração que o ano letivo.

4.4 Quais os impactos do não atendimento?
O não atendimento dos alunos do ensino técnico, impacta e fere diretamente o direito que esse
aluno tem de receber  alimentação gratuita  e  de  qualidade,  em quantidade  suficiente,  para
garantir a sua segurança alimentar e nutricional prevista em leis federais. Já com relação aos
materiais de expedientes eles provocariam transtornos nas rotinas administrativas

4.5 Foi considerado aspectos sustentáveis na solicitação? Quais?
Sim.  As  embalagens  solicitadas  são  sempre  em  maior  tamanho  possível  para  evitar  o  uso
excessivo de embalagens.

 5 VALOR DE REFERÊNCIA GLOBAL ESTIMADO
 5.1 Está estimado o custo total de R$  154.908,60 (CENTO E CINQUENTA E QUATRO MIL,
NOVECENTOS E OITO REAIS E SESSENTA CENTAVOS).

 5.2 O custo estimado foi apurado a partir de mapa de preços constante do processo
administrativo, elaborado com base em orçamentos recebidos de empresas especializadas, em
pesquisas de mercado e mediante consulta ao Painel de Preços do Governo Federal, conforme o
caso.

 6 DO LOCAL E CONDIÇÕES PARA ENTREGA
 6.1 A entrega dos materiais deverá ser realizada nos seguintes endereços:
 6.1.1 ALMOXARIFADO DO IFSULDEMINAS-CAMPUS MUZAMBINHO situada na Estrada de
Muzambinho KM 35 – Bairro Morro Preto, Muzambinho – MG, CEP: 37.890-000; 
 6.1.2 Antes da entrega é necessário realizar o previo agendamento através do telefone (35)
3571.5068.
 6.2 Em até 30 (trinta) dias corridos, prorrogáveis por mais 15 (quinze),  se solicitado e
devidamente justificado pelo fornecedor, após o envio da Nota de Empenho e/ou Ordem de
Fornecimento, empresa contemplada deverá entregar os materiais,  conforme este Termo de
Referência. 

 7 DA DOTAÇÃO ORÇAMENTARIA
 7.1 De acordo com, § 2, Art. 7 do Decreto 7.892/2013: “Na licitação para registro de preços
não é necessário indicar a dotação orçamentária, que somente será exigida para a formalização do
contrato ou outro instrumento hábil”, portanto as informações orçamentárias serão informadas no
momento da formalização da aquisição dos materiais. 

 8 RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO
 8.1 Os bens serão recebidos:
 8.1.1 Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificação da conformidade
com as especificações constantes do Edital e da proposta.
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 8.1.2 Definitivamente, após a verificação da conformidade com as especificações
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitação, que se dará até 10 (dez) dias
úteis do recebimento provisório.
 8.1.3 Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.
 8.1.4 A Administração rejeitará, no todo ou em parte, a entrega dos bens em
desacordo com as especificações técnicas exigidas.
 8.1.5 O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) será
confiado a uma comissão de, no mínimo, 3 (três) membros, designados pela autoridade
competente.

 9 PAGAMENTO
 9.1 O pagamento será feito pelo Setor Financeiro, em moeda corrente nacional,
mediante ordem bancária, e ocorrerá até 15 (quinze) dias úteis após a data do recebimento
definitivo do objeto licitado.
 9.2 O pagamento somente será efetuado após o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.
 9.3 O “atesto”  fica condicionado à verificação da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigações assumidas.
 9.4 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
à contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo
para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando
qualquer ônus para a Contratante. 
 9.5 Antes do pagamento, a Contratante realizará consulta on-line ao SICAF e, se
necessário, aos sítios oficiais, para verificar a manutenção das condições de habilitação da
Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de
pagamento.
 9.6 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação
aplicável, nos termos da Instrução Normativa nº 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria
da Receita Federal do Brasil e da Lei nº 9.430, de 1996. 
 9.7 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituído pelo artigo 12
da Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção quanto aos impostos e
contribuições abrangidos pelo referido regime, em relação às suas receitas próprias, desde que,
a cada pagamento, apresente a declaração de que trata o artigo 6° da Instrução Normativa RFB
nº 1.234, de 11 de janeiro de 2012. 
 9.8 O pagamento será efetuado por meio de Ordem Bancária de Crédito, mediante
depósito em conta-corrente, na agência e estabelecimento bancário indicado pela Contratada,
ou por outro meio previsto na legislação vigente. 
 9.9 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancária para pagamento.
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 9.10 A Contratante não se responsabilizará por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura não tenha sido acordada no contrato.
 9.11 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverá ser acrescido de encargos
moratórios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, à taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a
seguinte fórmula:

EM = I x N x VP
EM = Encargos Moratórios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
I = Índice de atualização financeira, calculado segundo a fórmula:

I = (6 / 100)
  365

N = Número de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo 
pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso.

 10 ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA
 10.1 O presente Termo de Referência foi elaborado pelo Setor de Almoxarifado, auxiliado
pelo Setor de Compras, Contratos e Convênios,  estando em consonância com as disposições
legais e normativas aplicáveis  e com o interesse e a conveniência da Administração, sendo
submetido à consideração e aprovação das autoridades competentes.

Muzambinho – MG, 08 de maio  de 2019.

Zélia Dias de Souza
Diretora de Administração e Planejamento

Renato Aparecido de Souza
Diretor-Geral
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